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\ Secretarias del MedAmbiente y de Desarrollo Urbano y Movilidad, @éndole a ést

CONTENIDO

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y M oviILIDAD

M ANUAL DE ORGANIZACION DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y M oviLIDAD

GLADYZ BUT ANDA MACIAS, Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad, en ejercigio
de las atribuciones que expresamente me confieren los articulos 9, 11, 12 fraccién XYII, 14,
17 fraccion X'y 30 de la Ley @anica de lAdministracion Publica del Estado de Michoaggn
de Ocampo; 6°, 16 fracciones V y VII, y 18 del Reglamento Interior de la Secretallia de
Desarrollo Urbano y Movilidad;,y

CONSIDERANDO

Que la Ley Ogénica de I&dministracion Publica del Estado de Michoacan de Ocanjpo,
publicada en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoadan de
Ocampo, de fecha 8 de octubre de 2021, la entonces denominada Secretaria d¢ Medio
Ambiente, Cambio Climatico y Desarroll@rritorial, desaparece, para dar lugar a|fs

cién
que corresponda a otras dependencias y entidades, asi como para aplicar y vfgilar el
cumplimiento del marco normativo estatal y federal, en materia de desarrollo terrjforial,
urbano y movilidad.

Ultima, entre otras atribuciones, las de formular, conducir, evaluar y difundir las pc];icas

Que con fecha 8 de marzo de 2022, se publicé en el Periddico Oficial del Golfierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, el Reglamento Interior de la Se¢retaria
de Desarrollo Urbano y Movilidad, estableciendo las facultades generales y especifigas que
les corresponde ejercer a las personas titulares de las unidades administrativag que la
conforman, hasta nivel de Director, asi como de las unidades auxiliares de la personf titular
de la Secretaria.

Que mediante Decreto Legislativo Numero 324, publicado en el Periédico Oficigl del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, de fecha 22 de dicieffjbre de
2022, en spartado Quinto se adicionan las fracciones XVI Bis y X®fl al articulo 30
de la Ley Oganica de l&dministracién Publica del Estado de Michoacan de Ocamp(} en

las que se establecen nuevas atribuciones de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Mgvilidad,
en materia de contratacion de obra publica y servicios relacionados con la milea, de
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infraestructura, movilidad, equipamiento, servicios urbanos y Publica del Estado de Michoacan del 16 de junio de 1984,

metropolitanos de su competencia. desaparece la SUOP y se crean dos dependencias, la Secretaria de
Comunicaciones y Obras Publicas y la Secretaria de Urbanismo, a

Que en el mes de febrero de 2023, se realiz6 la reestructura la que entre otras funciones correspondian: elaborar y aplicar el

modernizacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad,Plan Estatal de Desarrollo Urbano, otorgar todo tipo de

a fin de alinear la nueva estructura orgénica, con las atribucionesutorizaciones urbanas y planear y controlar el servicio publico de

conferidas a la Secretaria, en las reformas sefialadas anteriormert@nsporte.

a la Ley Oganica de laAdministracion Publica del Estado de

Michoacéan de Ocampo. Con la entrada en vigor de la Ley de Proteccidhnatbiente del
Estado de Michoacan de Ocampo de fecha 7 de mayo de 1992, se

Que por tal motivo, con fechas 16 de marzo de 2023 y 11 deotorgan facultades en la materia a la Secretaria de Urbanismoy las

marzo de 2024 se publicaron reformas al reglamento interior de laeformas a la Ley @anica de l&dministracion Publica del 20 de

Secretaria, a fin de establecer atribuciones a la persona Titular de Egosto de 1992, modifican su nombre a Secretaria de Desarrollo

Secretaria en materia de movilidad, seguridad vial, transporte y deUrbano y Ecologia (SEDUE).

Consejo Estatal de Movilidad y Segurideiil del Estado de

Michoacan de Ocampofacultades a sus unidades administrativas La Ley Oganica de l&Administracién Publica del Estado de

para ejecutar los programas, obras y proyectos de infraestructurdvichoacan de Ocampo del 12 de abril de 2002, modifica la

equipamiento, servicios urbanos, movilidad y seguridad vial quedenominacién de la SEDUE a Secretaria de Urbanismo y Medio

no sean competencia de otra dependencia o entidad; asi como, denbiente (SUMA).

realizar los procesos de contratacion de obra publica y servicios

relacionados con la misma, de infraestructura, movilidad, El 29 de septiembre de 2015, se publica la Ley Organica de la

equipamiento, servicios urbanos y metropolitanos de suAdministracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, en

competencia, y vigilar el cumplimiento de los mismos. la cual desaparece SUMA, y se crean dos Secretarias: la Secretaria
de Desarrollderritorial, Urbano y Movilidad, y la Secretaria de

Que en virtud de lo anterior, es necesario expedir el Manual deMedio Ambiente, Recursos Naturales y Cambio Climatico, con

Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad,vigencia a partir del 1° de enero de 2016, debiéndose actualizar los

el cual contiene los antecedentes, organigrama y funciones de lagglamentos y manuales que delimitaran las responsabilidades de

unidades administrativas que la integran, a fin de dar certeza legatada unidad administrativa.

a sus actos y funcionamiento, asi como para coadyuvar a mejorar

su desempefio y cumplimiento con las atribuciones conferidasCon fecha 17 de julio de 2017 se publican las reformas a la Ley

con base al marco normativo reformado y con las demasOrganica de l&dministracion Publica del Estado de Michoacan

disposiciones legales que le aplican. de Ocampo, que realizaron cambios sustanciales a las dependencias
del Ejecutivo Estatal, entre ellas desaparece la Secretaria de
Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente: DesarrolloTerritorial, Urbano y Movilidad, y se cambia de nombre
ala Secretaria de Meddanbiente, Recursos Naturales y Cambio
MANUAL DE ORGANIZACION Climatico, por el de Secretaria de Medimbiente, Cambio
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO Climatico y DesarrolldTerritorial, asumiendo ésta Ultima, las
URBANO Y MOVILIDAD funciones de la extinta Secretaria de Desarfeltatorial, Urbano
y Movilidad.
I. ANTECEDENTES

Posteriormente, con fecha 8 de octubre de 2021, se publico la Ley
Mediante Decreto de fecha 30 de enero de 1964, se crea la Junta @rganica de l&dministracién Publica del Estado de Michoacan
Planeacion y Urbanizacion del Estado de Michoacan, cuyasde Ocampo en la que, la entonces denominada Secretaria de Medio
funciones generales eran las de decidir, gestionar y ejecutar obrAmbiente, Cambio Climético y Desarrollerritorial, desaparece,
publica, asi como llevar a cabo las politicas de planeacion urbangpara dar lugar a las Secretarias del MAdibiente y de Desarrollo
entre otras. Urbano y Movilidad.

El 31 de diciembre de 1971, se le otorga el caracter de organism€on fecha 02 de junio de 2023, se publicé en el Periddico Oficial
publico descentralizado, con funciones para decidir, actuar ydel Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo,
gestionar en la planeacion y ejecucion de la urbanizacion, asi comta Ley de Movilidad y Seguridadial del Estado de Michoacan de
en proyectos en materia de obras publicas y autorizacion déDcampo, mediante la cual, en su articulo 45, dispone diversas
fraccionamientos, entre otras. atribuciones a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad en
materia de movilidad y seguridad vial, adicionales a las ya
La Ley Oganica de |&Administracion Publica del Estado de contempladas en el articulo 30 de la Ley Orgéanica de la
Michoacan de Ocampo del 13 de octubre de 1980, establece lAdministracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo.
Secretaria de Urbanismo y Obras Publicas (SUOP), que asume las

facultades de la Junta mencionada y entre otras mas, las de estudiar, II. OBJETIVO
planeary controlar el desarrollo del servicio publico de transporte
de pasajeros y carga de jurisdiccion estatal. Elaborar, ejecutar, revisar, instrumentar, difundir y promover,

mediante la colaboracién entre lAyuntamientos y las
Con las reformas y adiciones a la Leg&nica de l&dministracion Comunidades coAutogobierno, los Programas de Desarrollo
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Urbano, gestion de suelo, generando una red para el fortalecimiento
y fomento de la cultura de una movilidad sustentable, impulsando

la creacion de nuevas infraestructuras seguras y con acceso a todas

y todos, en coordinacion con los diferentes 6rdenes de Gobierno y
sus dependencias.

Ill. ATRIBUCIONES IX.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley Orgéanica de la
Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, a la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad le corresponde el
ejercicio de las atribuciones siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Aplicar y vigilar el cumplimiento del marco normativo  X.

estatal y federal en materia de desarrollo territorial, urbano
y movilidad,;

Elaborar, ejecutar, revisar y difundir los planes y

programas estatales de desarrollo urbano y ordenamientcI.

territorial, transporte en todas sus modalidades, asi como
la movilidad de las personas en el territorio estatal;

Formular, conducir, evaluar y difundir las politicas
estatales en materia de desarrollo territorial, urbano y de

movilidad, con la participacién que corresponda a otras XII.

dependencias y entidades;

Elaborar, promover y difundir el uso de instrumentos
técnicos, participativos, econémicos y juridicos para la

gestion de suelo, desarrollo urbano y ordenamiento XIII.

territorial;

Coordinar sus acciones con la Federacion, con otras

entidades federativas, y con los municipios, para el XIV.

Ordenamientderritorial de losAsentamientos Humanos

y la planeacién del Desarrollo Urbano y Desarrollo
Metropolitano; asi como para la ejecucion de acciones,
obras e inversiones en materia de infraestructura,
equipamiento y servicios urbanos, incluyendo las relativas
alamovilidad y a la accesibilidad universal,

XV.

Formular, instrumentar y difundir conjuntamente con los
municipios y dependencias que correspondan, el Programa
Estatal de Desarrollo Urbano, los Programas Regionales
de Desarrollo Urbano, los Programas de Ordenacion y
Regulacién de Zonas Conurbadas y Metropolitanas y los
que, de ellos se deriven, dandoles seguimiento, vigilando y

evaluando su cumplimiento, conforme al Sistema Estatal XVI.

de Planeacion del Ordenamieiaritorial y el Desarrollo
Urbano Sustentable;

salvaguarda de la poblacién y amortiguamiento
determinados por (sic) los planes de Desarrollo Urbano;
asi como en la proteccion del Patrimonio Natural y
Cultural, y de las zonas de valor ambiental del equilibrio
ecologico de los centros de poblacion;

Fomentar, asesorar y apoyar a las autoridades municipales
que lo soliciten en la formulacion, ejecucion, evaluacion y
actualizacion de los programas de desarrollo urbano
municipales, de ordenacion y regulacién de zonas
conurbadas y metropolitanas de los centros de poblacion
y los que de ellos se deriven;

Coadyuvar con las autoridades federales y municipales en
la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana, asi como
en la proteccion del patrimonio cultural y del equilibrio
ecologico de los centros de poblacion;

Inducir el desarrollo territorial y urbano ordenado, a través
de la regularizacion del uso de suelo en los centros de
poblacién, en coordinacion con los municipios y las
correspondientes dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y Estatal;

Emitir opinion técnica en los proyectos de infraestructura
y equipamiento urbano y territorial, que las dependencias
y entidades de IAdministracion Publica Estatal,
desarrollen de conformidad a la legislacion de la materia;

Emitir opinion técnica entre los ayuntamientos respectivos,
sobre el proyecto de vias publicas en los centros de
poblacién que incidan en la vialidad y espacio publico;

Coordinar de acuerdo con las politicas, lineamientos,
normas y mecanismos que al efecto se establezcan, el
Programa Estatal dévienda y su ejecucion, en la forma
que se acuerde con el Gobierno Federal, los organismos
descentralizados, los municipios del Estado y los sectores
social y privado;

Emitir opinion técnica, legal y apoyar a solicitud de los
ayuntamientos, en las regularizaciones de los
fraccionamientos de interés social y popular de
urbanizacion progresiva que realicen los grupos
organizados, previo cumplimiento de los requisitos que
sefiala la ley de la materia;

Formular los estudios y proyectos de construccién y
conservacion de los servicios y espacios publicos de su
competencia;

Analizar y calificar la congruencia y vinculacion con la XVI Bis. Ejecutar los programas, obras y proyectos de

planeacion estatal, que deberan observar los distintos
programas de desarrollo urbano, incluyendo los de los
municipios asociados, conurbaciones o zonas
metropolitanas, a través de dictdmenes de congruencia
estatal;

Participar, conforme a la Legislacion Federal, en la
constitucion de reservas territoriales, la dotacion de
infraestructura, equipamiento y servicios urbanos, la

infraestructura, equipamiento, servicios urbanos,
movilidad y seguridad vial que no sean competencia de
otra dependencia o entidad;

XVI Ter. Llevar a cabo los procesos de contratacion de obra publica

y servicios relacionados con la misma, de infraestructura,
movilidad, equipamiento, servicios urbanos vy
metropolitanos de su competencia, y vigilar el
cumplimiento de los mismos;
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Imponer sanciones administrativas a los infractores de lasVI.
disposiciones juridicas y de los programas estatales de
Desarrollo Urbano y Desarrollo Metropolitano, conforme

a lo que prevén las leyes aplicables de responsabilidades
administrativas, asi como dar vista a las autoridades
competentes, para la aplicacion de las sanciones que eWwIl.
materia penal se deriven de las faltas y violaciones a tales
disposiciones;

Definir las politicas publicas de movilidad de personas y

bienes, infraestructura, educacion y seguridad vial, gestionViIII.

de informacion, emplacamiento, asi como los criterios y
emitir las disposiciones para otorgamiento de licencias,
concesiones del transporte publico en coordinacion con el
organismo encargado del transporte publico en el Estado;X.

Otorgar concesiones y permisos de transporte publico y
de carga estatal, asi como aplicar sanciones, de acuerdo a la
Ley y reglamentos en la materia, asi como con el organismo
encargado del transporte publico en el Estado;

Expedir las normas técnicas necesarias en materia de
transporte de carga en el Estado;

Fijar los requisitos a los que se debe someter el transporte
de carga en el Estado, a partir de la normatividad estatal yX.
federal en la materia;

Fijar las politicas de concesién, operacion, autorizacion,
coordinacion, control y supervision del servicio publico XI.
de transporte en todas sus modalidades;

Integrar y presidir el Comité Técnico Consultivo de
Transporte, asi como las comisiones municipales,
necesarias para la mejor prestacion del servicio publico de
autotransporte;,y XII.

Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables.

Asimismo, conforme al articulo 45, de la Ley de Movilidad y Seguridad
Vial del Estado de Michoacan de Ocampo, a la Secretaria de Desarrollo

Urbano y Movilidad le corresponden las atribuciones siguientes:

Integrar el Consejo Estatal, y presidir en ausencia del titular
del Ejecutivo en términos de lo establecido en esta Ley;

Gestionar la movilidad y seguridad vial en el ambito de su XIV.

competencia, con base en lo establecido en esta Ley y su
reglamento y demas disposiciones legales en la materia;

Vigilar el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas
expedidas por la Federacion, en materia de movilidad y
seguridad vial; XV.
Planear y disefiar de la Estrategia Estatal en los términos
previstos en esta Ley y su reglamento y demas
disposiciones legales aplicables;

Armonizar los programas de ordenamiento territorial, que

le competen conforme a lo dispuesto en esta Ley y suXVI.

reglamento y otras leyes aplicables;

XIII.

Incluir en la planeacion del desarrollo urbano del Estado y
de los municipios, una vision integral que considere en el
desarrollo urbano a la movilidad como componente
fundamental en la planeacion de las ciudades;

Desarrollar, gestionar y dar seguimiento a los planes,
programas y proyectos, asi.como coordinar las estrategias
para la movilidad, con prioridad en el uso del transporte
publico y la movilidad activa;

Coordinar con las autoridades competentes, las acciones
de infraestructuravial y equipamiento necesario en materia
de movilidad y transporte;

Promover, en coordinacion con los ayuntamientos del
Estado y desarrolladores inmobiliarios, las acciones
necesarias para que las vialidades, zonas peatonales
existentes, los corredores, andenes y en general la
infraestructura de conexion de los diversos modos de
transporte, se mantengan en buen estado, con el fin de
proporcionar a los usuarios, el transito seguro por éstas,
llevando a cabo las medidas necesarias para que en las
vialidades se establezcan facilidades para el acceso de los
peatones, con mayor atencion a los grupos vulnerables;

Proyectar, licitar y ejecutar obras de infraestructura,
movilidad, transporte, equipamiento, servicios urbanos y
metropolitanos de su competencia;

Mantener en el ambito de su competencia, actualizados
los indicadores y bases de datos que se proporcionen en
materia de movilidad y seguridad vial para que se incorpore
al Sistema Estatal y Federal de Informaciérritorial y
Urbano a los que se refiere esta Ley;

Brindar asesorias y asistencia técnicafahainistracion
Publica Estatal, organismos autbnomos y a las autoridades
municipales para la planeacién y ejecucion de programas,
obras de infraestructura, equipamiento y servicios en
materia de movilidad y seguridad vial;

Instrumentar y articular, en concordancia con la politica
nacional y las autoridades competentes las acciones
necesarias para disminuir las muertes, lesiones graves y
discapacidades ocasionadas por siniestros de transito;

Establecer en coordinacién con otras autoridades,
operativos de prevencion, informacion y control para evitar

muertes y lesiones por siniestros de transito en el ambito
de su competencia y de acuerdo a los lineamientos
establecidos por el Consejo Estatal;

Realizar auditorias de seguridad vial, en coordinacion con
otras autoridades competentes, asi como con sociedad civil,
e implementar las acciones y estrategias del Programa
Integral de Movilidad y Seguridadial, y/o atender
intersecciones o corredores con mayor indice de siniestros
de transito;

Establecer en coordinacién con el Instituto, las acciones
para garantizar que el servicio de transporte motorizado y
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

transporte publico de movilidad activa, se brinden conforme
a los objetivos y principios contenidos en la presente ley

y su reglamento; 1.0

Elaborar y someter a aprobacién del Consejo Estatal, los1.0.1
programas de movilidad y seguridad vial Estatales, y cuandol.0.2
1.03

se requerido, los municipales;

Socializar y publicar los programas de movilidad y 1.1.

seguridad/ial del Estado en el Periddico Oficial del Estado
de Michoacan de Ocampo;

Establecer en coordinacién con la autoridad competente,

la planeacion, el disefio, y la regulacion del Sistema Integradol.2.

del Transporte;

1.2.1.
Participar, en coordinacion con los integrantes del Consejo1.2.2.
Estatal, en la realizacion de normas, manuales y1.2.3.

lineamientos técnicos de disefio, infraestructura vial y de

transporte, equipamientos, vehiculos de servicios del.3.

transporte, asi como otros en materia de movilidad y

seguridad vial, con el objetivo de homologar las 1.3.1.
disposiciones a nivel Estatal con el marco juridico nacional; 1.3.2.
1.3.3.

Disefiar, en conjunto con las autoridades que integren el
Consejo Estatal, los instrumentos y mecanismos necesarios

para el diagndstico, informacion, seguimiento y evaluacion 1.4.

de las politicas, programas y acciones de movilidad y

111
112

IV. ESTRUCTURA ORGANICA
Secretaria
Secretaria Técnica
Secretaria Particular
Enlace Juridico

Direccién de Movilidad

Departamento de Regulacion
Departamento de Cultura de la Movilidad

Direccion de Proyectos de Infraestructura Urbana
Departamento de Elaboracion de Proyectos
Departamento dBopografia, Calculo y Control de Calidad
Departamento de Tramites, Permisos y Licencias
Direccién de Obras de Movilidad

Departamento de Concursos, Estimaciones y Costos
Departamento de Construccion y Supervision
Departamento de Seguimiento, Estadistica y Libros

Blancos

Direccién de Gestion de Suelo

seguridad vial en el territorio del Estado, de conformidad 1.4.1 Departamento de Politica del Suelo

con lo establecido en la presente Ley y su reglamento;

1.4.2 Departamento de Regularizacion

1.4.3 Departamento de Escrituracion

Fungir como instancia revisora, en coordinacion con las

autoridades correspondientes, en las acciones, planesl.5.

programas y politicas publicas en materia de movilidad y

seguridad vial que impliquen vias de comunicacion terrestre1.5.1.
de conformidad con lo establecido enla Ley de Caminosy 1.5.2.
15.3.
15.4.
Proponer las partidas necesarias en el Presupuesto de
Egresos del Estado, para el cumplimiento de los fines1.6.

Puentes del Estado de Michoacan de Ocampo;

establecidos en la presente Ley; y

1.6.1.
1.6.2.

Las demas que le otpre la presente Legl Reglamento y
las disposiciones aplicables en la materia.

Direcciéon de Desarollo Territorial

Departamento de Ordenamief@rritorial y Urbano
Departamento de Evaluacion Urbana
Departamento de Gestion Metropolitana
Departamento de Sistemas de Informadiémitorial

DelegacionAdministrativa
Departamento de Recursos Humanos y Financieros

Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales
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VI. DEFINICIONES 3.

Para los efectos del presente Manual, se entendera por:

1.

10.

12.

Dependencias:A las dependencias de A@ministracion
Publica Centralizada del Estado de Michoacan de Ocampo4.
establecidas en el articulo 17 de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Entidades: A las entidades de ladministracion Pulblica
Paraestatal del Estado de Michoacan de Ocampo, establecidds
en el articulo 37 de la Ley @inica de lAdministracion Publica

del Estado de Michoacan de Ocampo;

Estado: Al Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

Gobernador: Al Gobernador Constitucional del Estado de 6.
Michoacan de Ocampo;

Instituto: Al Instituto delTransporte del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Ley: Ala Ley Oganica de l&dministracion Publica del Estado
de Michoacan de Ocampo;

Manual: Al Manual de Oganizacién de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Movilidad,;

Periédico Oficial: Al Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo;

Reglamento Interior: Al Reglamento Interior de la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Movilidad;

Secetaria: A la Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad;

. Titular de la Secetaria: A la persona que ejerce elgarde

titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad; y

Unidades administrativas: A las unidades administrativas
de la Secretaria, establecidas en el apartado IV del present&0.
Manual.

VII. FUNCIONES GENERALES DE
LAS UNIDADES ADMINISTRA TIVAS

11.

Conducir sus actividades y desempefiar sus funciones conforme

a los principios rectores de legalidad, honradez, lealtad,12.
imparcialidad, eficiencia, institucionalidad, transversalidad,
gobernanza, transparencia, rendicién de cuentas,
sustentabilidad e igualdad sustantiva, asi como a los objetivos,
programas, politicas y lineamientos que determine la persona
titular de la Secretaria, con estricto apego a las disposicioned 3.
normativas aplicables y a las lineas jerarquicas de mando
correspondientes;

Someter a consideracion de la persona titular de la unidadl4.
administrativa a la que estén adscritas, la resolucion de los
asuntos, cuya responsabilidad corresponda a la unidad
administrativa a su cargo;

Planear, programar, organizar, y controlar las actividades de la
unidad administrativa a su cargo, e informar a la persona titular
de la unidad administrativa a la que estén adscritas, sobre el
resultado de las mismas;

Elaborar y rendir con oportunidad los informes, tarjetas
informativas, estudios y opiniones de asuntos de su
competencia, en los términos que les sean requeridos por la
persona titular de la unidad administrativa a la que estén
adscritas;

Participar en la elaboracion de los programas de requerimientos
y adquisiciones de bienes y servicios, correspondiente a la
unidad administrativa a la que estén adscritas, y someterlos a
la consideracion de la Delegaci®dministrativa, conforme a

la normativa aplicable;

Elaborar el proyecto de programa operativo anual, el de andlisis
programatico presupuestario y matriz de indicadores de
resultados de la unidad administrativa a su cargo, y someterlo
ala aprobacion de la persona titular de la unidad administrativa
a la que estén adscritas, en términos de las disposiciones
normativas aplicables;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus funciones,
y aquellos que le sean sefialados por delegacion de facultades,
asi como por la persona titular de la unidad administrativa a la
gue estén adscritas, en términos de las disposiciones
normativas aplicables;

Participar en la elaboracion del proyecto de presupuesto que
corresponda a la unidad administrativa a su cargo, y someterlo
a la persona titular de la unidad administrativa a la que estén
adscritas, para su revision y autorizacion, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

Informar y acordar con la persona titular de la unidad
administrativa a la que estén adscritas, sobre el tratamiento y
resolucion de los asuntos cuya responsabilidad sea de su
competencia;

Atender a la poblacion de manera eficaz y oportuna, en el
ambito de su competencia y conforme a la normativa aplicable;

Coordinary colaborar en la ejecucion de acciones con la unidad
administrativa que corresponda, cuando se requiera, para el
mejor desemperio de sus respectivas actividades;

Cumplir con la normativa expedida por las autoridades
competentes, en cuanto al uso, cuidado y resguardo de los
bienes de la Secretaria, que se utilicen en cumplimiento al
ejercicio de las funciones a su cargo;

Participar en los comités, comisiones, subcomisiones y grupos
de trabajo que le sean asignados, de acuerdo a sus facultades 'y
conforme a las disposiciones normativas aplicables;

Dirigir y supervisar el desempefio del personal a su cargo, en
el cumplimiento de las funciones propias de la unidad
administrativa bajo su responsabilidad, asi como en las
comisiones que le sean conferidas, conforme a las disposiciones
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

1.0 DE LASECRETARIA

normativas aplicables e informar oportunamente del resultados.
de las mismas;

Atender los asuntos y comisiones que les encomiende la
persona titular de la unidad administrativa a la que estén
adscritas, e informarle del seguimiento de los mismos, hasta su
conclusion;

Participar en los procesos administrativos, asi como en los6.
relativos a la regulacion, elaboracién y actualizacién del marco
regulatorio de la Secretaria;

Integrar, sistematizar, actualizar y resguardar el archivo
documental de la unidad administrativa a su cargo, conforme &7.
las disposiciones normativas aplicables;

Informar de manera mensual, a través de las personas titulares
de las unidades administrativas a la que estén adscritas, a la
persona titular de la Secretaria, por conducto de la Secretari&.
Técnica, el avance programatico presupuestal del ejercicio,

operacion y atencion de las unidades administrativas a su cargo;

Expedir, en su caso, constancias de documentos que obren eh
sus archivos, sobre asuntos de su competencia; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la unidadlO.
administrativa a la que estén adscritas y demas disposiciones
normativas aplicables.

VIIl. FUNCIONES ESPECIFICAS

11.

A la persona titular de la Secretaria, le corresponde el ejercicio de
las atribuciones y facultades, que expresamente le confieren los

articulos 12 y 30 de la Ley @anica de l&dministracion Publica

12.

del Estado de Michoacan de Ocampo; 45 de la Ley de Movilidad
y Seguridad/ial del Estado de Michoacan de Ocampo; 16'y 18 del
Reglamento Interior y demas disposiciones normativas aplicables13.

1.0.1 DE LASECRETARIA TECNICA

1.

4,

Elaborar e implementar, con la aprobacion de la persona titularl4.
de la Secretaria, las politicas y lineamientos para la planeacion,
programacion y evaluacion de los programas y acciones a cargo
de la Secretaria;

Elaborar el Program@anual de Inversién de Obra Publica de  15.
Movilidad, en coordinaciéon con la Direccion de Obras de
Movilidad, en materia de su competencia y proponerlo a la
persona titular de la Secretaria;

Coordinar eintegrar la matriz de indicadores de resultados, ell6.
programa operativo anual, los indices de expedientes
clasificados como reservados, de la Secretaria, asi como el
seguimiento y cumplimiento de los mismos;

Apoyar en la elaboracion y contribuir en el seguimiento de los 17.
programas y acciones, en los que participa la Secretaria,
contenidos en el Plan de Desarrollo Integral del Estado de
Michoacéan de Ocampo;

Coordinar la elaboracién del Informe de Gobierno, en lo que
corresponde a la Secretaria, solicitando, para ello, a sus
unidades administrativas, el informe de actividades, logros,
metas alcanzadas y programadas, de acuerdo a sus
atribuciones y acciones, para la integracion y unificacién del
mismo, y someterlo a la autorizacion de la persona titular de
la Secretaria;

Proponer mecanismos para la clasificacion de la informacion'y
su presentacion estadistica y sistematizada, que refleje con
claridad y veracidad los resultados de los programas y acciones
de la Secretaria;

Coordinar y preparar la elaboracion del informe anual de
actividades de la Secretaria, con la participacion de sus unidades
administrativas y presentarla a consideracion de la persona
titular de la Secretaria;

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos de la persona titular
de la Secretaria, con las personas titulares de las unidades
administrativas de la misma;

Revisar los documentos que deba firmar la persona titular de
la Secretaria, de acuerdo a sus atribuciones;

Dar seguimiento a los acuerdos de la persona titular de la
Secretaria con las personas titulares y/o representantes de
organizaciones, instituciones, dependencias, entidades publicas
y privadas, asi como con la sociedad civil, promoviendo una
eficaz coordinacion y atencion;

Revisar, turnar y dar seguimiento a los asuntos canalizados
por la persona titular de la Secretaria, para su atencion
correspondiente;

Coordinar las reuniones de trabajo, en ausencia de la persona
titular de la Secretaria, previa designacion para tal efecto;

Participar y coadyuvar en la atencion de las actividades
convocadas por la Secretaria Técnica del Despacho del
Gobernador;

Integrar y supervisar la informacion que se presente por parte
de la Secretaria, para acuerdo o reunion de los Gabinetes de
Gobierno que correspondan, y dar atencion al avance y
conclusion de los mismos;

Coordinar la atencién de los asuntos, que, en términos de la
Ley deTransparenciaicceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo, le correspondan a la Secretaria;

Recibir, revisar, concentrar y remitir la informacion de
obligaciones de transparencia de la Secretaria, para la
publicacion correspondiente, de acuerdo a la normatividad
aplicable;

Atender las necesidades de informacion de la Secretaria y
proporcionar el apoyo y asistencia técnica a la persona titular
de la Secretaria, asi como a las unidades administrativas de la
misma;
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

1.0.2

Participar en las comisiones y gestiones que le asigne la persor
titular de la Secretaria, y presentar los informes sobre el
desarrollo y cumplimiento de las mismas;

Evaluar los asuntos de su competencia y de los que, por su
relevancia, requieran aprobacion de la persona titular de la7.
Secretaria, asi como elaborar y presentar las propuestas de
atencion;

Recopilar y analizar, de las unidades administrativas de la8.
Secretaria, la informacion que requieran las dependencias y

entidades, y presentar la informacién para aprobacion de la

persona titular de la Secretaria;

Analizar, evaluar y proponer a la persona titular de la Secretaria,
las politicas, lineamientos y estrategias para el mejoramient.
técnico-administrativo de la Secretaria;

Promover la permanente actualizacion de los manuales de
organizacion y de procedimientos de la Secretaria, de acuerdo
ala normatividad aplicable;

10.
Concentrar, registrar y actualizar, con la informacion que
remitan las unidades administrativas correspondientes, los
acuerdos tomados en las sesiones de los 6rganos de gobierno
de las entidades, en los que la dependencia participa;

11.
Asistir y atender las representaciones que le asigne la persona
titular de la Secretaria, asi como informar el resultado y llevar
un registro de las mismas; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones normativas aplicables. 12.

DE LA SECRETARIA PARTICULAR

1.0
Elaborar, proponer, establecer y coordinar, previo acuerdo
con la persona titular de la Secretaria, los criterios y 1.
mecanismos para el control de la agenda, asi como la atencion,
organizacion, control y seguimiento de los asuntos recibidos
en la Secretaria;

Implementar los mecanismos de registro para la atencién2.
control y coordinacion de los eventos, giras y reuniones de
trabajo de la persona titular de la Secretaria, estableciendo el
seguimiento de las mismas;

Recibir, registrar’y programar, previa consulta con la persona3s.
titular de la Secretaria, las solicitudes de audiencias para la

atencion adecuada de las personas servidoras publicas y
ciudadaniaen general;

Canalizar para su atencion a las unidades administrativas de la
Secretaria, las audiencias solicitadas por personas y grupos
sociales que, en el ambito de su competencia, les correspondan
y las que les delegue la persona titular de la Secretaria, en

términos de la normativa aplicable; 4.

Evaluar y someter a consideracion de la persona titular de la
Secretaria, los antecedentes convenientes, para designar
representantes a los eventos, reuniones de trabajo y giras;

Mantener informada a la persona titular de la Secretaria de los
asuntos que le sean planteados ‘por los particulares y las
personas servidoras publicas, asi como efectuar los tramites
que correspondan;

Organizar, analizar y desempefiar las comisiones que la persona
titular de la Secretaria le encomiende, informando sobre el
desarrollo y cumplimiento de las mismas;

Proponer y establecer, previo acuerdo con la persona titular
de la Secretaria, los criterios de sistematizacion para la atencion,
control y seguimiento de la correspondencia, tarjetas
informativas y documentacion de la oficina de la persona titular
de la Secretaria;

Coordinar la recepcién de correspondencia, para conocimiento
y acuerdo con la persona titular de la Secretaria, asi como
capturar en el sistema de registro, foliar y digitalizar la
documentacion, previo a que sea turnada a las unidades
administrativas de la Secretaria para su atencion;

Recibir y revisar los escritos, oficios y demas documentos que
se presenten en la oficina de la persona titular de la Secretaria,
por las unidades administrativas para firma y tramite
correspondiente;

Proveer y organizar la informacion de la persona titular de la
Secretaria sobre el seguimiento de los asuntos, turnados a las
unidades administrativas de la Secretaria, que le hayan sido
solicitados en audiencias, giras de trabajo y reuniones en
términos de la normativa aplicable; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones normativas aplicables.

.3 DEL ENLACE JURIDICO

Establecer coordinacion con las unidades administrativas de la
Consejeria Juridica del Despacho del Gobernador, para la
atencion y cumplimiento que en el &mbito de su competencia
le corresponda;

Asistir y asesorar a la persona titular de la Secretaria y a las
personas titulares de las unidades administrativas, en materia
juridica, respecto a aquellos actos que emitan y los que puedan
afectarla en el ejercicio de sus funciones;

Intervenir y representar legalmente a la persona titular de la
Secretaria, y a sus unidades administrativas, en todo
procedimiento judicial, contencioso administrativo o de
cualquier otra indole, ante cualquier autoridad jurisdiccional o
administrativa, ya sea de competencia Federal y local, en
materias laboral, civil, penal, administrativa y de cualquier
otra materia, en donde sea parte la Secretaria y que le
encomiende la persona titular de la misma;

Formular y presentar denuncias o querellas penales y
administrativas, ante el Ministerio Publico competente o la
autoridad jurisdiccional que corresponda, respecto de hechos
gue pudieran constituir algun delito o dafio, en perjuicio de la
Secretaria, desistirse de éstas cuando convenga a los intereses
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10.

11.

12.

13.

14.

de la misma, asi como acordar conciliaciones y convenir con lal5.
parte contraria, siempre en beneficio de la Secretaria;

Disponer, en lo conducente, que las personas servidoras
publicas y unidades administrativas, cumplan con las
resoluciones juridicas correspondientes, conforme a las
disposiciones normativas aplicables; 16.
Contestar en cualquier juicio contencioso, demandas y
reconvenciones, oponer excepciones dilatorias o perentorias;
rendir toda clase de pruebas; reconocer firmas y documentosl?.
redarguir de falsos los que se presenten por la parte contraria
e intervenir en el procedimiento hasta su total conclusion;

Elaborar y presentar los informes previos y justificados que,

en materia de amparo, deba rendir la persona titular de la
Secretaria, con base en los elementos que proporcionen la&8.
unidades administrativas correspondientes; asi como rendir
los informes relativos a las demas personas servidoras publicas,
que sean seflaladas como autoridades responsables;

Intervenir cuando la Secretaria tenga el caracter de tercero
perjudicado en los juicios; asi como formular los escritos de 19.
demanda o contestacion segln proceda, en las controversias
constitucionales o acciones de inconstitucionalidddryular

y gestionar en general, los recursos en los juicios que se refieran,
de conformidad con las disposiciones normativas aplicables,20.
asi como para contestar y presentar todos los medios de
defensa que la propia Ley Aeparo establece;

Revisar y vigilar los contenidos de los convenios, contratos,
concesiones, permisos, autorizaciones, acuerdos, declaratorias
y demas actos juridicos que celebre, emita u otorgue la Secretarial..
y dictaminar sobre su interpretacion, suspension, rescision,
caducidad, revocacion, terminacion, nulidad, rescate, requisa

y demas aspectos y efectos juridicos, conforme a las22.
disposiciones normativas aplicables;

Integrar el expediente, respecto a las acciones u omisiones que
le sean informadas, para proceder conforme a derecho;

Presentar la opinién técnica juridica, sobre el contenido y23.
alcance de los proyectos de convenios, anexos y cualquier
otro instrumento juridico que se presentan, para suscripcion
de la persona titular de la Secretaria;

24,
Someter a la consideracion de la persona titular de la Secretaria,
los proyectos de iniciativas de Jeyecretos, reglamentos,
acuerdos y demas ordenamientos juridicos, asi como las
reformas correspondientes; 25.

Requerir a las unidades administrativas de la Secretaria, la
documentacién o expedientes que sean necesarios para la
pronta y expedita atencion de los asuntos de su competencia6.

Cotejar y emitir constancias de los documentos que obren en
los archivos fisicos y digitales de la Secretaria, cuando debari.1
ser exhibidas en procedimientos judiciales o contenciosos
administrativos y en general, para cualquier proceso, 1.
averiguacion u otro, atendiendo el derecho de peticion que se
requiera de documentos cotejados o certificados;

Dictaminar, desde el punto de vista juridico, los términos de
las garantias que constituyan los particulares para el
cumplimiento de las obligaciones, contratos y convenios o
para el tramite de concesiones, permisos, autorizaciones, que
celebre o emita la Secretaria;

Proporcionar asesoria juridica a la persona titular de la Secretaria
y a las personas titulares de las unidades administrativas, en
materia de su competencia;

Proporcionar acompafiamiento juridico en los procesos de
licitaciones publicas, en materia de obras y servicios
relacionados con la misma, referentes a: recepcion y apertura
de propuestas técnica y economica; junta de aclaraciones y
fallo;

Revisar, en coordinacion con la persona titular del
Departamento de Construccion y Supervision de la Direccion
de Obras de Movilidad, los dictamenes técnicos elaborados
por los residentes de supervision, para la elaboracién de
convenios modificatorios y/o adicionales;

Elaborar los contratos de adjudicacion de obra publica y
servicios relacionados con la misma, asi como sus convenios
modificatorios y/o adicionales;

Coordinar, con la persona titular del Departamento de
Construccion y Supervision de la Direccion de Obras de
Movilidad y el residente de supervision, la formalizacién de
suspensiones de obra, rescisiones o terminaciones anticipadas
de contratos de obra publica, cuando asi proceda;

Realizar el procedimiento de rescisién administrativa de los
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma;

Atender, en coordinacién con la persona titular del
Departamento de Seguimiento, Estadistica y Libros Blancos
de la Direccion de Obras de Movilidad, las observaciones que
se deriven de las auditorias realizadas por los érganos
fiscalizadores y de control de informacion y documentacion;

Gestionar la adquisicion, arrendamiento o comodato de
inmuebles y liberacion de derechos de via, necesarios para
ejecutar obray servicios relacionados con la misma;

Revisar el expediente y proyectos de érdenes de escrituracion
y escrituras publicas, elaboradas por la Direccién de Gestién
de Suelo;

Coadyuvar con las unidades administrativas para fundar y
motivar debidamente, sus actuaciones y decisiones, previa
solicitud de las mismas; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones normativas aplicables.

DE LA DIRECCION DE MOVILIDAD
Vigilar que las obras de infraestructura, de equipamiento, de

servicios urbanos y metropolitanos, atiendan la jerarquia de la
movilidad;
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11.

12.

13.

14.

15.

Participar y coordinar la armonizacién de la normativa aplicable,
en materia de movilidad y seguridad vial, con la participacion
de las dependencias y entidades competentes;

Impulsar las estrategias y lineamientos del orden federal en
materia de movilidad y seguridad vial, en las que participen las
dependencias y entidades competentes, asi como con lo%6.
municipios del Estado y la sociedad;

Establecer mecanismos y acciones a fin de promover la cultura
de la movilidad y seguridad vial en el Estado;

17.
Promover el uso de los distintos modos de transporte de
personas, bienes y mercancias, con menor impacto ambiental
y social, conforme a la jerarquia de la movilidad urbana;

Establecer los mecanismos y acciones para la gestion de factores
de riesgo que permitan reducir los indices de mortalidad,
ocasionados por siniestros de transito;

18.
Promover la jerarquia y los principios de la movilidad a que
deben sujetarse las autoridades competentes, en la expedicion,
formulacién y aplicacion de normativa aplicable, politicas,
programas y acciones en materia de movilidad y seguridad
vial;

19.
Disefiar, presentar y planear en coordinacion con la persona
titular de la Secretaria, la creacion, actualizacién y ejecucion de
programas especificos, dirigidos a la movilidad y la seguridad 20.
vial;

Proponer la suscripcion de convenios de coordinacion y del.l
concertacion con el Gobierno Federal, entidades federativas,
municipios del Estado y los sectores social y privado en 1.
materia de politicas de movilidad, para la regulacion y el
desarrollo de infraestructura para la movilidad activa y
motorizada;

Presentar propuestas de modificaciones a la legislacion
aplicable, en materia de movilidad y seguridad vial;

2.
Impulsar la politica de movilidad y seguridad vial, con un
enfoque integral de ordenamiento territorial y desarrollo urbano
y, de manera transversal, con las politicas sectoriales aplicables;

Proponer a la persona titular de la Secretaria, la creacion,
actualizacion, modificacion y ejecucion de lineamientos 3.
técnicos y estudios necesarios para la gestion del
estacionamiento en la via publica, en el ambito de su
competencia;

4,
Evaluar y dictaminar, en coordinacién con el Instituto, la
creacion de nuevos servicios de transporte no motorizados;

Evaluar y dictaminar, la implementacion de sistemas de
dispositivos de control de transito, y sistemas de gestion del
estacionamiento en el Estado, en coordinacion con los
municipios; 5.
Realizar, de manera coordinada con otras dependencias
competentes, las auditorias de seguridad vial, priorizando la

atencion preventiva de la infraestructura nueva o existente, y
a la de mayor indice de siniestralidad de transito, asi como en
aquellos anteproyectos y proyectos ejecutivos en la materia,
implementando estrategias y vincular los resultados con la
autoridad competente, para sus adecuaciones a que haya lugar;

Disefiar el contenido de los estudios de impacto de movilidad
y fungir como instancia dictaminadora de aquellos que le

soliciten las dependencias estatales y los que elaboren los
municipios;

Establecer, de acuerdo a sus facultades, la coordinacién con el
Instituto para la planeacion, disefio y regulacion del Sistema
Integrado del Transporte, asi como las acciones para garantizar
que el servicio del Sistema Estatal del Transporte se brinde,
conforme a los objetivos y principios contenidos en la Ley de
Movilidad y Seguridadvial del Estado de Michoacan de
Ocampoy su reglamento;

Coordinar los trabajos, determinados por el Consejo Estatal
de Movilidad y SeguridaWfial, para la elaboraciéon y en su
caso actualizacion de la estrategia estatal de movilidad y
seguridad vial; en coordinacién con los enlaces designados por
los integrantes del referido Consejo;

Representar a la persona titular de la Secretaria, ante el Consejo
Estatal de Movilidad y Seguridadal; v,

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria y
otras disposiciones normativas aplicables.

.1 DELDEPARTAMENT O DE REGULACION

Asesorar, impulsar y asistir de manera técnica, a las
dependencias y entidades dadaninistracion Publica Estatal,

asi como a organismos autonomos y autoridades municipales,
que lo soliciten, en la planeacion, ejecucion de programas,
obras de infraestructura, equipamiento y servicios, en materia
de movilidad y seguridad vial;

Proporcionar la asesoria y asistencia técnica que sea solicitada
por las autoridades municipales, para la planeacion,
formulacion, ejecucion, evaluacion y actualizacion de los planes
y programas de movilidad, asi como de las acciones y estrategias
que de ellos se deriven;

Disefiar, coordinar e implementar cursos, capacitaciones y
talleres de sensibilizacion, formacion y concientizacion en
materia de seguridad vial;

Solicitar, analizar, gestionar, integrar, organizar y recabar
informacion estadistica en materia de seguridad vial y siniestros
de transito, que permita identificar y proponer a la persona
titular de la Direccién de Movilidad la generacion de planes,
programas, acciones, manuales y lineamientos que contribuyan
a la disminucién de siniestros de transito en el Estado;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Direcciéon de
Movilidad, los criterios que se deben considerar para la creacion,
modificacién o actualizacion de los lineamientos y normativa
aplicable en materia de movilidad y seguridad vial;
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6.

Elaborar y disefar el contenido de los cursos de capacitacion,
en materia de movilidad y seguridad vial, para el fortalecimiento

al proceso de emision de permisos y licencias de conducir en €2.
Estado y presentarlo a la persona titular de la Direccion de
Movilidad para su validacion;

Coadyuvar, con la Direccion de Movilidad, en la realizacion
de las auditorias de seguridad vial, en coordinacién con otras
autoridades competentes, asi como con la sociedad civil,
priorizando la atencién preventiva de la infraestructura, nueva

o existente, dando preferencia a aquella con mayor indice des.
siniestralidad de transito; asi como en aquellos casos que lo
requieran, de acuerdo a los principios determinados en la Ley;

Ys

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion dé.
Movilidad y otras disposiciones normativas aplicables.

1.1.2 DEL DEPARTAMENT O DE CULTURA DE LA
MOVILIDAD 5.

1.

Coadyuvar con los municipios, en el disefio de modalidades y
estrategias de difusion para el uso de los espacios peatonales,
ciclovias e infraestructura ciclista, a fin de mejorar la movilidad
activa, sustentable y seguridad vial; 6.

Difundir el uso de la intermodalidad y de los distintos modos
de transporte no motorizados, como una alternativa de
movilidad, que permita mejorar la calidad de vida de las personas
en el interior del Estado;

7.
Elaborar y difundir manuales para la movilidad activa;

Impulsar la implementacion de sistemas de bicicleta publica
en el Estado, para la movilidad activa o no motorizada;

8.
Impulsar, dentro de los municipios, el reconocimiento de
biciescuelas con perspectiva de género, con la finalidad de
fomentar la cultura y educacion vial, mediante el uso de la
bicicleta como modo de transporte saludable y no
contaminante;

Promover y difundir acciones en los municipios que ayuden a
consolidar la cultura de la movilidad;

Disefiar, proponer y difundir campafias de educacion y cultura
de la movilidad;

9.
Vincular e impulsar talleres, cursos y capacitaciones, con los
municipios, que ayuden a alcanzar objetivos de movilidad,
cultura de movilidad y seguridad vial; y

espacios publicos e infraestructura vial urbana;

Validar opiniones técnicas con evidencia cientifica, en proyectos
urbano-arquitecténicos para ejecucion de obra publica, con
caracter de infraestructura, equipamiento urbano, sefialética'y
dispositivos de control de transito en el Estado, que incidan en
la movilidad y el espacio publico; previa solicitud, por parte
de los municipios y de las dependencias estatales, en las cuales
se elaboren dichos proyectos;

Autorizar los proyectos para la ejecucion de obras de
infraestructura, equipamiento, servicios urbanos, movilidad,
seguridad vial, asi como para su conservacion, que incidan en
la movilidad y el espacio publico;

Presentar a la persona titular de la Secretaria, los proyectos de
reglamentos, normas, criterios, reglas, manuales, lineamientos,
y demas disposiciones normativas en materia de movilidad;

Coordinar el desarrollo de estudios, para la elaboracién de los
proyectos de los servicios y espacios publicos, asi como su
conservacion, los cuales podran ser en colaboracion y de acuerdo
con las particularidades del proyecto;

Dirigir y dar seguimiento, en coordinacion con las autoridades
federales, estatales y municipales, en la ejecucion de proyectos
de movilidad, espacio publico e infraestructura vial urbana,
con el fin de impulsar la interinstitucionalidad y las politicas
aplicables en el desarrollo de los proyectos ejecutivos;

Promover proyectos de infraestructura segura, incluyentes y
con perspectiva de género, que satisfagan las necesidades
actuales y futuras de la movilidad, asi como accesos a los
usuarios de las areas rurales, urbanas y metropolitanas;

Dirigir y coordinar la elaboracion e integracién de los
expedientes técnicos de los proyectos ejecutivos de movilidad,
espacios publicos, infraestructura vial urbana, asi como de
equipamiento, servicios urbanos, movilidad y seguridad vial,

y para la conservacion de éstos, de conformidad con la ley y
normas especificas aplicables, con recurso Federal, Estatal,
Municipal o asignado a comunidades con autogobierno, en el
ambito de sus respectivas competencias, los cuales deberan
ser generados de acuerdo con los alcances y etapas completas
que el proyecto requiera, considerando los aspectos técnicos,
necesarios para su correcta ejecucion; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones normativas aplicables.

1.2.1 DEL DEPARTAMENT O DE ELABORACION DE

PROYECTOS

Las demas que le sefale la persona titular de la Direccion de
Movilidad y otras disposiciones normativas aplicables. 1.

1.2 DE LA DIRECCION DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA URBANA

1.

Promover, a través de instrumentos técnicos, la elaboracion de
proyectos ejecutivos con autoridades federales, estatales .
municipales, en materia de movilidad, aprovechamiento de

Impulsar programas y proyectos de movilidad con politicas
de proximidad, que faciliten la accesibilidad entre la vivienda,
el trabajo y servicios educativos, de salud, culturales y
complementarios, a fin de reducir los efectos secundarios
negativos de la movilidad;

Disefar y proponer criterios de infraestructura vial urbana
para peatones y vehiculos no motorizados, a fin de garantizar
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espacios de calidad, comodos, accesibles y seguros, que
comprendan las dimensiones, conexiones y espacios suficientes
para el disfrute de las vialidades;

Formular programas y proyectos para la movilidad y seguridad?.
vial, con prioridad en el uso del transporte publico y los modos
no motorizados;

Elaborar proyectos de calles nuevas o redisefio de las ya.
existentes, urbanas, semiurbanas, y rurales, considerando el
criterio de calle completa, asignando secciones adecuadas a
peatones, carriles exclusivos para vehiculos no motorizados,

y carriles exclusivos a transporte publico;

a otorgar un medio fisico seguro para los usuarios, con apego
ala normativa vigente, de movilidad y accesibilidad, asi como
realizar el seguimiento respectivo;

Evaluar los proyectos ejecutados en materia de obra, en
coordinacion con las dependencias 'y entidades competentes;

Ys

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Proyectos de Infraestructura Urbana y otras disposiciones
normativas aplicables.

1.2.3. DELDEPARTAMENT O DE TRAMITES, PERMISOS

Y LICENCIAS

Disefiar las vias y espacios publicos, contemplando
infraestructura que permita a las personas con discapacidad §.
movilidad limitada, desplazarse de manera segura, tales como
rutas accesibles, sefiales auditivas, visuales, tactiles y rampas,
entre otras;

Proporcionar asesoria técnica, a los municipios del Estado que
lo soliciten, para la elaboracién de proyectos de vialidades y2.
espacios publicos urbanos;

Emitir opinién técnica de los proyectos para ejecucion de 3.
obras de infraestructura, equipamiento urbano, sefalética y
dispositivos de control de transito; asi como generar la bitacora
correspondiente;,y

4,
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Proyectos de Infraestructura Urbana y otras disposiciones
normativas aplicables.

5.

1.2.2. DELDEPARTAMENT O DETOPOGRAFIA, CALCULO
Y CONTROL DE CALIDAD

1.

6.
Realizar levantamientos topograficos necesarios para la
elaboracién de los proyectos programados por la Secretaria;

Evaluar, en el ambito de su competencia, que el expediente
técnico se integre de conformidad a los términos previstos en
el Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Michoacéan de
Ocampo y sus Municipios;

Analizar el proyecto e identificar las hormas aplicables, de
acuerdo a la intervencion e impacto al sitio materia del proyecto;

Gestionar la informacion necesaria para la complementacion
de expedientes técnicos, ante las dependencias
gubernamentales;

Obtener autorizaciones, visto bueno, factibilidades,
viabilidades y permisos, necesarios para llevar a cabo la
complementacion de los expedientes técnicos;

Entregar el expediente técnico, debidamente integrado a la
Direccion de Obras de Movilidad; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Proyectos de Infraestructura Urbana y otras disposiciones
normativas aplicables;

Revisar la informacion disponible, tales como mapas, estudiosl.3. DE LA DIRECCION DE OBRAS DE MOVILIDAD

previos de la zona, estadisticas, entre otros, para determinar
los estudios necesarios para la elaboracion de proyectos dé.
infraestructura, equipamiento, servicios urbanos, movilidad,
seguridad vial, asi como para su conservacion;

Supervisar la realizacion de estudios técnicos, previos al
proyecto o en el transcurso de la ejecucion de la obra; 2.

Integrar y mantener actualizado el acervo bibliogréafico, sobre
normas y criterios de diseno a implementar en los proyectos a
cargo de la Secretaria;

3.
Proponer la creacion y desarrollo de indicadores, para
seguimiento y monitoreo de la calidad de las obras publicas
que ejecute la Secretaria;

Establecer coordinacion con la Direccién de Obras de
Movilidad, previo acuerdo con la persona titular de la Direccion
de Proyectos de Infraestructura Urbana, para asegurar el
cumplimiento y mantenimiento de los estandares de calidad, y
la vinculacion directa entre proyecto y trabajos de obra, dirigidos4.

Elaborar el Program@anual de Inversiéon de Obra Publica de
Movilidad, en coordinacion con la Secretaria Técnica, en materia
de su competencia y proponerlo a la persona titular de la
Secretaria, para su autorizacion;

Observar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
normativas aplicables, en la ejecucion de las obras publicas de
movilidad, que la unidad administrativa a su cargo lleve a cabo,
vinculadas directamente con su funcién;

Dirigir las licitaciones publicas, adjudicaciones directas y
concursos por invitacién restringida para la adjudicacion de
obra publica de infraestructura, servicios relacionados con la
misma, equipamiento, servicios urbanos, movilidad, seguridad
vial y conservacioén, en materia de su competencia, asi como
aquellas inmersas en los convenios, celebrados entre la Secretaria
y otras dependencias, entidades y/o ayuntamientos, de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Integrar los expedientes técnicos de las obras en materia de su
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

competencia, en apego a las disposiciones normativasl.3.1. DEL DEPARTAMENTO DE CONCURSOS,

aplicables, y remitirlos a la Delegaci@dministrativa para su
registro y validacién ante la instancia competente;

1.

Determinar y designar las obras que seran responsabilidad
para seguimiento del Departamento de Construccion y
Supervision de su adscripcion;

Designar a los residentes de supervision de las obras, materia
de su competencia, e instruirles por escrito, sobre las funciones

que les compete realizar en la ejecucion de obras publicas, da.

conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Supervisar el cumplimiento de los contratos de obra publicay
servicios relacionados, en el ambito de su competencia y
conforme a la normativa aplicable, mediante reuniones, visitas,
instrucciones o aclaraciones correspondientes;

Dirigir y asesorar al personal, encargado de la construccion y3.

supervision de las obras publicas, con el objeto de cumplir con
los programas anuales de inversion de obra publica, en apego
ala normativa aplicable;

Evaluar programas, proyectos y demas aspectos relacionados
con la obra publica e informar, de manera periddica, a la persona

titular de la Secretaria; 4.

Validar y autorizar la documentacion relacionada con la obra
publica, inherente a su cargo, de conformidad con la normativa
aplicable, previa revision de la misma por parte de los residentes
de supervision y de las personas titulares de los

Departamentos adscritos a la Direccién de Obras de Movilidad;5.

Aprobar la aplicacion en la obra de los precios especiales,
atipicos o extraordinarios, previamente autorizados y validados
por el Departamento de Concursos, Estimaciones y Costos;

Proponer a la persona titular de la Secretaria proyectos dé.

disposiciones en materia de simplificacién administrativa;

Alinear con el Plan de Desarrollo Integral del Estado de
Michoacan, los proyectos relacionados con la obra publica en

materia de su competencia; 7.

Asesorar técnicamente a las dependencias, entidades y
municipios del Estado, en la realizacion de obras publicas en
materia de su competencia, cuando asi lo soliciten y coadyuven

a mejorar las condiciones de vida en los centros de poblacion§.

Verificar la elaboracion y validaen su caso, los finiquitos de
las obras de su competencia, conforme a las disposiciones
normativas aplicables;

9.

Determinar la aplicacion de las sanciones, previstas en los
contratos de obra, en la materia de su competencia, a las
empresas adjudicadas, por incumplimiento a las clausulas de

ESTIMACIONES Y COSTOS

Verificar que la documentacion contenida en los expedientes
técnicos de las obras a concursar, turnados por la Direccion de
Proyectos de Infraestructura Urbana, o bien por otras
dependencias y entidades, cumpla con lo estipulado en las
disposiciones normativas aplicableslg ser procedente dar
inicio al proceso de adjudicacion correspondiente;

Coordinar las actividades relativas a la elaboracién de los
estudios e investigacion de mercado, con la finalidad de
contribuir a la determinacion de los andlisis de costos, precios
unitarios, ordinarios, precios especiales, atipicos o

extraordinarios para los presupuestos de las obras de
infraestructura, equipamiento, servicios urbanos, movilidad,

y seguridad vial, a cargo de la Secretaria;

Realizar los procesos de contratacion de obras publicas, de
conformidad a la normativa aplicable en el caso de la
excepcion a la licitacion publica, elaborar las autorizaciones y
justificaciones correspondientes, sujetandose a los rangos
establecidos para la adjudicacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma,;

Elaborar las convocatorias, bases, anexos, requisitos técnicos
y normativos para licitar las obras, competencia de la Secretaria,
por medio de los procesos de licitacion publica, invitacion
restringida y adjudicacion directa, de conformidad a las
disposiciones normativas aplicables;

Presidir, en ausencia de la persona titular de la Direccion de
Obras de Movilidad, los eventos de junta de aclaraciones,

recepcion y apertura de propuestas técnicas y econémicas,
generar las actas respectivas y recopilar la documentacién
generada de cada procedimiento;

Analizar, en coordinacion con la Direccién de Obras de
Movilidad, los aspectos técnicos, legales y financieros, de las
propuestas de las personas licitantes, para elaborar el dictamen
y emitir el fallo de las obras concursadas;

Revisar, conforme a la normativa aplicable, las solicitudes de
los precios extraordinarios o fuera de catalogo y ajuste de
costos, que le sean solicitados por el area ejecutora de obra de
la Secretaria, o por medio de la residencia de supervision;

Coadyuvar en la revision de las estimaciones y finiquitos con
la residencia de supervision, a fin de constatar el cumplimiento
documental y normativo para su autorizacion y tramite de

pago;y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Obras de Movilidad y otras disposiciones normativas
aplicables.

los mismos y/o a cualquier disposicién contenida en la 1.3.2. DEL DEPARTAMENT O DE CONSTRUCCION Y

normatividad aplicable;y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria ¥.

otras disposiciones normativas aplicables.

SUPERVISION

Supervisar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento
de las obligaciones contraidas en los contratos de las obras que
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10.

11.

12.

celebre la Secretaria, asi como los convenios maodificatorios y13.
adicionales;

Verificar que, por cada una de las obras de infraestructura,
equipamiento, servicios urbanos, movilidad, seguridad vial y
conservacion, se use una bitdcora, de conformidad a lol4.
establecido en la normativa aplicable;

Informar a la persona titular de la Direccion de Obras de
Movilidad, en el @ambito de su competencia, del avance fisico y
financiero de las obras en ejecucion, asi como de cualquier5.
causal que genere terminacién anticipada, suspension total o
parcial de la obra y rescision del contrato de obra;

Recibir las fianzas de cumplimiento, anticipo y vicios ocultos, 16.
de cada uno de los contratos de obra publica, competencia de
la Secretaria, para los efectos legales conducentes;

Revisar y autorizar las estimaciones de obra, en coordinacion
con los residentes de supervision, de conformidad a lal7.
normativa aplicable;

Supervisar que las obras publicas se ejecuten, con la calidad
especificada en el proyecto y en el periodo de ejecucion
programado, en conjunto con los residentes de obra;

18.
Comunicar a la persona titular de la Direccion de Obras de
Movilidad, la informacién necesaria para la realizacion de
arranques de obra, inauguraciones, giras y/o recorridos de obra;

Revisar, en coordinacion con el Enlace Juridico de la Secretaria,
los dictamenes técnicos elaborados por los residentes de
supervision, para la elaboracién de convenios modificatorios
y/o adicionales;

Intervenir con el residente de supervision que corresponda, en
la elaboracion de finiquitosActas de Entrega-Recepcion de

las obras publicas que sean de su competencia, conforme a la
normatividad aplicable;

Autorizar, en coordinacion con la Direccién de Obras de
Movilidad y la residencia de supervision, el finiquito de obra
publica, de acuerdo a la normatividad aplicable;

Establecer coordinacién con el Enlace Juridico de la Secretaria
y el residente de supervision, para la formalizacion de
suspensiones de obra, rescisiones o terminaciones anticipadas
de contratos de obra publica, cuando asi proceda;

Supervisar la entrega de la obra y terminacion de los trabajos
por parte del contratista, verificando la operatividad de la
obra, previo vencimiento de la fianza de vicios ocultos, e
informar a la Direccién de Obras de Movilidad de cualquier
anomalia observada; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Obras de Movilidad y otras disposiciones normativas
aplicables.

1.3.3 DEL DEPARTAMENT O DE SEGUIMIENT O,
Vigilar el cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadasESTADISTICA Y LIBROS BLANCOS

de los contratos de obra, asi como la correcta ejecucion de los
trabajos realizados, a fin de resolver las consultas, aclaracioneq,.
dudas o solicitudes de autorizacion que presente el residente
de supervision o, en su caso, el superintendente de obra del
contratista;

Vigilar, en coordinacion con la persona titular del Departamento 2.
deTopografia, Calculo y Control de Calidad, el cumplimiento
del programa de verificacion de pruebas de laboratorio,
corroborando las especificaciones de construccion, establecidas
en los contratos y convenios de obra publica y servicios 3.
relacionados con la misma,;

Emitir opinién sobre el cumplimiento de los requisitos,
establecidos en la normatividad aplicable, relativos a la
integracion del expediente técnico de obra, previo a la
contratacion de la misma; 4.
Verificar que, previo al inicio de los trabajos de la obra publica
contratada, el residente de supervision cuente con los
proyectos arquitecténicos y de ingenieria, especificacionesb.
generales y particulares de construccion, catalogo de
conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcance de
las actividades de obra o servicio, programas de ejecucion y
suministro o utilizacién de términos de referencia y alcance
de servicios;

6.
Coadyuvar con la residencia de supervisién en términos de la
normativa aplicable, para determinar la procedencia de
modificacion al plazo o monto del contrato de obra;

Disefiar y operar un sistema de control de expedientes técnicos
y libros blancos, para las obras o proyectos a cargo de la
Direccion de Obras de Movilidad, a fin de mantener y conservar
de manera ordenada el resguardo;

Verificar la integracion de expedientes técnicos y libros blancos
de obras de movilidad y servicios urbanos, de conformidad
con la normativa aplicable;

Solicitar a las unidades administrativas responsables de la
elaboracion y/o tramitacion, los documentos relativos a las
diferentes etapas de la obra que no se encuentren archivados
en los expedientes técnicos y libros blancos, para su correcta
integracion;

Establecer un procedimiento general de integracion de
documentacion al expediente y libros blancos, para su control
y pronta localizacion;

Dar seguimiento, en coordinacién con las unidades
administrativas competentes, a los compromisos y obligaciones
contraidas en los contratos y/o convenios de obras, verificando
el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables
durante su etapa de ejecucion;

Revisar en coordinacion con las unidades administrativas
competentes, el expediente en proceso de licitacion, verificando
gue se encuentre integrado con la documentacion necesaria, de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;
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7.

10.

11.

12.

13.

Informar a la persona titular de la Direcciéon de Obras de
Movilidad, los resultados obtenidos en el seguimiento de las
diferentes etapas de la obra y de las inspecciones fisicag.
realizadas;

Realizar visitas de inspeccién a las obras de movilidad y8.
servicios urbanos, a fin de recabar el avance de los trabajos
contratados;

Atender lo relativo a las auditorias practicadas a las obras
ejecutadas por la Direccién de Obras de Movilidad, realizadas9.
por los distintos 6rganos fiscalizadores y de control;

Obtener de las distintas unidades administrativas de la
Secretaria, la informacién y documentacion necesaria para dar
cumplimiento a los requerimientos de las auditorias; 10.

Aclarar y/o solventar, en coordinacién con el Enlace Juridico
de la Secretaria, las observaciones que se deriven de las auditorias
realizadas por los érganos fiscalizadores y de control de
informacién y documentacion; 11.
Informar a la persona titular de la Direcciéon de Obras de
Movilidad, el estado que guardan las diversas auditorias12.
practicadas a la Secretaria; y

Las demas que le confiera la persona titular de la Direccion de
Obras de Movilidad y otras disposiciones normativas

aplicables. 13.

1.4 DE LA DIRECCION DE GESTION DE SUELO

1.

1.4
Coordinar con las unidades administrativas a‘su cargo, la
difusiéon en materia de politicas de suelo, de asentamientod.
humanos, desarrollo urbano, vivienda, en la creaciéon y
formalizacion de fraccionamientos, considerados en los
programas a cargo de la Direccion y la dotacion de suelo, con
certeza juridica en el Estado, entre la poblacion interesada, asi
como en talleres y ante las autoridades que corresponda,
conforme a los lineamientos sefialados por la persona titular
de la Secretaria y otras disposiciones normativas aplicables;

2.
Informar a la persona titular de la Secretaria, el estado que
guarda la operatividad de los programas de la Direccion de
Gestion de Suelo;

Desarrollar vinculos con las instancias publicas competentes,
en materia de politicas de suelo en el territorio del Estado; 3.

Coordinar la formalizacion de convenios con autoridades
municipales, para la regularizaciéon de los asentamientos
humanos que se encuentran en sus territorios;

4,
Dirigir y supervisar las acciones en el proceso de regulacion de
uso de suelo, en los centros de poblacion, con las dependencias
y entidades del sector publico, garantizando la proteccién y el
acceso equitativo de los espacios publicos;

Informar a los solicitantes, los requisitos y procedimientos 5.
para llevar a cabo la regularizacion de predios en los que existen
asentamientos humanos, que sean de interés social y popular,

de urbanizacion progresiva;

Proponer a la persona titular de la Secretaria, las acciones para
formalizar los asentamientos humanos irregulares en el Estado;

Revisar el cumplimiento de los procedimientos para la
escrituracion de los lotes de los asentamientos humanos
regularizados, de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables en la materia;

Solicitar apoyo, cuando asi se requiera, a las unidades
administrativas competentes de la Secretaria, para realizar las
acciones necesarias en el cumplimiento de los programas de la
Direccién de Gestiéon de Suelo;

Organizar las brigadas del personal a su cargo para que realicen
las inspecciones fisicas y la integracion de los expedientes

requeridos en los programas de la Direccién de Gestion de

Suelo;

Validar las 6rdenes de escrituracion que se emitan, por parte
de la unidad administrativa correspondiente a su cargo;

Coordinar y validar la sistematizacion de la informacion de los
fraccionamientos irregulares y regularizados, asi como el padrén
de beneficiarios de los programas de la Direccion de Gestion
de Suelo, con el fin de generar una base de datos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones legales aplicables.

.1 DELDEPARTAMENT O DE POLITICA DEL SUELO

Coadyuvar en la difusion de los programas sociales y en materia
de politicas de suelo que le corresponde ejecutar a la Direccion
de Gestion de Suelo, entre la poblacion interesada, asi como en
talleres y ante las autoridades que correspondan, previa
autorizacion de la persona titular de la Direccion de Gestion
de Suelo y en los términos de las disposiciones normativas
aplicables;

Elaborar e integrar padrones, perfiles, diagnosticos y estudios
socioeconomicos de las personas beneficiarias de los programas
de la Direccién de Gestion de Suelo, y canalizarlos a la unidad
administrativa correspondiente, para su operaciéon y
seguimiento;

Realizar inspecciones en campo, con la finalidad de identificar
a las personas titulares de derechos de los predios, motivo de
la regularizacion, y verificar que cumplan los términos de las
disposiciones normativas aplicables;

Integrar los expedientes individuales de los lotehabientes de
los fraccionamientos regularizados, y aplicar las cédulas de
escrituracion, en los términos de las disposiciones normativas
aplicables, para incluirlas en los programas de la Direccion de
Gestion de Suelo;

Coadyuvar, en el ambito de su competencia, en el sorteo y
entrega de lotes en los fraccionamientos de nueva creacion, en
términos de las disposiciones normativas aplicables;
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10.

11.

12.

Participar en la organizacion para la formulacioén, ejecucion, 7.
revision y actualizacién de los programas estatales en materia
de politica de suelo;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Gestion de
Suelo, los objetivos, estrategias, metas, acciones e indicadores
en materia de politicas de suelo y vivienda en el Estado; 8.

Coadyuvar con la ejecucion, seguimiento y evaluacion de los
programas que competen a la Direccién de Gestion de Suelo,
que contribuyan a disminuir el rezago y fortalecer el tejido
social; 9.
Coadyuvar en la organizacion de los eventos, para la entrega
de titulos de propiedad a las y los beneficiarios que forman
parte de los programas respectivos, previa autorizacion de la
persona titular de la Direccién de Gestion de Suelo;

Realizar la formalizacion de la posesion de lotes, en aquelloslO.
casos en los que se presente ausencia de documentos, de las
personas beneficiarias y/o posesionarias;

Sistematizar la informacion de los fraccionamientos
regularizados y lotes escriturados, a fin de generar una base d&l.
datos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Gestion de Suelo y otras disposiciones normativas aplicables.
12.

1.4.2. DELDEPARTAMENT O DE REGULARIZACION

1.

Operar el Programa Estatal de Desarrollo Urbano a cargo de la
Secretaria, asi como los Programas Municipales de Desarrollo
Urbano vigentes, considerando la planeacién, ordenacion y13.
regulacion de los asentamientos humanaos, correspondientes a
la formalizacion, regularizacion y dotacion de suelo de los
mismos;

Coadyuvar en la difusion de los programas sociales que le
corresponde ejecutar a la Direccion de Gestion de Suelo, entre
la poblacion beneficiaria, asi como en talleres y ante las
autoridades que correspondan, previa autorizacion de lal4.
persona titular de la Direccién de Gestion de Suelo, y en los
términos de las disposiciones normativas aplicables;

Atender las solicitudes que se presenten, en el ambito de su
competencia, en los términos de las disposiciones normativad 5.
aplicables;

Revisar los proyectos y lineamientos para la creacion de
fraccionamientos aplicables, con fundamento en las reglas de
operacion de los programas de la Direccion de Gestion del6.
Suelo;

Presentar a la persona titular de la Direccion de Gestién del7.
Suelo los objetivos, estrategias, metas, acciones e indicadores
para formalizacion de asentamientos humanos;

1.4
Interveniry colaborar, de manera coordinada, con instituciones
del sector publico y/o privado, para la proteccién y el accesol.
equitativo a los espacios publicos;

Informar del uso de instrumentos técnicos, participativos,
econdémicos, normativos y juridicos en materia de desarrollo
urbano, vivienda, creacion de fraccionamientos de los tipos
aplicables, dentro de los programas de la Direccion de Gestion
de Suelo, asi como dotacién de suelo, con certeza juridica;

Difundir el contenido de normas, sistemas, procedimientos y
disposiciones técnicas que contribuyan a fortalecer las
capacidades en materia de formalizacion de asentamientos
humanos y dotacién de suelo, con certeza juridica;

Colaborar con las autoridades del sector publico y/o privado,
en la regularizacion de la tenencia de la tierra'y en la creacion de
fraccionamientos, aplicables dentro de los programas de la
Direccion de Gestion de Suelo, para elevar la calidad y
pertinencia de la planeacion territorial y la eficiencia en la
prestacion de servicios;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Gestion de
Suelo, las medidas en materia de regularizacion de asentamientos
humanos, tendientes a abatir la especulacion de predios y
fincas, contrarias al interés publico o social;

Proporcionar asesoria en materia de regularizacién,
formalizacion, planeacion y gestion territorial en la creacion
de fraccionamientos aplicables, dentro de los programas de la
Direccion de Gestion de Suelo;

Analizar y emitir opinion técnica-juridica de los asentamientos

humanos irregulares solicitados a la Secretaria, para su
integracion a los programas de la Direccion de Gestion de
Suelo, en términos de las disposiciones normativas aplicables;

Participar en la integracion de carpetas o expedientes técnico-
juridico de los fraccionamientos a regularizar, asi como
establecer la coordinacién necesaria para la elaboracion de
planos y remitir a las autoridades municipales competentes
los expedientes correspondientes, para su autorizacion
definitiva, supervisando que se realice, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

Realizar las gestiones necesarias, a fin de que se protocolice la
autorizacion definitiva de los fraccionamientos, aplicables
dentro de los programas de la Direccion de Gestion de Suelo,
y en términos de la normatividad correspondiente;

Enviar a la unidad administrativa correspondiente, la carpeta
técnica—juridica debidamente integrada para su seguimiento y
operacion, con base en los programas de la Direccion de Gestion
de Suelo;

Sistematizar la informacion de los fraccionamientos irregulares
y regularizados, a fin de generar una base de datos; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
Gestion de Suelo y otras disposiciones normativas aplicables.

.3 DELDEPARTAMENT O DE ESCRITURACION

Coadyuvar en la difusién de los programas de escrituracion, a
cargo de la Direccion de Gestion de Suelo, entre la poblacion
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10.

11.

12.

15.

interesada, asi como en talleres y ante las autoridades qua.
correspondan, previa autorizacion de la persona titular de la
Direccion de Gestiéon de Suelo, y en los términos de las
disposiciones normativas aplicables;

Atender las solicitudes que se presenten, en el ambito de su
competencia y en términos de las disposiciones normativas
aplicables;

Presentar a la persona titular de la Direccion de Gestién de3.
Suelo, los objetivos, estrategias, metas, acciones e indicadores
para la certeza juridica de los asentamientos regularizados,
ingresados a la Secretaria;

Realizar el proyecto del formato de los titulos de propiedad 4.
para la formalizacion del documento correspondiente;

Expedir las 6rdenes de escrituracion que cumplen con los
requisitos documentales y juridicos para dicho procedimiento,5.
previa autorizacion del Enlace Juridico;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Gestion de
Suelo, acciones de mejora, con el propésito de disminuir los
tiempos de respuesta, en los tramites requeridos, para la
obtencion de los titulos de propiedad de las personas
beneficiarias de los programas ejecutados por la Direccion de5.
Gestion de Suelo;

Solicitar, a través de la persona titular de la Direccién de Gestién
de Suelo, el apoyo a la Direccion del Notariadérghivo
General de Notarias de la Secretaria de Gobierno, para la
asignacion de notario publico que coadyuve con el
procedimiento de escrituracion; 7.
Realizar las gestiones necesarias, a fin de que se formalicen los
titulos de propiedad de los asentamientos regularizados, que
se encuentran incluidos en los programas de la Direccion de
Gestion de Suelo, previa instruccion de la persona titular de la8.
misma, y en términos de la normatividad aplicable;

Gestionar las firmas de los titulos de propiedad, derivados de
los programas de la Direccion de Gestion de Suelo;

Organizar los eventos para la entrega de titulos de propiedad
alasy los beneficiarios que forman parte de los Programas d®.
la Secretaria, previa autorizacion de la persona titular de la
Direccién de Gestion de Suelo;

10.

Sistematizar la informacion de los padrones de personas
beneficiarias parala obtencion de los titulos de propiedad, con
el fin de generar una base de datos; y

Las demas que le sefale la persona titular de la Direccion de
Gestion de Suelo 'y otras disposiciones normativas aplicables.

11.

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO TERRITORIAL

Dirigir y supervisar los procedimientos necesarios para la
atencioén de las atribuciones, conferidas o convenidas por el
Estado, en materia de desarrollo territorial, metropolitano y
urbano;

12.

Dirigir el proceso de formulacion, ejecucion, revision,
actualizacion y difusion de los planes, programas.y politicas
de desarrollo territorial, estatales, regionales, metropolitanos
y de conurbacién, de acuerdo a la vocacion del suelo, valor,
caracteristicas naturales y ambientales, y a las politicas de
desarrollo urbano, conforme a los lineamientos sefialados por
la persona titular de la Secretaria, y otras disposiciones
normativas;

Coordinar la elaboracion, promocion y difusion del uso de

instrumentos técnicos participativos, econémicos, normativos
y juridicos, en materia de desarrollo territorial, metropolitano

y urbano;

Supervisar la observancia de los criterios y lineamientos de
zonificacién y compatibilidad del uso del suelo, a través de
instrumentos de planeacion vigentes;

Proponer a la persona titular de la Secretaria, los métodos para
definir los objetivos, estrategias, metas, acciones e indicadores
para el desarrollo territorial y urbano en materia de mitigacion

y cambio climatico en el Estado, en coordinacion con la
Comision de Desarrollo Urbano y/o Consejo Estatal de
Ordenamientderritorial;

Proporcionar asesoria y asistencia a las autoridades
municipales y de las comunidades con autogobierno, que lo
soliciten, en la formulacién, ejecucién, evaluacion y
actualizacion de los programas municipales de desarrollo
urbano y de centros de poblacién, asi como de los programas
parciales, que de ellos se deriven y de estudios y proyectos;

Participar con las autoridades competentes, en los estudios
pertinentes para determinar los requerimientos de suelo en el
Estado, dirigidos a la constitucion de las reservas territoriales,
asi como a las acciones e inversiones correspondientes;

Analizar, evaluar y aprobar la opinién para que las inversiones,
en materia de desarrollo territorial, metropolitano y urbano,
programadas por las dependencias y entidades, se ajusten a la
legislacion aplicable, asi como verificar que éstas sean
congruentes con las obras, acciones y servicios, contenidos en
los instrumentos de planeacion territorial;

Participar con las autoridades competentes en la conformacion
de nuevas zonas metropolitanas y/o conurbadas;

Informar a las autoridades competentes, cuando se tenga
conocimiento de que las autorizaciones otorgadas, fueron en
contravencion a las normas técnicas estatales del Cédigo de
Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan de Ocampo, de

los programas de desarrollo urbano y demas legislacién

aplicable;

Analizar, evaluar y emitir opinién sobre la congruencia de los
programas de desarrollo urbano y de ordenamiento territorial,
previa aprobacion de la autoridad municipal, a fin de cumplir
con los objetivos y estrategias de los planes y/o programas
superiores en la materia;

Supervisar y gestionar la publicacion de los programas en
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

materia de desarrollo urbano, metropolitanos y de
ordenamiento territorial, asi como de sus actualizaciones y
modificaciones, en el Periddico Oficial, previa solicitud de la
autoridad municipal;

25.

Supervisar y gestionar la inscripcion de los programas en materia
de desarrollo urbano y de ordenamiento territorial, en el Registro
Publico de la Propiedad;

rehabilitacion de espacios publicos y vivienda tradicional en
localidades indigenas, con la intencién de mejorar las
condiciones de habitabilidad; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria y
otras disposiciones normativas aplicables.

1.5.1 DEL DEPARTAMENT O DE ORDENAMIENT O

TERRITORIAL Y URBANO

Evaluar la integracion y cumplimiento de los objetivos y
estrategias a nivel nacional, estatal, regional, conurbado,l1.
metropolitano, municipal y de centro de poblacion, en los
programas, en materia de desarrollo urbano y de ordenamiento
territorial;

Establecer la operacion y mecanismo para la instrumentacior?.
del sistema estatal de planeacion del desarrollo urbano, asi
COMO proponer acciones para su correcta implementacion;

Definir y proponer los criterios y lineamientos para establecer
las normas y reglas en materia de zonificacién, uso de suelo,
transferencia de potencialidades y construccion, y someterlos
al acuerdo de la persona titular de la Secretaria; 3.

Definir y proponer a la persona titular de la Secretaria, los
anteproyectos y normas técnicas, necesarias en materia
territorial y urbana en el Estado; 4.

Analizar, aplicar y evaluar los criterios y lineamientos para
vincular, en forma integral, el ordenamiento de los
asentamientos humanos y el ecolégico del territorio, asi como
los sistemas urbano rurales del Estado;

Dirigir y supervisar la aplicacion de los criterios y mecanismos
para la promocion de la participacion de los sectores social y5.
privado, en la formulacién o actualizacion, ejecucion,
modificacion y evaluacién de los programas, en materia de
desarrollo urbano y de ordenamiento territorial, asi como la
realizacién de acciones e inversiones para su desarrollo;

Supervisar la creacion y funcionamiento de observatorios6.
urbanos;

Supervisar y acordar con la persona titular de la Secretaria, la
suscripcion de convenios con la Federacion, entidades?.
federativas, municipios del Estado y sector social, asi como de
contratos con el sector privado, en materia de desarrollo
territorial y urbano;

Valorar las denuncias en materia de desarrollo urbanoy en su
caso, preparar las notificaciones correspondientes, a fin de8.
proponer a la persona titular de la Secretaria, las medidas de
seguridad, en el ambito de su competencia, en los términos de
las leyes y reglamentos aplicables; 9.

Establecer las normas, evaluar y dictaminar los impactos
urbanos y territoriales de las obras, proyectos o acciones, que
generen efectos significativos en el territorio del Estado, los
cuales deberan estar incluidos en los planes de desarrollo urbano;

10.

Gestionar y coordinar proyectos de recuperacion y

Proponer, a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial, los procedimientos necesarios para la atencion de
las atribuciones, conferidas en las normas federales y estatales,
en materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano;

Coadyuvar, organizar y operar en materia de su competencia,
en la formulacion, revision, difusion y actualizacion de los
programas estatales en materia de desarrollo territorial y urbano;
previa autorizacion de la persona titular de la Direccién de
Desarrollorerritorial, atendiendo las disposiciones normativas
aplicables;

Proponer los objetivos, estrategias, metas, acciones e
indicadores para el ordenamiento territorial urbano, en materia
de mitigacion y adaptacion al cambio climatico;

Participar, supervisar y dar seguimiento, en la materia de su
competencia, en coordinacién con los municipios y
dependencias que correspondan, para la formulacion, revision,
y actualizacion de los programas estatal y regionales en materia
de desarrollo urbano y los que de ellos deriven, evaluando su
cumplimiento, conforme al Sistema Estatal de Planeacion del
Ordenamientderritorial y el Desarrollo Urbano Sustentable;

Proporcionar asistencia a las autoridades municipales que lo
soliciten, para la formulacion, ejecucién, evaluacion,
actualizacion y modificacion de los programas municipales en
materia de desarrollo urbano y de centros de poblacion, asi
como de los subprogramas que de ellos se deriven;

Coadyuvar en las sesiones de la Comisién de Desarrollo
Urbano y/o Consejo Estatal de Ordenamiergaitorial y
Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan de Ocampo;

Participar en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Territorial en la gestion de publicacion de los programas en
materia de desarrollo urbano y de ordenamiento territorial, asi
como sus modificaciones, en el Periodico Oficial, previa
solicitud de la autoridad municipal,

Inscribir los programas en materia de desarrollo urbano y de
ordenamiento territorial, en el Registro Publico de la Propiedad.

Expedir la opinién de congruencia de los programas en materia
de desarrollo urbano y de ordenamiento territorial, previa
aprobacion de la autoridad municipal, para que cumplan con
los objetivos y estrategias de los planes y/o programas
superiores en la materia;

Informar sobre la ejecucion de los instrumentos del sistema
estatal de planeacion del desarrollo urbano, asi como proponer
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12.

13.

14.

15.

1.5.2 DELDEPARTAMENT O DE EVALUACION URBANA

1.

a la persona titular de la Direccién de Desarroéiaitorial
acciones para su correcta implementacion;

7.
Proporcionar asistencia a las autoridades municipales en la
elaboracion de estudios y proyectos de ordenamiento
territorial; 8.
Organizar y operar la participacion de los sectores social y
privado, en la formulacién, actualizacién, ejecucion,
modificacién y evaluacion; asi como atender las consultas
publicas, para la elaboracion o modificacion de los programas9.
en materia de desarrollo urbano a nivel estatal y regional, y de
los parciales, que de ellos se deriven;

Proponer a la persona titular de la Direccién de Desarrollo
Territorial, la celebracion de convenios con la Federacion, entidades
federativas, municipios del Estado, y sectores social y privado,10.
en materia de ordenamiento territorial urbano; asi como desarrollar,
aplicar y difundir investigaciones y herramientas tecnologicas en
materia de ordenamiento territorial urbano;

11.
Analizar y dar seguimiento a las denuncias, y en su caso,
proponer a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial, las medidas de seguridad, en el ambito de su
competencia, en los términos de las leyes y reglamentos
aplicables; y

12.
Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
DesarrolloTerritorial y otras disposiciones normativas
aplicables.

1.5.3.
METROPOLIT ANA

Elaborar y proponer a la persona titular de la Direccion de 1.
DesarrolloTerritorial, los procedimientos necesarios para la
atencion de las atribuciones conferidas en las normas federales
y estatal en materia de desarrollo urbano a la Secretaria;

Operar y difundir los planes, programas y politicas de
desarrollo territorial, estatales, metropolitanas y de 2.
conurbacion, de acuerdo a la vocaciéon del suelo, valor,
caracteristicas naturales y ambientales y a las politicas de
desarrollo urbano, conforme a los lineamientos sefialados por
la persona titular de la Secretaria, y otras disposiciones
normativas aplicables;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial los objetivos, estrategias, metas, acciones e
indicadores para el desarrollo urbano; 3.
Presentar a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial, el informe sobre autorizaciones, geaas en
contravencion a las normas técnicas estatales del Cédigo de
Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan de Ocampo,
programas en materia de desarrollo urbano y demas legislaciod.
aplicable, en materia de su competencia;

Elaborar y proponer criterios para establecer disposiciones
reglamentarias en materia de operacion urbana;

5.
Proporcionar asesoria a las autoridades municipales que lo

soliciten, en materia de operacion urbana;

Promover, en materia de su competencia, la creacion y
funcionamiento de observatorios urbanos;

Preparar y proponer a la persona titular de la Direccion de
DesarrolloTerritorial, la celebracion de convenios con la
Federacion, entidades federativas, municipios del Estado y
sectores social y privado, en materia de operacion urbana;

Preparar, proponer y emitir el dictamen de impacto urbano y
territorial de las obras, proyectos o acciones que generen efectos
significativos en el territorio del Estado, los cuales deberan
estar incluidos en los programas en materia de desarrollo urbano
y en lalegislacién urbana aplicable;

Gestionary ejecutar proyectos de recuperacion y rehabilitacion
de espacios publicos y vivienda tradicional en localidades
indigenas, para mejorar sus condiciones de habitabilidad;

Analizar y dar seguimiento a las denuncias en materia de
operacion urbana, con apoyo del Enlace Juridico, y en su caso,
proponer las medidas de seguridad, en el ambito de su
competencia, en los términos de las leyes y reglamentos
aplicables; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
DesarrolloTerritorial y otras disposiciones normativas
aplicables.

DEL DEPARTAMENTO DE GESTION

Elaborar y proponer a la persona titular de la Direccién de
DesarrolloTerritorial, los procedimientos necesarios para la
atencion de las atribuciones, conferidas en las normas federales
y estatal en materia de desarrollo metropolitano y zonas
conurbadas;

Dirigir, participar y/o coordinar la formulacién, elaboracion,
ejecucion, revision, actualizacion, seguimiento, promocion y
difusion de los programas de desarrollo metropolitano y de
conurbacion, instrumentos técnicos participativos, de acuerdo
a la vocacion del suelo, al valor y caracteristicas naturales y
ambientales, asi como a las politicas de desarrollo urbano, y
otras disposiciones normativas aplicables, incluyendo el
enfoque de género y el marco de los derechos humanos;

Analizar e instrumentar, una vez autorizados, la promocion y
difusion del uso de instrumentos técnicos, participativos,
econdmicos, normativos y juridicos en materia de desarrollo
metropolitano y de conurbacion incluyendo el enfoque de
género y el marco de los derechos humanos;

Coadyuvar y participar en coordinacion con la Federacion,

con otras entidades federativas y sus municipios, segun
corresponda, para el desarrollo metropolitano o conurbado en
materia de infraestructura, equipamiento y servicios urbanos;

Coadyuvar en la organizacion, asi como dar seguimiento a las
instalaciones, conformaciones, operacion y ratificacion de las
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15.

comisiones, subcomisiones, grupos de trabajo y/o consejos de
las zonas metropolitanas y conurbadas;

Definir, coordinar y coadyuvar con los municipios

desarrollo metropolitano y/o conurbado, conforme al
procedimiento establecido en las leyes aplicables en la materia;

Ys

involucrados, a través de las comisiones y/o consejosl6.Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de

correspondientes, los mecanismos de coordinacion, la
formulacién, ejecucion, revision, actualizacion y control de
los programas de ordenacion territorial de las zonas conurbadas

DesarrolloTerritorial y otras disposiciones normativas
aplicables.

y metropolitanas, en los términos establecidos en la Leyl1.5.4 DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE

General dAsentamientos Humanos, Ordenamiélgoitorial

y Desarrollo Urbano, el Cédigo de Desarrollo Urbano del
Estado de Michoacan de Ocampo y demas disposicionedl.
normativas aplicables, asi como las aplicables para los Estados
vecinos, que formen parte de las zonas metropolitanas o

conurbadas;

Fomentar y gestionar la ejecucion de estudios, planes,
evaluaciones, programas, proyectos, acciones, obras de.
infraestructura y su equipamiento, nuevas o en proceso, para
coadyuvar al desarrollo metropolitano o de conurbacién, en
coordinacién con los municipios, autoridades estatales,
comisiones, subcomisiones o los consejos correspondientes
de las zonas conurbadas y metropolitanas;

3.
Analizar, evaluar y emitir la opinion técnica, previa solicitud,
referente a estudios, planes, evaluaciones, programas,
proyectos, acciones, obras de infraestructura, su equipamiento
y las inversiones, en materia de desarrollo metropolitano,
programadas por las dependencias y entidades, a fin de que se
sujeten a la legislacion aplicable en la materia; 4.

Coadyuvar y participar en el proceso de publicacion en el
Periddico Oficial, e inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad, de los programas, en materia de ordenacion territorial
de las zonas conurbadas y metropolitanas, asi como de sus
actualizaciones o modificaciones; 5.

Analizar, preparar y proponer a la persona titular de la
Direccion de Desarroll@erritorial, la suscripcion de convenios

y/o contratos con la Federacidn, entidades federativas,
municipios y sectores social y privado, en materia de zonas6.
conurbadas o metropolitanas;

Proporcionar asistencia y capacitacion a las autoridades
municipales que lo soliciten, sobre la administracion de la 7.
planeacion del desarrollo metropolitano y de zonas conurbadas;

Participar en la puesta en marcha de los mecanismos necesarios
tendientes a la creacion de los instrumentos normativos para.
garantizar una gobernanza metropolitana o de conurbacion;

Evaluar la integracion y cumplimiento de los objetivos y
estrategias del programa metropolitano o de conurbacién, erd.
los programas en materia de desarrollo urbano y de
ordenamiento territorial;

INFORMACION TERRITORIAL

Elaborar y proponer, a la persona titular de la Direccion de
DesarrolloTerritorial, los procedimientos necesarios para la
atencion de las atribuciones, conferidas a la Secretaria en las
normas federales y estatales, en materia del Sistema de
InformaciénTerritorial y Urbano;

Recabar, validar, difundir y mantener un acervo de la informacion
geografica y estadistica, en materia territorial y urbana,
atendiendo a la normatividad aplicable y previa autorizacion
de la persona titular de la Direccion de Desarfdigitorial,

para su integracion a los sistemas que lo requieran;

Organizar esquemas de vinculacion, coordinacion y asesorias
conlos municipios que lo soliciten, a fin de aplicar las normas
y guias de tratamiento de informacién para estandarizar los
procesos de generacion, acopio, y de procesamiento de la
informacién, en materia de desarrollo territorial;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial, mecanismos y politicas para la administracion,
documentacion, respaldo y resguardo de los sistemas
informaticos, bases de datos e informacion generada por la
Secretaria;

Integrar y registrar los programas, en materia de desarrollo
urbano, en el Sistema de Informacion Geografica del Estado de
Michoacan, para su consulta institucional y disposicién al
publico en general;

Coadyuvar, asesorar y capacitar a las personas servidoras
publicas de las unidades administrativas de la Secretaria, en la
generacion de informacion cartografica y estadistica;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial, las metodologias, el calculo y difusion de
indicadores, en materia de desarrollo territorial y urbano;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Desarrollo
Territorial, la aplicacion de herramientas tecnoldgicas en materia
de ordenamiento territorial y urbang; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Direccion de
DesarrolloTerritorial y otras disposiciones normativas
aplicables.

Coadyuvar y participar en la conformacion de nuevas zonasl.6. DE LADELEGACION ADMINISTRA TIVA

metropolitanas y/o conurbadas;

1.
Informar a las autoridades competentes de los infractores a las
disposiciones juridicas y de los programas en materia de

Administrar eficientemente los recursos humanos, materiales
y financieros autorizados a la Secretaria, de acuerdo a la
normativa aplicable;
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11.

12.

13.

14.

Proporcionar orientacion y asesoria, en la materia de su
competencia, a las unidades administrativas de la Secretaria;

Coordinar la formulacién de los informes que reflejen, en forma 15.
clara y oportuna, la situacién que guarda el ejercicio del
presupuesto de la Secretaria, y presentarlos ante la autoridad
competente, asi como cuando le sean requeridos por la persona
titular de la Secretaria;

16.
Dirigir la elaboracién de los estudios y andlisis del ejercicio del
presupuesto asignado a la Secretaria, con la finalidad de integrar,
en coordinacion con las unidades administrativas
correspondientes, el proyecto de presupuesto anual, a efecto
de presentarlo a la persona titular de la Secretaria para s7.
aprobacion;

Supervisar que el ejercicio, control y registro contable del
presupuesto autorizado, se efectle de acuerdo a las necesidades
de los programas de la Secretaria, a la disponibilidad del mismd.8.
y con apego a las disposiciones normativas aplicables;

Elaborar el informe de avance fisico financiero de la Delegacion
Administrativa y someterlo a la consideracion de la personal9.
titular de la Secretaria;

Coordinar y presentar con oportunidad, los documentos del.6

de bienes y servicios que deba efectuar la Secretaria, ante la
instancia competente;

Conducir y supervisar los procedimientos para la conservacion
y mantenimiento de los bienes de la Secretaria, asi como
controlar los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de los mismos;

Coordinar a las unidades administrativas en la integracion,
sistematizacion y mantenimiento del archivo documental de la
Secretaria, en términos de las disposiciones normativas
aplicables;

Difundir entre las unidades administrativas, las disposiciones
que, en materia de recursos humanos, financieros, materiales y
servicios generales, expidan las autoridades competentes en la
materia;

Conducir el desarrollo de los programas que conserven los
bienes y los sistemas que coadyuven al manejo eficiente de la
informacion, resguardada por las unidades administrativas; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones normativas aplicables.

.1. DELDEPARTAMENT O DE RECURSOS HUMANOS

ejecucion presupuestaria y pago, conforme a las disposicione¥ FINANCIEROS

normativas aplicables, para someterlos a la consideracion de la
persona titular de la Secretaria, y posterior tramite ante lal.
instancia competente;

Supervisar la integracion de la documentacion correspondiente,
de los movimientos de personal e incidencias de las personas
servidoras publicas de la Secretaria, y realizar oportunamente
los tramites para su aplicacién ante la instancia 2.
correspondiente;

Supervisar y coordinar el pago de sueldos del personal de la
Secretaria, para que se realice puntualmente y en forma
ordenada;

3.
Coordinar que los tramites de las licencias, vacaciones y
prestaciones del personal de la Secretaria se realicen con
oportunidad, ante la instancia correspondiente;

Organizar y supervisar que los requerimientos de las unidades
administrativas, en materia de servicios generales, materiales
y suministros que requieren para su funcionamiento, se provean
con oportunidad; 4.

Integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de la Secretaria, de conformidad con
las disposiciones normativas aplicables;

Conducir los procedimientos de registro, asignaciéon y
actualizacion del inventario del activo fijo, de que dispone la 5.
Secretaria, asi como elaborar, tramitar y resguardar los soportes
documentales correspondientes, para realizar los informes y
la conciliacion respectiva ante las instancias competentes;

Coordinar los tramites para los arrendamientos y adquisiciones.

Integrar, actualizar y resguardar los expedientes del personal,
adscrito a la Secretaria, y sistematizar la documentacion a
través del disefio y operacion de un programa de control de
personal, con el objeto de llevar el registro y actualizacion de

la informacién de cada uno, asi como su debida custodia;

Tramitar ante la Direccion de Recursos Humanos de la
Secretaria de Finanzag\gministracion, los descuentos por
incidencias a que se haga merecedor el personal, de acuerdo a la
normativa de la materia, previa autorizacion de la persona
titular de la unidad responsable;

Recabar la firma de cada empleado en la némina de funcionarios,
personal de base y eventual, con la finalidad de obtener la
constancia de recepcion del sueldo de manera puntual, asi como
ingresar los movimientos de personal, apegados a la programacion
de némina, para que la Direccion de Recursos Humanos de la
Secretaria de Finanza8gministracion realice la actualizacion
pertinente, en términos de la normativa aplicable;

Recabar e integrar los documentos para tramitar los
movimientos de alta, baja, readscripcion, escalafén y demas
que requiera el personal de la Secretaria, ante la Direccion de
Recursos Humanos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, en términos de las disposiciones normativas
aplicables;

Coadyuvar y proponer la realizacién o el desarrollo de
actividades de capacitacion, sociales, culturales y deportivas,
tendientes al mejoramiento profesional, econémico, cultural y
fisico del personal de la Secretaria;

Informar a la persona titular de la Delegadd@ministrativa,
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15.

16.

17.

18.

de las solicitudes del personal y tramitar ante las instanciasl9.
gue correspondan las relacionadas con prestaciones laborales,
asi como orientar en tramites y procedimientos
gubernamentales en materia laboral;

Participar en los comités y comisiones que se creen en materia
laboral y de capacitacion técnico administrativa, previa 20.
autorizacion de la persona titular de la Delegacién
Administrativa;

Vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos que,
en materia de recursos humanos, dicte la autoridad competent&1.

Coadyuvar en el cumplimiento de la Condiciones Generales
de Trabajo que rigen la relacion laboral de las personas
servidoras publicas de la Secretaria; 22.

Proporcionar asesoria a las unidades administrativas de la
Secretaria, para el mejor desempefio de sus funciones, eh.6
materia de recursos humanos;

Operar el sistema establecido por la Secretaria de Finanzas ¥.
Administracién para el manejo y registro de los recursos
financieros y presupuéstales, asignados a la Secretaria, con
apego a la normativa aplicable, que garantice la armonizacién
contable en la materia; 2.

Integrar la informacion necesaria, con la finalidad de conciliar,
depurar y actualizar las cuentas bancarias de la Secretaria, asi
como asesorar a las unidades administrativas sobre las normées
y procedimientos que deben de observar para presentar la
documentacién comprobatoria del gasto, de manera correcta, a
la Delegaciomdministrativa;

Analizar que la documentacion comprobatoria del gasto,
cumpla con las disposiciones normativas aplicables, asi comat.
los requisitos contables, fiscales y legales que procedan;

Integrar el registro y actualizacion de las operacionesb.
financieras de la Secretaria, e informar lo conducente, a la
persona titular de la Delegaciédministrativa, en términos
de la normativa aplicable;

6.
Elaborar, tramitar y sistematizar los documentos de ejecucion
presupuestaria y pago, y los oficios de modificaciones
presupuestarias que afecten el presupuesto asignado a la
Secretaria, previa autorizacion de la persona titular de la
DelegacionAdministrativa, y en términos de la normativa 7.
aplicable;

Colaborar en la integracion del informe del avance fisico-
financiero de la Delegaci@udministrativa;

Coadyuvar en la integracion del anteproyecto de presupuest@®.
anual y someterlo a consideracion de la persona titular de la
Delegaciordministrativa;

Operar de acuerdo a la Ley de Planeacién Hacendaria,
Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental.
del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como a las normasy
procedimientos vigentes;

Conciliar los registros presupuestales de la Secretaria, con las
instancias correspondientes en cada ejercicio, y elaborar el
informe correspondiente a la persona titular de la Delegacion
Administrativa, en términos de las disposiciones normativas
aplicables;

Preparar e integrar la informacion y/o documentacién para que
la persona titular de la Delegaci&dministrativa, elabore los
informes que deba rendir la persona titular de la Secretaria ante
las autoridades fiscalizadoras;

Organizar y coordinar al personal a su cargo, a fin de dar
cumplimiento, en tiempo y forma, a las funciones del
Departamento de Recursos Humanos y Financieros; y

Las demas que le sefiale la persona titular de la Delegacion
Administrativa y otras disposiciones normativas aplicables.

.2. DELDEPARTAMENT O DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

Ejecutar y cumplir las hormas y procedimientos que, sobre
recursos materiales y servicios generales, dicten las autoridades
competentes en la materia;

Coadyuvar con la persona titular de la Delegacion
Administrativa en la elaboracién del proyecto de presupuesto
anual de la Secretaria;

Elaborar y presentar a la persona titular de la Delegacion
Administrativa, el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles e inmuebles de la Secretaria, en términos de las
disposiciones normativas aplicables;

Formular las requisiciones de material, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables.

Establecer un sistema de control de materiales y almacén, previa
autorizacion de la persona titular de la Delegacion
Administrativa;

Elaborar, con oportunidad, la reposicion, baja y alta de los
bienes de activo fijo, articulos de consumo y su suministro a
las unidades administrativas, de conformidad con el
presupuesto autorizado;

Controlar y actualizar el inventario de los bienes de la
Secretaria, de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables, y realizar las conciliaciones correspondientes ante
la Direccion de Patrimonio Estatal de la Secretaria de Finanzas
y Administracion;

Integrar el programa anual de mantenimiento preventivo y
correctivo del activo fijo de la Secretaria, y presentarlo a la
persona titular de la Delegaci&dministrativa para su revision

y autorizacion, en términos de la normativa aplicable;

Establecer y operar un sistema de existencia en almacén y
surtimiento adecuado de los bienes, productos y materiales a
cargo de la Secretaria, previo acuerdo con la persona titular de
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la Delegaciomdministrativa, y conforme a las disposiciones DISPOSICIONES TRANSITORIAS
normativas aplicables;
Primera. El presente Manual de Organizacion, entrara en vigor el
Realizar el tramite de altas y bajas de vehiculos, bajo el resguarddia siguiente al de su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno
de la Secretaria ante las autoridades competentes, asi conf@onstitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
gestionar, con oportunidad, las pdlizas de seguro y supervisar
el mantenimiento permanente a los mismos, previa SegundaEl Manual de Procedimientos que deba modificarse en
autorizacion de la persona titular de la Delegacion virtud de lo dispuesto por el presente Manual, se publicara en el
Administrativa, y en términos de las disposiciones normativas Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
aplicables; Michoacan de Ocampo, dentro de los 180 dias habiles, posteriores
a la entrada en vigor del presente Manual de Organizacion.

Organizar y prestar el servicio de intendencia a las unidades
administrativas, asi como de distribucién de correspondencia; Morelia, Michoacan de Ocampo, a 9 de julio de 2024.
Coadyuvar en la integracion, sistematizacion y mantenimiento ATENTAMENTE
del archivo documental de la Secretaria, en términos de las
disposiciones normativas aplicables; y GLADYZ BUT ANDA MACIAS
SECRETARIA DE DESARROLLO
Las demas que le sefiale la persona titular de la Delegacion URBANO Y MOVILIDAD

Administrativa y otras disposiciones normativas aplicables. (Firmado)




