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I. Introduccion.

La homologacion normativa, se enfoca al logro de una normativa ordenada, estandarizada, suficiente y
adecuada que sea mas facil de entender y aplicar, que dé certeza juridica a los servidores publicos y reduzca
cargas administrativas innecesarias.

Con la emisién de la presente Guia se pretende brindar a las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
del Estado, un instrumento que facilite la elaboracion, asi como la estandarizacion en la emisién de

lineamientos, haciéndolo simple, agil y de facil aplicacién.

Los lineamientos se emiten cuando se requiere particularizar o detallar acciones que derivan de uno o varios
ordenamientos de mayor jerarquia o se estimen necesarios para la gestion gubernamental.

Il. Fundamento Legal.

La emisién de lineamientos se fundamenta en los articulos 3°, 5°, 9° y 12 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; en los respectivos instrumentos de creacion
y reglamentos interiores de las dependencias y entidades.

Ill. Concepto, objetivo y alcance.

Los lineamientos son disposiciones normativas que conforman las directrices que establecen los términos,
limites y caracteristicas que deben observarse para la realizaciéon de actividades o procesos del sector
publico, asi como las caracteristicas generales que estas deberan tener.

De conformidad con la jerarquia normativa y funcional los lineamientos concentran las caracteristicas
siguientes: practico, especifico y operativo.

Tienen por objetivo describir las etapas, fases y pautas necesarias para realizar una actividad o accién, e
instruir de manera especifica a ciertos o determinados servidores publicos.

La Guia puede ser utilizada por todas las dependencias y entidades interesadas en mejorar su operacién y
funcionamiento, e incrementar su productividad.

IV. Politicas generales de operacion.

1. Las dependencias y entidades, podran elaborar proyectos de lineamientos de caracter general, los
cuales remitiran para su revision a la Secretaria de Contraloria, cuando el tema, actividades o procesos
impacten de menara general y sea de observancia obligatoria para todas las dependencias y entidades
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de la Administracién Publica Estatal, debiendo cuidar que el contenido de los lineamientos no
contravenga la Constitucién Local, leyes, reglamentos de leyes y demas disposiciones normativas.

Estos lineamientos seran expedidos por el titular de Poder Ejecutivo del Estado, firmados por el
Secretario de Gobiernoy por el titular de la dependencia y/o entidad de donde provenga el proyecto;
en tal virtud para su elaboracién, éstas deberan apoyarse en la presente Guia en la parte que les aplica
de acuerdo a lo senalado en el Anexo 1 de la presente Guia.

2. Las dependencias y entidades, podran elaborar lineamientos de caracter interno, los cuales remitiran
para su revision a la Secretaria de Contraloria, segun el tema, actividades o procesos que de manera
especifica requiera la dependencia o entidad, debiendo cuidar que el contenido de los lineamientos
no contravenga las atribuciones establecidas en la ley, decreto, acuerdo o instrumento juridico que las
creo, o duplique las facultades, funciones y contenga un procedimiento que ya se establezcan en
disposiciones normativas como reglamento interior, manual de organizacién y/o el de
procedimientos. Para su elaboracion, las dependencias y entidades deberan apoyarse en la parte que
les aplica de acuerdo a lo sefialado en el Anexo 2 de la presente Guia.

3. Lasdependenciasy entidades elaboraran y remitirdn, para su revision, a la Secretaria de Contraloria los
proyectos de lineamientos.

4. En el caso de las entidades los lineamientos, deberan ser autorizados por su Organo de Gobierno,
debiendo anexar a dicho proyecto la copia del acuerdo mediante el cual fue aprobado y autorizado
por los integrantes del mismo. Para las dependencias, bastard que dichos lineamientos sean
autorizados por su titular.

6. Después de la revision de congruencia organizacional y administrativa que efectie la Secretaria de
Contraloria, deberd enviarse a la Consejeria Juridica del Despacho del Gobernador para su analisis
desde el punto de vista juridico previo a su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Michoacan de Ocampo.

7. Para efectos de validez y observancia dichos lineamientos, deberan publicarse en el Periédico Oficial
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
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V. Requisitos formales y de estructura.

1. Identificacién o denominacién. Debe sefalar el nombre de la dependencia o entidad a que se refiere
y la especificacién del nombre de los lineamientos.

2. Fundamento Legal. Sefala los ordenamientos juridicos en que se sustentan los lineamientos
(incluyendo articulos y fracciones, apartados e incisos seguin corresponda). Cuando los lineamientos
regulen disposiciones de observancia general para las dependencias y entidades, las emitira el
Gobernador del Estado y cuando regulen disposiciones internas de las dependencias y entidades las
emitiran los titulares de las mismas. En el caso de las entidades deberan ser aprobadas por sus érganos
de gobierno respectivos.

3. Considerandos. Breve explicacion de los antecedentes y las necesidades para emitir los lineamientos,
sus beneficios y alcances.

4. Estructura del Capitulado. Divisiéon de los lineamientos por tema especifico. Los capitulos se
enumeran con romanosy llevan un titulo.

a) Disposiciones Generales. Debera iniciar con un capitulo que se denomine Disposiciones
Generales en el que se establezca como minimo:

e Obijeto: Explica por qué o para qué de los lineamientos.

e Ambito de aplicaciéon: Define a las personas, unidades administrativas o dependencias
responsables de aplicar y dar seguimiento a los lineamientos, en su caso también define el territorio
en el cual resulta aplicable.

e Definiciones: Grupo de conceptos relacionados con las disposiciones generales y que facilitan la
comprension y aplicacién de los lineamientos. Se recomienda organizar las definiciones en orden
alfabético para facilitar la busqueda de términos.

e Interpretacion: Define a la unidad administrativa responsable de la interpretacién de los
lineamientos cuando sea el caso.

b) Desarrollo de los lineamientos. Dividir por temas los lineamientos y asignarles un capitulo a cada
uno, sefalando los términos, elementos o directrices generales o especificas que se aplican de
manera uniforme y ordenada de las etapas de un proceso y que pueden ser aplicables de manera
general o especifica.
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c) Vigilancia, evaluacién y sanciones. Sefala el drea o unidad administrativa encargada de vigilar,
verificar o evaluar el cumplimiento de los lineamientos, asi como los ordenamientos juridicos que se
aplicaran para el caso de que se incumplan con las disposiciones contenidas en los lineamientos.

5. Articulos: Los articulos de los lineamientos se escribiran con letra.
6. Disposiciones Transitorias. Sefala la fecha de inicio de vigencia para la aplicacién de los lineamientos,
los ordenamientos que se abrogan o derogan, asi como las actividades y los procesos previos o

simultaneos que deben cumplirse para la aplicacion de los lineamientos

7. Firmas. Fecha, firma, nombre completo y cargo de los servidores publicos facultados para la emisién
de los lineamientos.

V1. Recomendaciones de redaccion.

Use palabras y frases simples.
Por ejemplo, en lugar de escribir: “Durante el ano 2022..."; puede usar “En 2022...".

Utilice s6lo las palabras necesarias.
Por ejemplo, en lugar de escribir: “En pleno apego a lo establecido en los lineamientos aplicables y
vigentes...”; puede usar “Conforme a los lineamientos vigentes...”.

Sustituya oraciones complejas por estructuras sencillas.
Por ejemplo, “de acuerdo a lo establecido en” puede sustituirse por “establecido en”.

Evite escribir oraciones y parrafos muy extensos.

Evite repetir texto que ya incluyd en otro apartado de su documento o que forma parte de otros
instrumentos normativos aplicables al mismo tema.

Por ejemplo, si usted esta elaborando unos lineamientos para especificar el horario de entrada y salida de
los servidores publicos y existe un Acuerdo Administrativo que indica cuando se debe o no registrar la
entrada o salida de un inmueble estatal, entonces, absténgase de transcribir (repetir literalmente) en sus
lineamientos esta Ultima informacion.

Considere que cualquier persona que lea el documento debe entenderlo —-incluso si no es abogado,
experto en la materia o un servidor publico con experiencia en el tema-. Escriba pensando en sus futuros
lectores y recuerde que la normativa se crea para ser cumplida, por lo que hacer documentos confusos y
complicados, los convierte en “letra muerta”.
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Use un lenguaje sencillo y cotidiano. Utilice siglas, acréonimos y tecnicismos sélo cuando sea estrictamente
necesario o bien, cuando ello facilite la lectura del documento.

Sea consistente, utilice los mismos términos en todo el documento.

Recuerde, lo que son simples sindnimos para Usted, podrian no serlo para sus lectores. El uso de sinébnimos
puede causar confusién en un documento normativo.

Por ejemplo, evite utilizar “servidores publicos” y “funcionarios publicos” como si fuesen sinébnimos.

Recuerde que su documento sélo debe incluir lo estrictamente necesario, lo que genere valor. Evite
escribir por escribir.

Gobierno
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Vil. Fundamento Legal Emision de Guia Técnica.

La presente Guia Técnica se emite con fundamento en los articulos 17 fraccién lll y 22 fracciones XVII y XVIII
de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; vy, 16 fracciéon Vy VIl
del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria.
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Anexos.

1. Ejemplo de lineamientos de caracter general.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS DE AUSTERIDAD, ORDENAMIENTO Y
TRANSPARENCIA DEL GASTO PUBLICO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, PERIODO 2022-2027

ALFREDO RAMIREZ BEDOLLA, Gobernador Constitucional del Estado de Michoacdn de Ocampo, en
egjercicio de las atribuciones que al Ejecutivo a mi cargo confieren los articulos 47, 60 fracciéon XXll, 62, 65y
66 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacdn de Ocampo; 3, 5y 6 de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que los recursos
econdmicos de que disponga la Federacion, las Entidades Federativas, los Municipios y las demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México, se administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que el articulo 1 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, tiene por
objeto establecer los criterios generales de responsabilidad hacendaria y financiera que regirdn a las
Entidades Federativas y los Municipios, asi como a sus respectivos Entes Publicos, para un manejo sostenible
de sus finanzas publicas.

Que el articulo 129 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacdan de Ocampo,
establece que los recursos econémicos de que dispongan los Gobiernos Estatal y Municipales, asi como sus
respectivas administraciones publicas paraestatales y paramunicipales, se administrardn con eficacia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados, para lo cual, deberdn guiarse y actuar en
todo momento bajo los principios rectores de la Administracién Publica Estatal que son: legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad, eficiencia, institucionalidad, transversalidad, gobernanza, transparencia, rendicién
de cuentas, sustentabilidad e igualdad sustantiva.

Que el articulo 1° de la Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacdn de Ocampo, establece que la planeacién hacendaria,
programacion, presupuesto, ejercicio y control de los recursos presupuestarios del Estado, contabilidad,
control, vigilancia y evaluacién del Gasto Publico que ejerzan los Entes Publicos, deberd realizarse bajo los
principios de legalidad, eficiencia, eficacia, calidad en el servicio, economia, transparencia, honestidad,
racionalidad, austeridad, control, rendicién de cuentas, transversalidad y perspectiva de género.
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Que el articulo 34 de la Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacdn de Ocampo, establece que «El Ejecutivo del Estado, por

sio através de la Comisién de Gasto-Financiamiento, emitird lineamientos de cardcter general y especifico a
que deberan sujetarse las Dependencias y Entidades Paraestatales, que requieren la regulacién especial no
comprendida en la presente Ley».

Que en referencia al Acuerdo por el que se constituye la Comisidon de Gasto-Financiamiento del Estado de
Michoacdan de Ocampo, en su articulo 3°, establece que «La Comisién deberd actuar permanentemente
durante el proceso de planeacién, programacion, presupuesto, ejecucion, control y evaluacién de la gestion
publica, considerdndose como una instancia de vigilancia y coordinacién entre las Dependencias,
Coordinaciones, y Entidades de la Administracién Publica Estatal».

Que con base al articulo 4o del Acuerdo por el que se constituye la Comisién de Gasto-Financiamiento del
Estado de Michoacén de Ocampo, establece que: «La Comisién es el Organo méximo para tomar decisiones
en materia de gasto publico y financiamiento y que desarrollard sus funciones de manera colegiada; los
acuerdos se tomardan por mayoria de votos de los integrantes y en apego a los principios de legalidad,
imparcialidad, honradez y eficiencia».

Que con base al articulo cuarto transitorio del Acuerdo de Austeridad, Ordenamiento y Transparencia del
Gasto Publico de la Administracién Pablica del Estado de Michoacan de Ocampo, Periodo 2021-2027,
instruye a la Comisiéon para que en un tiempo de 60 dias habiles posteriores a la publicacién de dicho
Acuerdo, emita los Lineamientos Especificos que se deriven del mismo.

Que la actual administracién realiza esfuerzos extraordinarios para que los recursos disponibles se destinen
a los propésitos para los que fueron programados. Sin embargo, la carga financiera del gasto del gobierno
cada vez mds centra al gasto corriente, y en menor proporcién a la inversiéon y a los servicios sociales. Aunado
aello, los pasivos acumulados de administraciones pasadas, que ante situaciones legales, requieren su pago,
lo que ocasiona el desajuste en las proyecciones del gasto, siendo necesario realizar un balance mas
equilibrado de las finanzas publicas.

Que en virtud de lo anterior, se hace necesaria la implementacién de medidas de austeridad y racionalidad
del gasto publico, que permita ahorros y optimizar las finanzas publicas del Estado.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS DE AUSTERIDAD,
ORDENAMIENTO Y TRANSPARENCIA DEL GASTO
PUBLICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO, PERIODO 2022-2027

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de orden publico y de observancia obligatoria para las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal y tienen por objeto establecer las medidas de
austeridad, ordenamiento y transparencia en el ejercicio de los recursos publicos, para cada ejercicio fiscal.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd por:

l.

1.

.

IV.

Vi.

Vil

Viil.

IX.

XI.

Xil.

Xlll.

Acuerdo: Al Acuerdo de Austeridad, Ordenamiento y Trasparencia del Gasto Publico de la
Administracién Pablica del Estado de Michoacdn de Ocampo, Periodo 2021-2027;

Balance presupuestario: A la diferencia entre los ingresos totales incluidos en la Ley de Ingresos del
Estado de Michoacdn de Ocampo y los gastos totales considerados en el Presupuesto de Egresos del

Gobierno del Estado de Michoacdan de Ocampo, con excepcidn de la amortizacién de la deuda;

Balines: A las Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacdn de Ocampo;

CADPE:Al Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo;

COG: Al Clasificador por Objeto del Gasto;

Comision: A la Comisién de Gasto-Financiamiento del Estado de Michoacdn de Ocampo;
CONAC: Al Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

Contraloria: A la Secretaria de Contraloria, establecida en la fraccién Il del articulo 17 de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Michoacén de Ocampo;

CRI: Al Clasificador por Rubro de Ingreso;

Delegado Administrativo: Al servidor publico a quien se le ha conferido mediante nombramiento este
cargo, ejerciéndolo dentro de alguna dependencia y entidad de la Administracién Publica Estatal;

Dependencias: A las dependencias de la Administracién Publica Centralizada del Estado de
Michoacdan de Ocampo, establecidas en el articulo 17 de la Ley Orgdnica de la Administracién Pablica
del Estado de Michoacdan de Ocampo;

Disponibilidad Presupuestal: A los recursos que se asignan a una estructura programdtica
presupuestal;

Economias o ahorros presupuestarios: A los remanentes de recursos publicos del Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Michoacdn de Ocampo no comprometidos y devengados al

Gobierno
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.
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término del ejercicio fiscal correspondiente; asi como los ahorros realizados en un periodo
determinado;

Ejercicio Fiscal: Al periodo que comprende del primero de enero al treinta y uno de diciembre de cada
anualidad;

Entidades: A las entidades de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Michoacdn de
Ocampo, establecidas en el articulo 37 de la Ley Orgdnica de la Administracién Pablica del Estado de
Michoacan de Ocampo;

Estado: Al Estado Libre y Soberano del Michoacan de Ocampo;

Estructura Organizacional: A la organizacién formal en la que se establecen los niveles jerdrquicos,
de cada dependencia o entidad;

Estructura Programatica Presupuestal: Al conjunto de elementos que sistematiza, vincula, identifica,
evalua, y agrupa la informacién del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacdn de
Ocampo, de acuerdo con las clasificaciones que marca el CONAC, como el Estado;

Fuente de financiamiento: A la clasificacién econémica del gasto que refleja el origen del recurso, ya
sea federal, estatal, municipal u otras aportaciones;

LGCG: A la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

LPHPGPCGEM: A la Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacdn de Ocampo;

Manual: Al Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de Michoacan;

Presupuesto de Egresos: Al Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacdn de
Ocampo;

Programa Operativo Anual: Al instrumento que permite traducir los lineamientos generales de
planeacién del desarrollo econémico y social del Estado, con objetivos y metas concretas a desarrollar
en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y espacialidad de las acciones para lo cual
se asignan recursos en funcién de la disponibilidad y necesidades contenidas en los balances de
recursos humanos, materiales y financieros;

Secretaria: A la Secretaria de Finanzas y Administracion, establecida en la fraccién Il del articulo 17 de
la Ley Orgdnica de la Administracién Pablica del Estado de Michoacan de Ocampo;
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XXVI. Servicios de Materiales y Suministros: A las asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase
de insumos y suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desemperio de las
actividades administrativas;

XXVII. Servicios Generales: A las asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se
contraten con particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios oficiales
requeridos para el desempeno de actividades vinculadas con la funcién publica;

XXVIII. Servicios Personales: A las remuneraciones del personal al servicio de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Estatal, tales como sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al
salario, prestaciones y gastos de seguridad social, obligaciones laborables, y otras prestaciones
derivadas de una relacién laboral, pudiendo ser de cardcter permanente o transitorio;

XXIX. Unidad Programatica Presupuestaria (UPP): A cada uno de los entes de la Administracién Publica
Estatal que tiene a su cargo la encomienda de devengar de administrar los recursos publicos, humanos
y materiales, con el fin de cumplir con eficacia y eficiencia la funcién que le ha sido conferida en las
disposiciones legales y reglamentarias; y,

XXX. Unidad Responsable (UR): A cada una de las unidades administrativas subordinadas de las Unidades
Programdticas Presupuestarias, en las que se desconcentran el ejercicio y devengo de los recursos
publicos y se les encomiendan la ejecucién de actividades, programas y/o proyectos y su alineacion
con los diferentes instrumentos de politica publica, como el Plan de Desarrollo Integral del Estado de
Michoacan.

Articulo 3. Las dependencias y entidades ademds de los presentes lineamientos deberdn acatar las
disposiciones establecidas en el Manual, en materia de servicios personales, materiales y suministros, asi
como de servicios generales y del patrimonio.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 4. Las dependencias y entidades, por medio de sus respectivas Secretarias Técnicas, dreas de
planeacion o equivalentes, deberdn integrar sus Programas Operativos Anualizados con indicadores que
contemplen metas y recursos presupuestales, utilizando la metodologia de marco Iégico, que permitan hacer
mds eficiente el gasto y el desempenio de la gestion publica, coordindndose para ello con la Secretaria, y la
Coordinacién de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Michoacdn de Ocampo y mediante el uso de
herramientas informdticas.

Articulo 5. Los titulares de las dependencias y entidades, en coordinacién con la Secretaria, previo andlisis,
podran determinar las cancelaciones, reducciones o aplazamientos de programas, proyectos, acciones y
otros gastos que no sean prioritarios o indispensables para su operacién, asi como aquellos que sean
contrarios a la optimizacién y mejora de la administracién publica.
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Articulo 6. Los titulares de las dependencias y entidades bajo ninguna circunstancia podrén contraer
obligaciones adicionales a los montos y calendario de ministracién autorizados por la Secretaria.

Articulo 7. Queda prohibido realizar cualquier transferencia de recursos entre diferentes capitulos,
conceptosy partidas de gasto, salvo las autorizadas por la Secretaria. En caso de no cumplir con las presentes
disposiciones se hard del conocimiento de la Contraloria, para que inicie las acciones que en el dmbito de su
competencia correspondan.

Articulo 8. En la realizacién de convenios que las dependencias y entidades realicen con sus homologas de
los diferentes érdenes de gobierno, deberdn garantizar que sus aportaciones econédmicas estén aseguradas
en sus presupuestos de egresos del ejercicio fiscal de que se trate, priorizando en todo momento generar
ahorro y la mdxima optimizacién de los recursos estatales.

Articulo 9. A efecto de evitar la generacién de nuevos pasivos, sin respaldo presupuestal, los titulares de las
dependencias y entidades, a través de sus Delegados Administrativos o equivalentes, previo a la
formalizacién de cualquier compromiso de pago, deberdn hacer las gestiones necesarias, a fin de comprobar
que se cuenta con la suficiencia presupuestaria vigente al momento

del pago.

Articulo 10. Cuando resulte indispensable realizar una solicitud de ampliacién presupuestaria debera
signarse por el titular y el Delegado Administrativo o equivalente de la dependencia o entidad responsable
del ejercicio del gasto, desglosando los fines a los que seran destinados los recursos solicitados, y sus
evidencias correspondientes.

Articulo 11. En el caso de las entidades, ademds, deberdn presentar la autorizacién del ejercicio del gasto
que para el efecto emita su Organo de Gobierno, en el que se especifiquen los conceptos incluidos en la
solicitud de ampliacién presupuestal.

Articulo 12. Las entidades deberdn someter a sus Organos de Gobierno correspondientes, sus presupuestos
de egresos de conformidad con el COG, a nivel de Capitulo, Concepto, Partida Genérica y Partida Especifica,
con la finalidad de identificar en detalle el destino de los recursos, los cuales deberdn ser remitidos a la
Secretaria, mediante los instrumentos y normas que para dicho propdsito se establezcan, esto en apego al
articulo 17 de la LPHPGPCGEM.

Articulo 13. En el caso de las entidades que generen ingresos propios, el registro, concentracion y
seguimiento, deberdn ajustarse a lo siguiente:

l. Implementar un sistema de registro de ingresos propios; para lo que deberdn coordinarse con la
Direccién de Coordinacién Fiscal de la Subsecretaria de Ingresos, a través de sus Delegados
Administrativos o equivalentes;
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1. Registrar, en el citado sistema, los ingresos al quinto nivel del CRI, con periodicidad mensual, durante
los cinco dias hdbiles posteriores al mes de vencimiento;

lll.  Reportardn a su Organo de Gobierno los ingresos recibidos de manera periédica y serd
responsabilidad de los representantes de la Secretaria ante los Organos de Gobierno correspondientes
vigilar que los ingresos sean registrados, mediante la revisién de las evidencias correspondientes;

IV.  La Secretaria validard los datos registrados, previa evaluacion de los informes y soporte documental
referidos en la fraccién Il de este articulo, notificando al Delegado Administrativo o equivalente el
resultado; y,

V. La Secretaria generard reportes mensuales y trimestrales de la evolucién de los ingresos propios, los
que seran remitidos a la Comision; y que a su vez servirdn de base para la elaboraciéon de la Ley de
Ingresos del Estado de Michoacdn de Ocampo y del Presupuesto de Egresos del siguiente ejercicio
fiscal.

Articulo 14. La Comisidn y la Secretaria emitiran los criterios, politicas y demas disposiciones del ejercicio del
gasto que las dependencias y entidades deberdn observar para lograr el equilibrio en las finanzas publicas
del Estado.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES

Articulo 15. Las propuestas de modificacion de estructuras orgdnicas, se orientardn a lograr el equilibrio en
las cargas de trabajo de las unidades administrativas, asi como para atender actividades sustantivas que
impacten en la atencién de la ciudadania o de mejora de sus procesos internos, utilizando para ello el uso de
indicadores que permitan medir su desempeno, su alineacién a los programas institucionales y a las
atribuciones que le correspondan, segun el documento normativo de creacién. Las propuestas deberan de
ser presentadas a consideracién de la Subsecretaria de la Funcién Publica de la Contraloria, a fin de que ésta
emita su opinién técnica, y la canalice al pleno de la Comisién para su aprobacion.

Articulo 16. Solo con autorizacién expresa de la Comisidn, se podran modificar las estructuras orgdnicas de
las dependencias y entidades que impliquen incremento en el presupuesto asignado, las cuales serdn
presentadas a la Subsecretaria de la Funcién Publica de la Contraloria, adjuntando para ello:

I. Opinidén técnica;

1. Estimacién de costeo de plazas;

Il Analitico de las unidades de adscripcién; y,

IV.  Organigrama modificado.
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Para el caso de entidades, ademds de los requisitos anteriores deberd presentar la autorizaciéon expresa de
su Organo de Gobierno y/o Comité Técnico respectivo, siendo indispensable la coordinacién en todo
momento entre las areas responsables de este proceso.

Articulo 17. Las propuestas de estructuras orgdnicas deberdn sujetarse a los requisitos siguientes:

l. Estar fundamentadas en las atribuciones establecidas en las leyes, decretos, acuerdos o instrumentos
juridicos de creacién respectivos;

1. Estar alineadas en la misién o propdsito esencial de la dependencia o entidad, asi como de su visién
estratégica que permita direccionar su actuacién, o en su defecto a los contenidos del Plan de
Desarrollo Integral del Estado de Michoacdn;

ll.  Las unidades administrativas deberdn agruparse por su naturaleza de acuerdo a sus funciones
sustantivas, a fin de eliminar duplicidad de unidades administrativas y funciones;

IV.  Deberd evitarse la creacién de niveles jerdrquicos innecesarios, a fin de acortar el proceso de toma de
decisiones, fortalecer directamente el control, la comunicacién, la coordinacién y supervision de
acciones;

V. Con relacién a las estructuras orgdnicas de las entidades, previo a que la Comisién se pronuncie
respecto a las propuestas de estructuras, éstas deberdn contar con la autorizacién expresa de su
Organo de Gobierno y/o Comité Técnico respectivo o responsable de la presentacién; y,

VI.  Una vez aprobadas las estructuras orgdnicas, la Comisién las remitird mediante oficio a la
Subsecretaria de la Funcién Publica para la atencién procedente con las dependencias y entidades de
que se trate.

Articulo 18. La Subsecretaria de la Funcién Pablica, remitird a las dependencias y entidades las estructuras
orgdnicas autorizadas por la Comisién, acompaiada con la informacién técnica y realizard las gestiones
correspondientes para que se publiquen en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 19. Una vez aprobadas las nuevas estructuras o sus modificaciones y su publicacién, los
responsables de las dependencias y entidades deberdn realizar los tramites ante la Direccién de Recursos
Humanos, y la Direccién de Programacién y Presupuesto a fin de que se lleven a cabo los procesos de
actualizacién correspondientes.

Articulo 20. Para la supresion de las estructuras orgdnicas creadas para recibir y operar recursos federales y
que actualmente ya no se radican, la Contraloria deberd de realizar una revisiéon de las mismas con los
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organigramas, funciones y recursos asignados a las mismas de ese periodo, con relacién a los actuales,
cuidando en todo momento que estos ultimos no sean sustituidos con recursos estatales.

Articulo 21. La Comisién, deberd analizar e iniciar el proceso de reconversién de entidades descentralizadas
y érganos desconcentrados para su ubicacién en las dependencias del sector central que permita hacer mas
eficiente la gestion del gobierno, como del manejo de los recursos, esto conforme a los ajustes normativos a
que haya lugar.

Articulo 22. En el caso de la supresiéon de estructuras organizacionales, las dependencias y entidades
procurardn con sus recursos disponibles realizar, ademdas de la liquidacion de estas y de no requerirse su
personal, también la ejecuciéon de programas de retiros voluntarios conforme a la legislaciéon laboral
aplicable.

CAPITULO CUARTO
DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 23. Las plazas de confianza que se cancelen por motivo de compactacién o supresidon de
dependencias y entidades, deberdn de considerar el ajuste presupuestal a efecto de salvaguardar los
derechos por antigliedad y determinar el importe de la indemnizacién correspondiente.

Articulo 24. La Direccién de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Administracion deberd atender los
requerimientos de personal de base y sindicalizados que manifiesten las dependencias y entidades, previo
andlisis que determine la adscripcién del personal que no esté siendo utilizado en otras dreas.

Articulo 25. La Secretaria, a través de la Direccion de Recursos Humanos, evaluard la necesidad de personal
eventual que cada dependencia o entidad le solicite; misma que serd puesta a consideracién de la Comision
una vez que retna los requisitos siguientes:

l. Ajustarse al presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal;

1. Ajustar los sueldos al tabulador administrativo vigente y que sean congruentes con el tipo de actividad
que realice; y,

. Las entidades, ademds de cumplir con los requisitos anteriores, deberdn anexar copia del acta de
sesién mediante la cual su Organo de Gobierno y/o Comité Técnico, conocié y autorizd los
requerimientos de contratacién de personal, asi como el monto y calendarizacién del ejercicio del
gasto que se pretende realizar.

Articulo 26. Los servidores publicos que contraten personal eventual sin cumplir con los requisitos
establecidos en los incisos que anteceden y sin contar con el acuerdo de autorizacion de la Comisidn, serdn
responsables de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacdn
de Ocampo y demds disposiciones legales que correspondan.
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Articulo 27. los titulares de las entidades, en conjunto con sus Delegaciones Administrativas y/o
equivalentes, para el caso de la prestacion de remuneraciones del personal al servicio de estas, en
particular las que no estén reconocidas por la contraparte federal, o que estén fuera del alcance de los
recursos del Gobierno del Estado deberdn establecer los mecanismos de negociacién a fin de reducir este tipo
de prestaciones, y con ello coadyuvar en la estabilizacién de las finanzas del Estado.

Articulo 28. Las Delegaciones Administrativas o puestos homélogos, de las dependencias y entidades,
estableceran mecanismos confiables de control de asistencia del personal de base y eventuales,
considerando las medidas sanitarias derivadas por la contingencia del COVID 19, en cuanto a cobertura de
jornada laboral, uso de espacios, y demdas disposiciones aplicables.

Articulo 29. La utilizacién de vidticos y gastos de transportacién se hard exclusivamente para el desempeno
de las comisiones oficiales debidamente justificadas, ajustdndose al manual especifico

y tarifas autorizadas, realizando la comprobacién de la totalidad del recurso liberado o el reintegro
correspondiente, en un méximo de quince dias habiles, en caso de no hacerlo, se efectuardn los descuentos
correspondientes hasta cubrir la cantidad total.

Articulo 30. Se debera incentivar la planificacion de las comisiones privilegiando compartir medios de
transporte, hospedaje, combustibles y alimentacién que permitan obtener ahorros en costos de traslado y
estadia.

Articulo 31. Los vidticos de servidores publicos al extranjero tendrdn prioridad para los funcionarios de las
Secretarias de Turismo y del Migrante, asimismo podrdan acceder a dichos vidticos otros servidores publicos
previa causa justificada, sefalando los beneficios que traerdn para el Estado, quienes deberan presentar
ante la Secretaria una solicitud para su autorizaciéon, con un minimo de 15 dias de anticipacién.

Articulo 32. La Comisién, previa propuesta de la Secretaria, aprobard los vidticos asignables para las
comisiones de los servidores publicos de mandos medios y superiores, particularmente del propio
Gobernador, Secretarios, Subsecretarios, Coordinadores, Secretarios Técnicos, Secretarios Particulares y
Directores Generales u homélogos, y que deberdn estdn debidamente documentados en cuanto a tarifas y
destinos en el manual establecidos para tal fin, quedando sin efecto aquellas normas que limitan o prohiben
el acceso a esta prestacién laboral para los mencionados servidores publicos. Para el caso de los viaticos del
personal sindicalizados, estos se regirdn por lo establecido en las condiciones generales de trabajo.

Articulo 33. La Comisién, también previa propuesta de la Secretaria, revisard y actualizard los tabuladores
de percepciones del personal en sus diferentes modalidades de contratacién y categorias de percepcion
salarial, que presten sus servicios para el Poder Ejecutivo del Estado.

CAPITULO QUINTO
DE LOS MATERIALES Y SUMINISTROS
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Articulo 34. La Direccién de Servicios Generales de la Subsecretaria de Administracion, realizard un
diagnéstico de los materiales de oficina, limpieza, servicios, y aquellos otros que se determinen y que
representen el mayor consumo y costo global, tomando en consideracién su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, para el ejercicio fiscal que corresponda, e integrard
el Catdlogo Unico de Productos, que incluya los bienes que se manejardan a través de la Direccién de Servicios
Generales.

Articulo 35. Los Delegados Administrativos y sus equivalentes, atendiendo a sus facultades conferidas,
deberdn reportar a la Direccién de Servicios Generales, en medio impreso firmado y sellado, asi como en
medio electrénico, sus necesidades anuales de los materiales de oficina, limpieza, servicios, y aquellos
materiales que se determinen, con base en su disponibilidad presupuestal.

Articulo 36. La Subsecretaria de Administracién autorizard a la Direccién de Servicios Generales, el tramite
ante el CADPE, la compra consolidada de estos bienes, en apego a las disposiciones que establece la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmueble (sic) del
Estado de Michoacdn de Ocampo y su Reglamento, de conformidad con el presupuesto autorizado.

Articulo 37. Mediante el Sistema Informdtico del Departamento de Almacén de la Direccién de Servicios
Generales, los Delegados Administrativos consultardn en el Catalogo Unico de Productos,

la disponibilidad de los bienes de consumo con el objeto de planear, programar y requerir con la debida
oportunidad, los materiales de oficina, articulos y suministros para el funcionamiento y operacién de la
dependencia o entidad, y elaborardn sus requerimientos de conformidad con la disponibilidad presupuestal
mensual que tengan autorizada en la partida correspondiente al momento de elaborar su requisicion.

Articulo 38. Queda restringida a las dependencias y entidades la compra directa de cualquier bien que tenga
disponibilidad en el Departamento de Almacén de la Direccién de Servicios Generales.

Articulo 39. El procedimiento interno al que deberdn sujetarse las dependencias y entidades para la atencién
de las solicitudes en la compra de materiales y suministros, se especifica a continuacién:

l. Las requisiciones deberdn presentarse en la Direccién de Servicios Generales firmadas y selladas por el
Delegado Administrativo, o el titular de la dependencia o entidad, segtn corresponda, con firma
autégrafa y el presupuesto disponible en el periodo y partida presupuestaria solicitada;

Il. La Direccién de Servicios Generales verificard que las requisiciones estén debidamente autorizadas;

lll.  Laentrega de productos se realizard conforme a la calendarizacién que establezca el Departamento
de Almacén de la Direccién de Servicios Generales para las dependencias y entidades;

IV.  El documento de salida mediante el cual se hace constar la entrega de los bienes de consumo debe
contener las firmas de quien surte, entrega, recibe, y del titular del Departamento de Almacén de la
Direccién de Servicios Generales; y,
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V. El Departamento de Almacén de la Direccién de Servicios Generales realizard el registro
correspondiente para la salida de los bienes de consumo, actualizacién del inventario y elaborard el
Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago para la afectacion correspondiente e integrard la
documentacién soporte del mismo.

Articulo 40. El Departamento de Almacén remitird debidamente formalizado a la Direccién de Servicios
Generales, el formato de la requisicién firmado por el Delegado Administrativo o el titular de la dependencia
o entidad, segun corresponda, acompanado con el de salida de almacén, el Documento de Ejecucion
Presupuestaria y Pago, el de pago elaborado, y el soporte documental de la afectacién presupuestaria
aplicada.

Articulo 41. La Direccién de Servicios Generales, una vez entregados los articulos, enviard el Documento de
Ejecucién Presupuestaria y Pago a la Direccién de Programacién y Presupuesto de la Secretaria para
autorizacién y pago.

Articulo 42. Cuando se trate de solicitudes de adquisicion de materiales de oficina, de limpieza y los que se
determinen de consumo generalizado que no se encuentren en el catdlogo de existencias del Departamento
de Almacén de la Direccién de Servicios Generales, los Delegados Administrativos o equivalentes deberdn
generar la constancia de no existencia correspondiente, misma que deberd autorizar dicha Direccidn, hasta
entonces podran tramitar la compra, ajustdndose al Manual, asi como a lo dispuesto en las Balines, para el
gjercicio fiscal correspondiente.

Articulo 43. Las dependencias y entidades que cuenten con recurso propio deberdn incluirse en las
adquisiciones que sean susceptibles de compras consolidadas, en coordinacién con la Subsecretaria de
Administracién, excepto cuando acrediten a través de su estudio de mercado, mejores condiciones para la
adquisicién de los bienes.

Asimismo, de conformidad con el presupuesto autorizado las adquisiciones deberdan de ser consideradas
preferentemente a través del procedimiento de concurso publico, con ofertas subsecuentes de descuento.

CAPITULO SEXTO
DE LOS SERVICIOS GENERALES
Y DEL PATRIMONIO

Articulo 44. Las dependencias y entidades optimizardn al méximo los recursos disponibles en las partidas de
mantenimiento y reparacién de equipo en general, alquiler de equipo y muebles para la administracién,
alquiler de vehiculos, pasajes, vidticos, gastos de recepcion y atencién de visitantes, gastos de orden social,
publicaciones, entre otros, sujetdndose estrictamente a las disposiciones aplicables y al presupuesto
autorizado.
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Articulo 45. En la contratacién de personas fisicas y morales, para asesorias, consultorias, estudios,
investigaciones y capacitacién, si como de servicios de tecnologias de la informacién y comunicacién, entre
otros, independientemente de que las dependencias y entidades comprueben la suficiencia presupuestal
para la contratacién, deberdn contar con la aprobacién de la Comision.

Articulo 46. En el caso de las entidades, deberdn previamente obtener la autorizacién de su Organo de
Gobierno para realizar este tipo de contrataciones, presentando los requisitos solicitados, e invariablemente
del procedimiento de contratacion a elegir.

Articulo 47. La informacién que deberdn presentar las dependencias y entidades para que su solicitud sea
analizada serd la siguiente:

l. Justificaciéon fundada y motivada, signada por el titular de la dependencia o entidad contratante,
quedando bajo su mds estricta responsabilidad;

1. Temporalidad;

1. Estudio de mercado y, andlisis de resultados;

IV.  Andlisis costo-beneficio favorable;

V. Fuente de financiamiento;

VI.  Tres cotizaciones de empresas del mismo giro que presten ese servicio; y,

VIl.  Constancia de no existencia de capacidad resolutiva intergubernamental, conforme el tipo de servicios
de que se trate, asi como de los convenios de coordinacién que pudiesen existir sobre la materia.

Articulo 48. Cuando se trate de servicios profesionales que impliquen el desarrollo de sistemas informdticos,
ademds de la documentacion enumerada en el articulo anterior, deberdn contar con el dictamen de
necesidad que para tal efecto emita la Direccién General de Gobierno Digital de la Secretaria, la cual deberd
de cuidar en todo momento que los mismos impacten en la administracién publica y den cumplimiento a
determinada normatividad legal de diferente alcance.

Articulo 49. Para la contratacién de servicios de capacitacién en materia de mejora de la gestion publica,
previa a la celebracién de los contratos respectivos, las dependencias y entidades, deberdn presentar sus
planes y programas de capacitacién debidamente justificados ante la Subsecretaria de Administracién para
validar que se integren en el Programa Anual de Capacitacion del Gobierno del Estado.

Articulo 50. Los servicios relacionados con la informacién difundida a través de los medios masivos de
comunicacion social, tales como prensa, radio, television y medios electrénicos del Gobierno del Estado, las
dependencias y entidades se ajustardn a los criterios siguientes:

Gobierno
de Michoacan I 2 1



Secretaria
de Contraloria

GOBIERNODEMICHOACAN

l. Invariablemente de su erogacién, deberdn contar con la autorizacién de la Coordinaciéon General de
Comunicacién Social, adscrita al Despacho del Gobernador;

I1. Utilizar preferentemente los medios de difusién del sector publico;

. Se autorizardn uUnica y exclusivamente para la difusién de los programas institucionales de la
Administracién Pablica Estatal; y,

IV.  Cuando sea necesario utilizar medios privados, las dependencias y entidades, previo a la contrataciéon
de servicios, deberdn obtener la autorizacién de la Coordinacion de Comunicacion Social del
Despacho del Gobernador, en aspectos de verificar el costo y los términos del contrato.

Articulo 51. En lo que se refiere al servicio de telefonia, los titulares de las Delegaciones Administrativas de
las dependencias y entidades aplicardn las medidas siguientes:

I. Tramitar ante la Direccién de Servicios Generales de la Subsecretaria de Administracién, la
contratacién de los servicios de telefonia basica y servicios de internet, vigilando que en los contratos
especificos se estipule la obligacién de bloquear las lineas de entretenimiento;

1. Identificar lineas telefénicas que no sean indispensables y solicitar su cancelacién a la Direccién de
Servicios Generales;

lll.  Sélo podran tener autorizacién para llamadas a celulares y servicio de larga distancia internacional los
titulares de las dependencias y entidades, asi como los servidores publicos que para el ejercicio de sus
funciones lo requieran, previa autorizacién expresa mediante oficio que emita su respectivo titular, a
fin de que le sea asignado un cédigo de usuario para la realizacién de llamadas oficiales a nimeros
fijos y celulares;

IV.  Seprohibe atodos los servidores publicos hacer uso del servicio de telefonia para llamadas no oficiales
o de cardcter particular;

V. Para reducir los costos de este servicio, se deberd difundir y privilegiar el uso de «la marcacién corta»,
privilegiando el uso de los convenios e instrumentos juridicos correspondientes;

VI.  Quedan prohibidas las llamadas de pago por servicios que se soliciten bajo la clave 900 o bien, a otros
numeros telefénicos onerosos de diversién o esparcimiento;

VIl. Los titulares de las Delegaciones Administrativas o sus equivalentes, serdn los responsables de

implementar un control del registro de llamadas a teléfonos celulares;
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VIll.  La Direccién de Servicios Generales enviard a las dependencias y entidades para su andlisis y en su
caso validacién o bien, la facturacién de los servicios contratados;

IX.  Los titulares de las Delegaciones Administrativas o sus equivalentes serdn los responsables de la
supervision e implementacioén de la contratacién de los servicios de Internet a través de la Direccién de
Servicios Generales;

X. Los titulares de las Delegaciones Administrativas y sus equivalentes deberdn justificar los servicios de
Internet que sean necesarios, incluyendo dictamen de los anchos de banda a contratar emitido por la
Direccién General de Gobierno Digital; y,

Xl.  Lostitulares de las Delegaciones Administrativas o sus equivalentes deberan tramitar ante la Direccién
de Servicios Generales los cambios de domicilios, altas y bajas de los servicios de telefonia e Internet.

Articulo 52. Cada dependencia o entidad serd responsable de implementar el uso de bitacoras de control
para los vehiculos del Gobierno del Estado, en las que se deben consignar, entre otros datos, el uso del
vehiculo, kilometraje recorrido, consumos de gasolina, programas de mantenimiento y reparaciones
realizadas al vehiculo que corresponda.

Articulo 53. Las dependencias y entidades que cuenten con maquinaria pesada y equipo para construccion,
deberdan también implementar bitdcoras de uso, mantenimiento, insumos y trabajos desarrollados.

Articulo 54. Se racionalizard, a través del sistema de control de combustible, la dotacion semanal de dicho
insumo de acuerdo con el uso del vehiculo, asi como el presupuesto disponible dentro de la partida aplicable,
y a los criterios que establezca la Direccién de Servicios Generales. Cuando éste se agote, el requerimiento
adicional del mismo deberd ser justificado por la Delegacién Administrativa o equivalente de la dependencia
o entidad que corresponda.

Articulo 55. En el caso de siniestros de los vehiculos, las Delegaciones Administrativas serdn responsables de
informar el mismo, mediante oficio a la Direccién de Servicios Generales, asi como integrar el expediente con
toda la informacién requerida por la aseguradora para proceder al tramite de indemnizacién por siniestro
total del vehiculo.

Articulo 56. La Direccién de Servicios Generales, establecerd los mantenimientos necesarios de los vehiculos,
previa solicitud de los titulares de las Delegaciones Administrativas o equivalentes a fin de garantizar el buen
funcionamiento de los mismos, mediante la verificacién de los calendarios de mantenimiento preventivo y
correctivo correspondiente, asi como las revisiones periédicas del estado de los vehiculos.

Articulo 57. Previo a la adquisicién de vehiculos, debe agotarse el andlisis de la factibilidad de arrendarlos,
previa valoracién también costo-beneficio, que estard a cargo de la Subsecretaria de
Administracién.
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Articulo 58. Si fuera necesaria la adquisicion, las areas deberdn presentar su solicitud a la Comisién,
ajustandose al procedimiento siguiente:

l. Acreditar que el Gobierno del Estado no cuenta con vehiculos disponibles que puedan ser utilizados
para los fines operativos que requiere, documento que expedird la Direccién de Patrimonio Estatal de
la Subsecretaria de Administracién;

1. Anexar los documentos que soporten la disponibilidad presupuestal;

Ill.  Justificar las razones por las que se requiere la compra del vehiculo para la operacién, funcionamiento
y cumplimiento de los programas, obras o acciones, basdndose en criterios de optimizacion de
recursos, los cuales en todos los casos deberdn ser vehiculos austeros; y,

IV.  Apegarse al procedimiento de contratacién respectivo que senala el CADPE, en las Balines.

Articulo 59. Una vez realizada la compra, deberdn ser balizados de conformidad con el Manual de Identidad
Grdfica del Gobierno del Estado de Michoacdn de Ocampo y darse de alta ante la Direccién de Patrimonio
Estatal.

Articulo 60. Se exceptua lo senalado en el anterior numeral, cuando la fuente u origen del financiamiento
para adquisicién de vehiculos sea derivado de convenio que implique recursos federales o transferencia de
recursos para ese fin determinado, para lo cual deberdn sujetarse a las disposiciones Federales.

Articulo 61. Las aeronaves del Gobierno del Estado se destinardn de manera prioritaria para la atencién de
los servicios de proteccién civil, seguridad publica, salud, atencién a desastres naturales, traslados de
emergencias derivados de accidentes y casos de fuerza mayor. Para ello debe de existir solicitud previa al
titular de la dependencia que las tenga a su resguardo, para garantizar el uso adecuado de las mismas.

Articulo 62. El pago por consumo del combustible de las aeronaves propiedad de Gobierno del Estado
deberd ser tramitado por cada consumo ante la Direccion de Servicios Generales, remitiendo la
documentacién comprobatoria y previa suficiencia presupuestaria, para garantizar un control adecuado.

Articulo 63. En los casos de mantenimiento preventivo y correctivo para la conservacién de inmuebles, asi
como de trabajos de adaptacién y mejora de espacios para instalar nuevas oficinas, las dependencias y
entidades solicitardn el apoyo mediante oficio a la Direccién de Servicios Generales, quien apoyard con
personal especializado la realizacién de trabajos como cerrajeria, carpinteria, herreria, tapiceria y pintura,
debiendo adquirir con cargo a los recursos asignados en su presupuesto, el material necesario para su
realizacién.
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Articulo 64. Las erogaciones por concepto de gastos de ceremonial para congresos, convenciones, ferias,
festivales, exposiciones y otros andlogos, deberdn reducirse al minimo indispensable y apegarse a lo
siguiente:

l. Los eventos de cardacter publico deberdn realizarse en las instalaciones de las propias dependencias y
entidades o bien, en los inmuebles propiedad del Gobierno del Estado, sin que genere costo, para lo
cual la Direccién de Patrimonio Estatal, hard del conocimiento a éstas, de los espacios publicos con
que se cuente;

1. En casos excepcionales, se podrd realizar la contratacion de servicios que generen costos, los cuales
deberan contratarse preferentemente con el Centro de Convenciones de Morelia, salvo que no sea
factible por la capacidad fisica de los espacios, ubicacién geogrdfica, precios, calidad del servicio, o
que por la naturaleza de las actividades propias de ciertas dependencias y entidades requieran este
tipo de servicio, previa valoracién de la Comisién;

lll.  Los eventos que se realicen fuera del Estado, deberdn ser autorizados por la Comisién, por lo que las
dependencias y entidades deberdn presentar la solicitud, la justificaciéon y el monto correspondiente;

IV.  Para comprobar estas erogaciones, deberdn integrar expedientes que incluyan, tres cotizaciones de
empresas del mismo giro donde se acredite que la opcidn solicitada es la mas adecuada en cuanto a
precio, calidad y servicio, la justificaciéon del gasto, los beneficiados, los objetivos y programas a los
que se dard cumplimiento; y,

V. Todas las anteriores erogaciones deberan ser cargados a los techos presupuestales de las
dependencias y entidades de conformidad con las partidas y calendarios correspondientes.

Articulo 65. Ningun funcionario podrd efectuar gastos de representacién, envio de arreglos florales,
obsequios u otro andlogo a titulo personal con el presupuesto asignado a su area.

Articulo 66. Los gastos destinados al pago de escoltas y personal de seguridad, solamente serdn autorizados
para las dreas que por sus funciones presenten riesgo visible o vulnerabilidad, previas
cotizaciones y convenios correspondientes para su autorizacion por la Comisién.

Articulo 67. Las dependencias y entidades, mediante los Sistemas de Patrimonio de Bienes Muebles, y el
Integral de Bienes Patrimoniales de la Direccién de Patrimonio Estatal, con el fin de optimizar los espacios
fisicos, deberdan notificar a la citada Direccién aquellos que se encuentren disponibles de manera
subutilizada, y que puedan ser asignados a otras dependencias, privilegiando asi el uso de los inmuebles
propiedad de Gobierno del Estado, y en menor caso a su arrendamiento.

Articulo 68. Las dependencias y entidades, mediante los Sistemas de patrimonio sefialados en el articulo
anterior, actualizardn sus inventarios, como la reqularizacion y verificacion fisica de los muebles e inmuebles
propiedad de Gobierno del Estado, a fin de que los mismos sean utilizados para la prestacion de servicios, la
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inversién productiva y establecimiento de infraestructura y proyectos concertados con el Gobierno Federal,
que contribuyan a mejorar la actividad econédmica del Estado, de conformidad con los procesos y normas
establecidos por las instancias correspondientes.

Articulo 69. Se restringe al minimo indispensable la celebracién de contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles; para ello la Comisién conocerd, y en su caso autorizard el ejercicio del gasto para dicho concepto,
siempre y cuando el mismo se justifique como necesario, y se cuente integrado el expediente, por lo que las
dependencias o entidades deberdn acreditar:

l. La justificacién del requerimiento para realizar el nuevo arrendamiento;
1. El oficio que acredite la suficiencia presupuestal;

Ill.  El avalto de justipreciaciéon de rentas emitido por el Instituto Registral y Catastral del Estado de
Michoacdan de Ocampo, el cual serd un referente maximo; y,

IV.  Oficio que emita la Direccién de Patrimonio Estatal, sobre la existencia o inexistencia de bienes
inmuebles propiedad del Poder Ejecutivo del Estado, que se encuentren disponibles para su uso.

En el caso de entidades, ademds de lo anterior, deberdn contar con la autorizacién del ejercicio del gasto que
para el efecto emita su Organo de Gobierno.

Los documentos anteriores deberdn anexarlos al expediente que se integre para el andlisis y acuerdo de la
Comision.

Articulo 70. En los casos de renovaciéon o cambio de domicilio que no implique incremento en los costos
actuales, los titulares de las Delegaciones Administrativas deberdn hacer los tramites ante el

CADPE y ajustarse a lo establecido en las Balines para el ejercicio fiscal vigente, de observancia obligatoria
para las dependencias y entidades. En el caso de incrementos, estos deberdn ser aprobados por la Comision.

Articulo 71. Los titulares de las Delegaciones Administrativas de las dependencias y entidades, deberdn
promover el ahorro de energia eléctrica, y agua potable concientizando y capacitando al
personal en la aplicacién de las medidas que puedan garantizar el ahorro.

CAPITULO SEPTIMO
DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Articulo 72. La Secretaria, por conducto de la Direccién de Programacién y Presupuesto, serd la responsable
de emitir los reportes del ejercicio gasto, pudiendo ser los que de manera peridédica turna a las instancias
fiscalizadoras, y que se generan a través de los sistemas de informacién establecidos para ello, mismos que
serdn remitidos a la Comision para su andlisis y su posterior sequimiento y evaluacion.
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Articulo 73. Los reportes sefalados en el articulo anterior podrdn ser por dependencia o entidad, o de
manera globalizada que permitan conocer el ejercicio del gasto, tales como por objeto del gasto, atencién
del Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacdn, programas presupuestarios, por origen del recursos,
o por la operacién de los momentos contables del egreso establecidos por la LGCG, entre otros.

Articulo 74. Por su parte, la Contraloria supervisard el cumplimiento de las medidas establecidas en los
presentes Lineamientos, contando con el apoyo de las areas responsables de la operacién los mismos y que
se consignan en el desarrollo de éstos, y podrd valerse de los instrumentos de supervision para tal fin.

Ambos tipos de evaluaciones deberdn ser notificados a la Comisién para efectos de toma de decisiones.

CAPITULO OCTAVO
DE LA TRANSPARENCIA Y DIFUSION
DE LA INFORMACION

Articulo 75. La informacién que se genere, derivado de la aplicacién de las medidas de austeridad que se
establecen en los presentes Lineamientos, deberd ser difundida en los términos de las disposiciones en
materia de transparencia que sean aplicables y estén al alcance de la Comisién.

CAPITULO NOVENO
DE LAS SANCIONES

Articulo 76. Los titulares de las dependencias y entidades, como sus respectivas dreas de direccion, seran los
responsables de la ejecucion de las presentes medidas, por los que aquellos contravengan las disposiciones
previstas en los presentes Lineamientos, serdn sancionados conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, sin perjuicio de otro tipo de responsabilidades que
pudieran proceder.

Articulo 77. Las dudas o controversias de interpretacién que surjan en las dependencias y entidades, para la
aplicacién de las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos, serdn resueltas por la Comision,
para lo cual, sus titulares deberdn presentarlas por escrito, a través de la Secretaria Técnica de la Comision.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial
del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

Segundo. Se abrogan los Lineamientos Especificos de Austeridad, Transparencia y Eficiencia del Gasto
Publico de la Administracién Publica del Estado de Michoacdn de Ocampo, publicados en el

Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacdn de Ocampo, de fecha 4 de octubre
de 2016.
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Tercero. Se instruye a la Secretaria para que en un periodo no mayor a 30 dias hdbiles, a partir de la
publicacién oficial de los presentes Lineamientos, actualice las tarifas de viaticos en el que se incorpore los
niveles de Gobernador, Secretarios, Subsecretarios, Coordinadores, Secretarios Técnicos, Secretarios
Particulares y Directores Generales u homdlogos, también para su publicacién, conocimiento y aplicacién
entre las dependencias y entidades.

Para el caso de los vidticos relativos al personal de base, la integrardn de conformidad con la norma y los
tiempos establecidos.

Cuarto. Se instruye a la Secretaria, para que en un periodo no mayor de 30 dias habiles, a partir de la
publicacién oficial de los presentes Lineamientos, actualice los tabuladores de percepciones del personal en
sus diferentes modalidades de contratacion, y niveles jerarquicos.

Quinto. Se instruye a la Direccién de Programacién y Presupuesto para que en un periodo no mayor a 90 dias
hdbiles, a partir de la publicacién oficial de los presentes Lineamientos, actualice el Manual de Normas y
Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacdn
de Ocampo, en el que incorporen las medidas que se registran en los presentes Lineamientos y se actualicen
sus contenidos, para su publicacién, conocimiento y aplicacién entre las dependencias y entidades.

Sexto. Se instruye a la Direccién de Programacién y Presupuesto para que en un periodo no mayor de 90 dias
hdbiles, a partir de la publicacién de los presentes Lineamientos, en sus sistemas de informacién, las
entidades registren sus presupuestos de egresos de conformidad con el monto aprobado por el Congreso del
Estado, y desagregado a nivel de Capitulo, Concepto, Partida Genérica y Partida Especifica debidamente
aprobado por sus respectivos Organos de Gobierno, esto con apego al Articulo 17 de la Ley de Planeacién
Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacdn de
Ocampo.

Séptimo. Todos los casos no previstos en los presentes Lineamientos, en materia de austeridad, serdn
incorporados en el Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de Michoacdn de Ocampo.
Morelia, Michoacdn de Ocampo, a 08 de marzo de 2022
ATENTAMENTE
ALFREDO RAMIREZ BEDOLLA
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

CARLOS TORRES PINA
SECRETARIO DE GOBIERNO
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COMISION DE GASTO FINANCIAMIENTO:
ISIDORO RUIZ ARGAIZ
PRESIDENTE SUPLENTE

LUIS NAVARRO GARCIA
VOCAL

AZUCENA MARIN CORREA
VOCAL

GIOVANNI MENDEZ ALFARO
SECRETARIO TECNICO
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2. Ejemplo de lineamientos de caracter interno.

LINEAMIENTOS PARA LA PROMOCION DE CARGOS DE DIRECCION Y SUPERVISION,
PERFILES, ESTRUCTURA OCUPACIONAL Y CRITERIOS DE ASIGNACION DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION EN EL ESTADO

XXXXXXXXX, Secretario de Educacién en el Estado, en ejercicio de las facultades que me
confieren los articulos...... )Y,

(Fundamento juridico. Desarrollar con base en las Leyes, Reglamentos y ordenamientos
normativos que le apliquen).

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 3o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, para garantizar la prestacién del servicio educativo de calidad....

(Desarrollar los antecedentes, causas, necesidades y justificacién para emitir los Lineamientos)
Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA PROMOCION DE CARGOS DE DIRECCION Y SUPERVISION,
PERFILES, ESTRUCTURA OCUPACIONALY
CRITERIOS DE ASIGNACION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases sobre las que se
regularan..... (Desarrollar el objeto que se persiguen con la emisién de los Lineamientos)

Segundo. Estos Lineamientos son de observancia obligatoria para... (Definir a quiénes les
aplicard estos Lineamientos, asi como los responsables de su seguimiento); sus titulares deberdn
establecer las medidas y acciones necesarias para garantizar su cumplimiento por parte de los
servidores publicos a su cargo.

Tercero. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd por:
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l. Ley:Alaley...

1. Lineamientos: A....

. Perfil...

IV.  Promocién:

V. Promocién horizontal: Ala.....;y,
VI.  Secretaria: Ala..

(Desarrollar las definiciones que contendrdan los Lineamientos para su mejor interpretacion y
entendimiento).

Cuarto.la................. deberdn realizar los procesos de promocion, lineas de ascenso, criterios
de compactacion, estructura ocupacional y criterios de asignacién, con apego a lo establecido
en los presentes Lineamientos.

Quinto. .....

(Desarrollar las demaés disposiciones normativas que se requieran instruir en el tema del
Capitulo)

CAPITULO I
DE LA PROMOCION A PUESTOS DE DIRECCION Y SUPERVISION

Sexto. La promocién a puestos de direccién y supervision se sujetara a los criterios siguientes.....

(Desarrollar las demdés disposiciones normativas que se requieran instruir en el tema del
Capitulo)

CAPITULO 1lI
DE LAS LINEAS DE ASCENSO

Séptimo. Las lineas de ascenso a cargo dentro de la Secretaria se clasifican en los rubros
siguientes.....
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(Desarrollar las demdas disposiciones normativas que se requieran instruir en el tema del
Capitulo)

CAPITULO IV
DE LOS CRITERIOS DE ASIGNACION

Octavo. La asignacién de las plazas se sujetard a los criterios siguientes......

(Desarrollar las demdas disposiciones normativas que se requieran instruir en el tema del
Capitulo)

CAPITULO V
DE LA ESTRUCTURA OCUPACIONAL

Noveno. La promocién a puestos de direccion y supervision se sujetara a los criterios
siguientes.....

(Desarrollar las demdas disposiciones normativas que se requieran instruir en el tema del
Capitulo)

CAPITULO VI
DE LA VIGILANCIA, EVALUACION Y SANCIONES

Décimo. La Delegaciéon Administrativa de la Secretaria serd la encargada de vigilar la
aplicacién de.......

Décimo primero. La Secretaria realizard las evaluaciones del.....

Décimo segundo. El incumplimiento por parte de los Servidores Publicos de las obligaciones
que establecen lo presentes Lineamientos, serd sancionado en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Michoacdn y demds disposiciones
normativas aplicables.

(Se pueden establecer las demds disposiciones normativas que se requieran instruir en el tema
del Capitulo)

ARTICULOS TRANSITORIOS

(Desarrollar las disposiciones transitorias de los Lineamientos definiendo el inicio de vigencia; si
se derogan o abrogan otras disposiciones segtin corresponda)

Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor el dia siguiente al de su.....
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Segundo. Se derogan ....

(Se pueden establecer las demds disposiciones normativas que se requieran instruir en este

tema)
Morelia, Michoacdn de Ocampo, a XX de XXXX de XXXX.
Atentamente
Nombre
Secretario de Educacion
Gobierno
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