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C O N T E N I D O
PODER  EJECUTIVO  DEL  ESTADO

MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA COMISIÓN ESTATAL

DEL AGUA Y GESTIÓN DE CUENCAS

LEONEL GODOY RANGEL, Gobernador Constitucional del Estado Libre y

Soberano de Michoacán de Ocampo, en ejercicio de las facultades que al Ejecutivo

a mi cargo le confieren los artículos 60 fracción XXII, 62, 65 y 66 de la Constitución

Política del Estado Libre y Soberano de Michoacán de Ocampo 2°, 3°, 5°, 9°, 18,

46 fracción I y 47 de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de

Michoacán de Ocampo; 5º, 8° y 9° del Reglamento Interior de la Administración

Pública Centralizada del Estado de Michoacán; y,

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2008-2012, en su Eje Temático VIII, Gestión

Pública, Transparente y Honesta, en una de sus líneas de acción, señala el logro

de avances importantes en la normatividad de la función pública, mediante la

generación de reglamentos y manuales de operación que ahora deberán ser

revisados y adaptados a una nueva realidad.

Que uno de los compromisos del Ejecutivo Estatal es dotar de instrumentos

normativos a las dependencias y entidades de la Administración Pública Estatal,

que les permitan observar siempre principios básicos administrativos para

eficientar sus actividades en beneficio de la población michoacana.

Que el Acuerdo de Austeridad y Disciplina Presupuestaria, establece que se

eliminan las áreas de comunicación social, contraloría, informática y jurídicas

modificándose en consecuencia la estructura orgánica de la Comisión Estatal

del Agua y Gestión de Cuencas.

Que en febrero de 2008 se autorizó la estructura orgánica de la Comisión Estatal

del Agua y Gestión de Cuencas, por lo que el Manual de Organización debe ser

congruente con las modificaciones de dicha estructura.

Que el presente Manual de Organización establece los antecedentes de la



PERIODICO OFICIAL PAGINA 2 Lunes 24 de Mayo del 2010. 3a. Secc.

COPIA
 S

IN
 V

ALOR L
EGAL

Comisión Estatal del Agua y Gestión de Cuencas, la estructura

orgánica autorizada, organigrama y funciones de las unidades

administrativas que la integran.

Que el objetivo del presente Manual de Organización es

establecer un documento normativo de orientación y apoyo

a los servidores públicos de la Comisión Estatal del Agua y

Gestión de Cuencas, para el cumplimiento cabal de sus

objetivos, funciones y tareas asignadas.

Por lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE  LA COMISIÓN
ESTATAL DEL AGUA Y GESTIÓN DE CUENCAS

I. ANTECEDENTES

Creado mediante Decreto Administrativo publicado en el

Periódico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de

Michoacán de Ocampo, el 27 de abril de 1992, la Entidad tiene

su origen en el «Comité de Agua Potable, Alcantarillado y

Saneamiento», responsable de la administración del recurso

hídrico en el Estado, siendo su objetivo fundamental el

coordinar la formulación, instrumentación, ejecución, control

y evaluación del plan estatal de agua potable, alcantarillado

y saneamiento del Estado de Michoacán.

Con fecha 27 de diciembre de 2004, se publicó en el Periódico

Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacán

de Ocampo, la Ley del Agua y Gestión de Cuencas para el

Estado de Michoacán de Ocampo, mediante la cual se

establece que la Comisión Estatal del Agua y Gestión de

Cuencas, es un organismo público descentralizado de la

Administración Pública Estatal, con personalidad jurídica y

patrimonio propio, sectorizado a la Secretaría de Urbanismo

y Medio Ambiente, teniendo por objetivo fijar las bases y

procedimientos para la administración, explotación, uso y

aprovechamiento integral y sustentable de las aguas

nacionales y sus bienes inherentes, así como las particulares

de manera directa o mediante convenios y acuerdos.

Con fecha 6 y 7 de septiembre de 2007, respectivamente, se

publicaron en el Periódico Oficial del Gobierno Constitucional

del Estado de Michoacán de Ocampo, el Reglamento Interior

y Manual de Organización de la Comisión Estatal del Agua y

Gestión de Cuencas, documentos administrativos que

establecen las facultades y funciones de las unidades

administrativas que integran la Entidad.

II. OBJETIVO

La coordinación entre las autoridades federales, estatales y

municipales para la administración, explotación, uso y

aprovechamiento integral y sustentable de las aguas

nacionales y sus bienes inherentes, así como las particulares

de manera directa o mediante convenios y acuerdos; aplicando

técnicas y estrategias innovadoras, así como fomentar la

cultura del agua, involucrando la participación organizada de

los usuarios, los organismos operadores y la sociedad civil.

III. ATRIBUCIONES

Conforme a lo dispuesto en el artículo 11° de La Ley del Agua

y Gestión de Cuencas para el Estado de Michoacán de

Ocampo, corresponde a la Comisión Estatal del Agua y Gestión

de Cuencas el ejercicio de las atribuciones siguientes:

I. Coordinarse con la Comisión Nacional del Agua para

la creación y operación del Sistema Integral de

Información de Usuarios de Aguas Nacionales, usos

y disponibilidad de líquido en las cuencas

hidrológicas del Estado;

II. Participar en la ejecución de acciones de corto,

mediano y largo plazo en el manejo de las aguas

nacionales en las cuencas hidrológicas del Estado;

III. Vincular el desarrollo del Estado con los recursos

naturales de las cuencas hidrológicas en

coordinación con la Federación;

IV. Coordinarse con la Comisión Nacional del Agua para

realizar y actualizar los balances de aguas subterráneas

y superficiales de las cuencas hidrológicas del Estado;

V. Promover la celebración de convenios o acuerdos de

coordinación con la Federación, entidades

federativas, municipios y particulares, para la

ejecución de acciones, programas, estudios,

proyectos y obras específicas en materia de aguas

nacionales y bienes inherentes;

VI. Fijar las estrategias, objetivos, programas y normas

que conlleven a la eficacia y al óptimo

aprovechamiento del agua, su distribución y uso en

el Estado;

VII. Emitir en coordinación con la Secretaría de Urbanismo

y Medio Ambiente, las metas de calidad del agua en

sus diferentes usos y reusos, así como los plazos

para alcanzarlas, de conformidad con las disposiciones

normativas aplicables;

VIII. Planear, estudiar, construir, rehabilitar, ampliar, operar,

administrar, conservar y mejorar las obras hidráulicas,

en términos de las disposiciones normativas

aplicables, en coordinación con la Federación y los

municipios;
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IX. Apoyar a los organismos operadores municipales e

intermunicipales en la formulación y actualización

de tarifas para el cobro de los servicios públicos,

que propongan al Ayuntamiento;

X. Prestar asesoría técnica, previa solicitud de los

ayuntamientos del Estado, en materia de prestación

de servicios públicos;

XI. Verificar que los incrementos a cuotas y tarifas

propuestos por los organismos operadores

municipales, se basen en estudios técnicos que

justifiquen dicho incremento;

XII. Ejecutar obras de infraestructura hidráulica para

todos los usos del agua, en términos de los

convenios que al efecto celebre el Estado con la

Federación, los municipios del Estado o los usuarios,

de acuerdo a la presente Ley;

XIII. Promover en coordinación con los Comités de

Cuencas, gobiernos municipales, organizaciones no

gubernamentales o ciudadanas, asociaciones de

usuarios y particulares, el uso eficiente del agua, e

impulsar el desarrollo de una cultura que considere

este recurso vital, escaso de alto valor social,

económico y ambiental en un marco de gestión

integral del recurso hídrico;

XIV. Planear y realizar los estudios, proyectos y

construcción de obras por sí o convenidas, en

coordinación con la Secretaría de Desarrollo

Agropecuario, para modernizar técnicamente las

unidades y distritos de riego, así como asesorar a

los usuarios de riego;

XV. Elaborar y mantener actualizado en coordinación

con los municipios del Estado el Programa Estatal

Hídrico, vigilando su cumplimiento;

XVI. Asesorar en el desarrollo técnico de las asociaciones

de usuarios de distritos y unidades de riego, en

coordinación con la Secretaría de Desarrollo

Agropecuario;

XVII. Solicitar a las autoridades competentes la

expropiación de bienes, para el cumplimiento de sus

objetivos, en términos de las disposiciones

normativas aplicables;

XVIII. Asesorar, auxiliar y prestar servicios de apoyo y

asistencia técnica a los prestadores de servicios de

agua potable, alcantarillado, saneamiento, riego y

otros del sector hídrico, cuando así lo soliciten;

XIX. Promover la creación, desarrollo y autosuficiencia

administrativa, técnica y financiera de los

organismos operadores municipales e

intermunicipales para la prestación de los servicios

públicos de agua potable, alcantarillado y

saneamiento;

XX. Celebrar con los sectores público, social y privado,

los convenios y contratos necesarios para el

cumplimiento de sus atribuciones;

XXI. Participar en la formulación de proyectos de normas

técnicas ambientales para el uso y aprovechamiento

sustentable del agua;

XXII. Promover, coordinar, concertar y en su caso realizar

la investigación y desarrollo tecnológico en materia

de agua, así como llevar a cabo la capacitación de

recursos humanos;

XXIII. Coadyuvar con la CNA en la práctica de visitas de

inspección y verificación a los usuarios de aguas

nacionales y bienes inherentes;

XXIV. Emitir opinión en caso de conflictos entre usuarios,

cuando así se solicite;

XXV. Promover la utilización de aguas residuales para el

riego de áreas agrícolas y otros usos, previo el

cumplimiento de las normas oficiales mexicanas;

XXVI. Celebrar convenios con instituciones de educación

superior, de investigación y de servicio social,

tendientes a fomentar y promover actividades de

investigación en materia de uso y aprovechamiento

sustentable del agua;

XXVII.Establecer programas de capacitación a los usuarios

o prestadores de servicios, en la operación, en forma

paralela a la construcción de obras hidráulicas, con

el fin de lograr un mejor aprovechamiento de las

mismas;

XXVIII. Participar en los comités hidráulicos de los distritos

de riego, unidades de riego y en las organizaciones

de los usuarios de aguas nacionales;

XXIX. Participar en el diseño de las políticas interestatales

de balances de aguas nacionales, con base en los

inventarios de aprovechamientos;

XXX. Apoyar a los usuarios en la creación de Comités de

Cuencas, para la planeación y desarrollo del sector

hídrico en el ámbito regional;
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XXXI. Participar en el Sistema Estatal de Protección Civil y

apoyar en la aplicación de los planes de carácter

estatal para prevenir y atender situaciones de

emergencia, causadas por fenómenos

hidrometeorológicos;

XXXII. Realizar las declaratorias de clasificación de zonas

de alto riesgo por inundación y elaborar los atlas de

riesgos conducentes;

XXXIII. Presentar las denuncias que correspondan ante

autoridades competentes cuando, como resultado

del ejercicio de sus atribuciones, tenga conocimiento

de actos u omisiones que constituyan violaciones a

la legislación administrativa en materia de aguas o

las leyes penales; y,

XXXIV. Las demás que le señale el Gobernador y otras

disposiciones normativas aplicables.

IV. ESTRUCTURA ORGÁNICA

1.0 Coordinación General

1.0.1 Unidad de Seguimiento y Evaluación

1.0.2 Consejo Consultivo

1.1 Subdirección de Gestión de Cuencas

1.1.1 Departamento de Coordinación, Asesoría y

Seguimiento de Comités, Distritos, Usuarios

de Riego y Gestión Regional

1.1.2 Departamento de Balances Hidráulicos y

Diagnósticos

1.1.3 Unidad de Dragado

1.2 Subdirección Técnica

1.2.1 Departamento de Concursos, Estimaciones

y Precios Unitarios

1.2.2 Departamento de Estudios y Proyectos

Hidroagrícolas

1.2.3 Departamento de Estudios y Proyectos de

Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento

1.2.4 Departamento de Evolución y Control de

Acuíferos

1.3 Subdirección de Planeación

1.3.1 Departamento de Políticas, Planes del Agua

y Programa Hidráulico

1.3.2 Departamento de Programación de

Convenios y Gestión de Recursos

1.4 Subdirección de Construcción

1.4.1 Departamento de Supervisión de Obras

1.4.2 Departamento de Supervisión de Obras Rural

e Indígenas

1.4.3 Departamento de Fuentes de Abastecimiento

1.5 Subdirección de Operación

1.5.1 Departamento de Asesoría y Apoyo a

Organismos Operadores de Agua Potable

1.5.2 Departamento de Calidad y Cultura del Agua

1.5.3 Departamento de Inspección de Plantas de

Tratamiento y Aguas Residuales

1.6 Delegación Administrativa

1.6.1 Departamento de Recursos Humanos

1.6.2 Departamento de Recursos Materiales y

Servicios Generales

1.6.3 Departamento de Contabilidad y Presupuesto

V. ORGANIGRAMA

JUNTA DE
GOBIERNO

COORDINACIÓN
GENERAL C

E

F

DEPARTAMENTO DE COORDINACIÓN 
ASESORÍA Y SEGUIMIENTO DE 

COMITES, DISTRITOS, USUARIOS DE 
RIEGO Y GESTIÓN REGIONAL

SUBDIRECCIÓN
DE GESTIÓN DE

CUENCAS

DEPARTAMENTO DE 
POLÍTICAS, PLANES DEL 

AGUA Y PROGRAMA 
HIDRÁULICO

CONSEJO 
CONSULTIVO

SUBDIRECCIÓN DE
OPERACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE
PLANEACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE
CONSTRUCCIÓN

DEPARTAMENTO 
DE  SUPERVISIÓN

DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE 
PROGRAMACIÓN DE 

CONVENIOS Y GESTIÓN 
DE RECURSOS

DELEGACIÓN
ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE 
ESTUDIOS Y PROYECTOS

HIDROAGRÍCOLAS

SUBDIRECCIÓN
TÉCNICA

DEPARTAMENTO DE 
CONCURSOS, 

ESTIMACIONES Y
PRECIOS UNITARIOS

DEPARTAMENTO DE 
CALIDAD Y CULTURA

 DEL AGUA

DEPARTAMENTO DE
INSPECCIÓN DE PLANTAS

DE TRATAMIENTO Y
AGUAS RESIDUALES

DEPARTAMENTO
DE ASESORÍA Y APOYO A 

ORGANISMOS OPERADORES
 DE AGUA POTABLE

UNIDAD DE
SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN
E

GERENCIAS
OPERATIVAS (3)**

DEPARTAMENTO DE 
ESTUDIOS Y PROYECTOS

DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y 

SANEAMIENTO

DEPARTAMENTO 
DE FUENTES DE

ABASTECIMIENTO 

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE 
EVOLUCIÓN Y CONTROL

 DE ACUÍFEROS

** CONTRATOS DE HONORARIOS, CUBIERTOS  AL 50% CON RECURSOS FEDERALES

DEPARTAMENTO DE 
BALANCES HIDRÁULICOS

 Y DIAGNÓSTICOS

DEPARTAMENTO 
DE  SUPERVISIÓN

DE OBRAS RURAL E
INDÍGENAS

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO

UNIDAD DE DRAGADO

NIVELES

B  SUBSECRETARIO
C  DIRECTOR
E  SUBDIRECTOR
F  JEFE DE DEPTO.
G ADMINISTRATIVO

(PH) PUESTOS HOMOLOGABLES

- ASESOR
- COORDINADOR
- DELEGADO ADMINISTRATIVO
- ENLACE JURÍDICO
- ENLACE DE COMUNICACIÓN SOCIAL
- ENLACE DE INFORMÁTICA
- LÍDER DE PROYECTOS
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VI. DEFINICIONES

Para efectos del presente Manual se entenderá por:

1. CNA:  La Comisión Nacional del Agua;

2. Comisión: La Comisión Estatal del Agua y Gestión de

Cuencas;

3. Comités de Cuencas:  Los órganos auxiliares y

Subordinados a la Comisión que se constituyen a nivel de

subcuenca y  unidades hidrológicas de menor orden;

4. Consejos:  Los Consejos de Cuencas;

5. Coordinador General: El Coordinador General de la

Comisión;

6. Estado: El Estado Libre y Soberano de Michoacán de

Ocampo;

7. Gobernador:  El Gobernador Constitucional del Estado

de Michoacán de Ocampo;

8. Junta: La Junta de Gobierno de la Comisión;

9. Ley:  La Ley del Agua y Gestión de Cuencas para el

Estado de Michoacán de Ocampo;

10. Prestador de Servicios: Los organismos operadores

municipales, intermunicipales o concesionarios, que

presten servicios públicos de agua potable, alcantarillado

y saneamiento;

11. Reglamento: El Reglamento Interior de la Comisión;

12. Saneamiento: La conducción, tratamiento, alejamiento

y descarga de las aguas residuales provenientes del

sistema de agua potable y alcantarillado, cuando tales

acciones tengan por objeto verter dichas aguas en una

corriente o depósito de propiedad nacional;

13. Secretaría: La Secretaría de Urbanismo y Medio

Ambiente;  y,

14. Unidades Administrativas: Las unidades administrativas

de la Comisión contempladas en el apartado IV del

presente Manual  de Organización.

VII. FUNCIONES

1.0   DE LA COORDINACIÓN GENERAL

El Coordinador General, tiene a su cargo el ejercicio de las

atribuciones y facultades que expresamente le establecen,

respectivamente, los artículos 17 de la Ley y 11 del

Reglamento, y otras disposiciones normativas aplicables.

VIII. FUNCIONES GENERALES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

1. Conducir sus actividades y desempeñar sus funciones

conforme a los principios rectores de certeza, legalidad,

objetividad, imparcialidad, equidad y profesionalismo,

así como a los objetivos, programas, políticas y

lineamientos que determinen la Junta y el Coordinador

General, con estricto apego a las disposiciones

normativas aplicables y a las líneas jerárquicas de

mando correspondientes;

2. Someter a consideración del superior jerárquico, la

resolución de los asuntos cuya responsabilidad

corresponda a la Unidad Administrativa a su cargo;

3. Planear, programar, organizar y controlar las actividades

de la Unidad Administrativa a su cargo, e informar sobre

el resultado de las mismas;

4. Elaborar y rendir con oportunidad los informes, estudios

y opiniones de asuntos de su competencia, en los

términos que les sean requeridos;

5. Elaborar y presentar el proyecto del Programa Operativo

Anual correspondiente a la Unidad Administrativa a su

cargo;

6. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus

funciones y aquellos que le sean señalados por encargo;

7. Elaborar el proyecto de presupuesto que corresponda

a la Unidad Administrativa a su cargo;

8. Participar en la elaboración del proyecto de presupuesto

que corresponda a la Unidad Administrativa a su cargo;

9. Promover y aplicar las medidas necesarias a fin de

garantizar la atención al público de manera eficaz,

oportuna y amable, en los ámbitos de su competencia;

10. Participar con las demás Unidades Administrativas,

cuando se requiera, para el mejor cumplimiento de los

objetivos y actividades de la Comisión;

11. Supervisar que el personal a su cargo, desempeñe las

comisiones que le sean conferidas e informe

oportunamente del resultado de las mismas;

12. Atender los asuntos que se les encomienden e informar
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del seguimiento de los mismos, hasta su conclusión; y,

13. Las demás que le señale el titular de la unidad

administrativa a la que estén adscritos y otras

disposiciones normativas aplicables.

IX. FUNCIONES ESPECÍFICAS

1.0.1 DE LA UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACIÓN

1. Diseñar y establecer los sistemas y los mecanismos para

dar seguimiento a los acuerdos tomados por la Junta;

2. Dar seguimiento a los asuntos canalizados por el

Coordinador General a las Unidades Administrativas,

informándolo acerca de su desarrollo;

3. Promover e integrar las acciones de modernización y

desarrollo administrativo de la Comisión y presentar los

cambios a la organización interna, actualización del

Reglamento, los manuales de organización, de

procedimientos y coadyuvar a su implantación;

4. Formular indicadores de gestión que permitan determinar

el nivel de productividad y obtención de los resultados

de las Unidades Administrativas, a efecto de

proporcionar información oportuna y relevante,

solicitando la toma de decisiones;

5. Instrumentar y controlar el sistema de registro y

seguimiento de los acuerdos establecidos por el

Coordinador General con los titulares de las Unidades

Administrativas, así como con los titulares de otras

instituciones públicas o privadas;

6. Brindar asesoría y apoyo técnico al Coordinador

General, así como la requerida por las Unidades

Administrativas;

7. Integrar y turnar oportunamente a los miembros de la

Junta, la Información correspondiente a los asuntos a

tratar en las sesiones, así como dar seguimiento a la

ejecución de los acuerdos;

8. Presentar en acuerdo con el Coordinador General, las

propuestas para la atención de aquellos asuntos de su

competencia que por su relevancia e importancia

requieran su aprobación;

9. Canalizar a las Unidades Administrativas, las audiencias

solicitadas por personas o grupos sociales que en el

ámbito de su  competencia les correspondan y las que le

sean delegadas;

10. Supervisar y dar seguimiento, a la solventación de las

observaciones emitidas por los organismos

fiscalizadores y promover a dichos organismos de la

información solicitada en coordinación con la Unidad

Administrativa; y,

11. Las demás que le señale el Coordinador General y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.1 DE LA SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN DE
CUENCAS

1. Proponer la celebración de acuerdos de coordinación y

convenios de colaboración con los sectores público,

social y privado, en materia de gestión integrada de los

recursos hídricos;

2. Proponer la celebración de acuerdos y convenios entre

la Comisión e instancias federales, estatales y

municipales, para la creación del Sistema Estatal de

Información del Agua;

3. Coadyuvar con las dependencias y entidades federales,

estatales y municipales, así como con instituciones

educativas y de los sectores social y privado, en la

gestión de las cuencas, subcuencas y acuíferos del

Estado;

4. Llevar a cabo acciones para lograr la coordinación

interinstitucional de las dependencias y entidades

estatales que intervienen en la atención de la

problemática hidráulica y de saneamiento de las cuencas

hidrológicas del Estado;

5. Contribuir a la creación y fortalecimiento institucional

de los Comités de Cuencas, Distritos, Unidades de

Riego y otros organismos relacionados con el sector

hídrico;

6. Servir de enlace y apoyo a los Comités de Cuencas, para

facilitar su intervención en la instrumentación de las

estrategias y líneas de acción contenidas en el Programa

Estatal Hídrico, así como para canalizar su participación

en los programas de Comisión;

7. Supervisar y apoyar las gerencias operativas de los

Comités de Cuencas, vigilando que sus programas y

acciones se apliquen dentro de la demarcación territorial

de su competencia;

8. Impulsar la organización de usuarios y, en su caso,

brindarles apoyo técnico en materia de operación,

mantenimiento y conservación de la infraestructura

hidráulica;
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9. Apoyar a los usuarios respecto a las solicitudes de

nuevos aprovechamientos de aguas nacionales y

modificación de las ya existentes, así como de las

solicitudes de permisos de descarga de aguas residuales,

de la definición de las condiciones particulares de

descarga y sus modificaciones, llevando un registro

pormenorizado del padrón de los usuarios, sus títulos

de concesión o asignación y permisos o autorizaciones

correspondientes;

10. Coadyuvar en la vigilancia e inspección del

cumplimiento del pago de derechos de uso de

aprovechamientos y permisos, así como el uso de

acuíferos, descargas de aguas residuales y otras que

afecten la disponibilidad y calidad del agua en las

cuencas del Estado, a efecto de turnar ante las

autoridades competentes los resultados de esas

acciones, así como las violaciones afectadas;

11. Integrar un diagnóstico de necesidades de asesoría

técnica, administrativa, contable, jurídica, financiera, de

gestoría, capacitación, transferencia tecnológica,

elaboración de programas y proyectos de obras de

infraestructura hidráulica, y gestionar ante las Unidades

Administrativas la atención a éstas;

12. Desarrollar y promover las capacidades técnicas básicas

que se requieren para que las acciones y programas de la

Comisión en materia de redes de observación y acopio

hidrológico sean de calidad;

13. Analizar y llevar el registro de la evolución de los

almacenamientos en vasos, lagos, embalses y flujos de

las corrientes de los ríos;

14. Dirigir y difundir los estudios, trabajos y servicios

hidrológicos de monitoreo, disponibilidad y uso de las

aguas nacionales en el Estado;

15. Proponer acciones de uso y conservación de los recursos

naturales del Estado, que propicien un proceso

sustentable de producción hídrica en el ámbito de su

competencia;

16. Coadyuvar, en el ámbito de su competencia, con las

instancias federales y estatales en las acciones

relacionadas con el mejoramiento ambiental;

17. Formular, coordinadamente con la Subdirección Técnica

y las dependencias estatales competentes, programas

integrales de protección ambiental, de saneamiento de

cuencas, de uso eficiente y reuso de los recursos

hidráulicos en cuencas y acuíferos, considerando las

relaciones existentes entre los usos de suelo y la cantidad

y calidad de agua; y,

18. Las demás que le señale el Coordinador General y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.1.1 DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACIÓN,
ASESORÍA Y SEGUIMIENTO DE COMITÉS,
DISTRITOS, USUARIOS DE RIEGO Y GESTIÓN
REGIONAL

1. Proporcionar la información y el apoyo logístico que se

le requiera para apoyar al Coordinador General en su

calidad de representante del Estado ante los diferentes

órganos relacionados con asuntos del agua, incluyendo

los consejos a que pertenezca el Estado;

2. Instrumentar las acciones tendientes a desahogar y dar

cumplimiento a los acuerdos y compromisos asumidos

por la Comisión con los consejos;

3. Elaborar y actualizar permanentemente los estudios y

guías básicas para apoyo de los Comités de Cuencas,

módulos y unidades de riego;

4. Participar en las acciones tendientes a la creación y

desarrollo de agrupaciones  y organizaciones de los

usuarios de agua, en lo que se refiere a Comités de

Cuencas, módulos y unidades de riego;

5. Realizar la integración y actualización del padrón de

usuarios de los módulos y unidades de riego;

6. Proporcionar información a los usuarios del agua, de

los procedimientos legales que se deben de realizar para

el registro y administración de derechos de agua ante la

CNA, y coadyuvar con ellos en la integración de los

requisitos correspondientes;

7. Coadyuvar con las instancias federales, estatales y

municipales en la realización de acciones concernientes

a la conservación de suelos y aguas y la gestión

integrada del recurso hídrico;

8. Participar en las reuniones de los comités hidráulicos

de los distritos de riego, asociaciones de usuarios de

los módulos de riego y de los Comités de Cuencas;

9. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones

de los Comités de Cuencas y en los comités hidráulicos

de los distritos de riego y asociaciones de usuarios;

10. Elaborar periódicamente, informes de evaluación y

seguimiento de las acciones y programas de mejoramiento

de los distritos y asociaciones de usuarios de riego;
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11. Coadyuvar con la CNA en la elaboración de los

reglamentos para la distribución del agua en los distritos

y unidades de riego;

12. Verificar que los distritos y unidades de riego se ajusten

a los planes de riego aprobados por sus comités

hidráulicos y que, en su caso, cumplan con las

restricciones impuestas al uso del agua;

13. Asesorar, con el apoyo de las dependencias federales y

estatales competentes, a los distritos y unidades de riego

para que elaboren sus programas de operación,

conservación e ingeniería de riego;

14. Apoyar, conjuntamente con las dependencias federales

y estatales correspondientes, a los distritos y unidades

de riego, en las acciones de concertación con los

usuarios para determinar los proyectos anuales de

rehabilitación y modernización de la infraestructura

hidroagrícola;

15. Promover la capacitación en coordinación con los

sectores público, privado y social interesados, para el

uso eficiente de agua de riego y la utilización plena de la

infraestructura hidroagrícola;

16. Capacitar y adiestrar al personal encargado de la

operación y conservación de la infraestructura de riego

en los distritos y unidades de riego;

17. Apoyar, a las unidades y usuarios de riego, a interpretar

la norma jurídica y administrativa en la protección y

aprovechamiento integral del agua en las cuencas del

Estado;

18. Instrumentar mecanismos de coordinación institucional,

concertación social y descentralización con los Comités

de Cuencas, así como evaluar su funcionamiento;

19. Registrar y dar seguimiento a las solicitudes de apoyo

que presenten los productores agrícolas y otros

usuarios del agua, en materia de gestión de cuencas;

y,

20. Las demás que le señale el Subdirector de Gestión de

Cuencas y otras disposiciones normativas aplicables.

1.1.2 DEL DEPARTAMENTO DE BALANCES
HIDRÁULICOS Y DIAGNÓSTICOS

1. Vigilar que se apliquen las políticas para la operación de

vasos de almacenamiento y de acuíferos;

2. Coadyuvar con la CNA, en la instalación, conservación

y mantenimiento de la red de información y estaciones

hidrométricas;

3. Realizar el acopio de la información hidroagrícola,

implementar y aplicar los modelos numéricos conducentes

para determinar la renovación, extracción, descarga natural,

y reserva almacenada de los cuerpos de agua del Estado,

así como difundir los productos;

4. Formular los estudios técnicos para orientar las

recomendaciones de la Comisión sobre el uso y

restricción de aprovechamientos en el seno de los

Consejos y Comités de Cuencas y los comités

hidráulicos de los distritos y asociaciones de usuarios

de riegos;

5. Proponer acciones para incrementar la disponibilidad

de las aguas en las cuencas, subcuencas y acuíferos del

Estado mediante el recurso, manejo de la demanda  y

recarga artificial;

6. Vigilar, registrar, apercibir y denunciar, en su caso, ante

la CNA, el uso y aprovechamiento ilegal del agua en

cauces federales y vasos de almacenamiento;

7. Proponer acciones y medidas para propiciar las

conservaciones del agua mediante la recarga de

acuíferos, la protección de cuencas,  alimentadores, el

control de la erosión, la estimulación y cosecha de lluvias

y reutilización de aguas residuales tratadas;

8. Determinar la disponibilidad de las aguas superficiales

y subterráneas por cuenca y subcuenca hidroagrícola y

mantenerla actualizada;

9. Realizar estudios y proyectos que tengan por objeto la

protección y el aprovechamiento integral del agua en

las cuencas del Estado; y,

10. Las demás que le señale el Subdirector de Gestión de

Cuencas y otras disposiciones normativas aplicables.

1.1.3 DE LA UNIDAD DE DRAGADO

1. Coordinar las actividades en general de los Comités de

Cuencas que estén dentro de sus circunscripciones

territoriales;

2. Recabar, ordenar y tener disponible la información

necesaria para el análisis, discusión y solución de los

problemas que afrontan las cuencas, subcuencas,

microcuencas o acuíferos de las circunscripciones

territoriales de su competencia y dar seguimiento a las

medidas que apliquen;
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3. Coordinar e instrumentar acciones tendientes a realizar

programas y dar cumplimiento a los acuerdos que

ordenen los respectivos Comités de Cuencas, así como

colaborar en el cumplimiento de sus objetivos; y,

4. Las demás que le señale el Subdirector de Gestión de

Cuencas y otras disposiciones normativas aplicables.

1.2     DE LA SUBDIRECCIÓN TÉCNICA

1. Coordinar los concursos de obras públicas y servicios

relacionados con las mismas, así como las adquisiciones,

arrendamientos y prestación de servicios relacionados

con bienes muebles e inmuebles, que sean a cargo de la

Comisión;

2. Determinar los aspectos técnicos que deban contemplar

los contratos de obras públicas y servicios relacionados

con las mismas, así como para la adquisición,

arrendamiento y prestación de servicios de bienes

muebles e inmuebles;

3. Revisar y aprobar los estudios y proyectos de obra

hidráulica e hidroagrícola que realice la Comisión, así

como los precios unitarios aplicables;

4. Establecer las bases técnicas para elaborar y evaluar los

proyectos de obra hidráulica e hidroagrícola;

5. Apoyar a municipios, organismos operadores,

asociaciones de riego y otros usuarios del agua en la

elaboración del dictamen de proyectos de obra hidráulica;

6. Proponer estudios debidamente fundamentados con

información básica de campo sobre levantamientos

topográficos, hidrológicos, geológicos y geotécnicos;

7. Controlar los avances físicos y financieros de los

estudios y proyectos que ejecute la Comisión por

contrato;

8. Supervisar los finiquitos de los contratos de estudios y

proyectos hasta la integración del acta de entrega-

recepción;

9. Establecer las bases técnicas y coadyuvar, en el marco

de su competencia, para la atención de emergencias

hidroecológicas y contingencias ambientales;

10. Fijar lineamientos internos de carácter técnico para la

supervisión de las construcciones y equipos que

constituyen la infraestructura hidráulica a cargo de la

Comisión, a fin de garantizar su integridad y la seguridad

del personal y de los usuarios;

11. Promover y verificar que los proyectos de nuevas obras

de infraestructura hidráulica, cumplan con las

disposiciones normativas aplicables en materia de

impacto ambiental, de las obras que hayan sido de ese

trámite e informar a la autoridad competente;

12. Proponer al Coordinador General, los acuerdos con las

instalaciones de educación superior en el Estado para

hacer investigación y desarrollo de tecnología en los

ejes estratégicos en materia  de agua, que de acuerdo al

Programa Estatal Hídrico, resulten fundamentales para

la sustentabilidad de las cuencas y acuíferos del Estado;

13. Elaborar manuales, libros, lineamientos, criterios y

procedimientos técnicos, relacionados con la hidrología,

geohidrología, calidad del agua, ingeniería hidráulica,

sanitaria y ambiental y de seguridad estructural de la

infraestructura  hidráulica, que coadyuven a elevar la

eficiencia en el manejo y utilización del agua;

14. Promover programas de capacitación técnica, para el

personal de la Comisión, tendientes a elevar la calidad

y eficiencia de los servicios que la misma presta; y,

15. Las demás que le señale el Coordinador General y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.2.1 DEL DEPARTAMENTO DE CONCURSOS,
ESTIMACIONES Y PRECIOS UNITARIOS

1. Programar y realizar los procedimientos para la

contratación de obras públicas y servicios relacionados

con las mismas, así como de adquisiciones,

arrendamientos y prestación de servicios relacionados

con bienes muebles;

2. Revisar los aspectos técnicos que deban contemplar

los contratos de obras públicas y servicios

relacionados con las mismas, así como para la

adquisición, arrendamiento y prestación de servicios

de bienes muebles;

3. Elaborar y mantener actualizado el calendario de

licitaciones públicas e invitaciones restringidas;

4. Elaborar las convocatorias y bases de licitación pública

a cargo de la Comisión;

5. Participar en los eventos de junta de aclaraciones, y

realizar los eventos de recepción y apertura de

propuestas técnicas y económicas, emisión de fallo, así

como la elaboración de las actas respectivas;

6. Analizar y evaluar que el contenido de las propuestas
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técnicas y económicas, cumplan con lo establecido en

las bases;

7. Elaborar los cuadros comparativos de todas y cada

una de las partidas licitadas, identificando los mejores

precios y calidades;

8. Elaborar y mantener actualizado el padrón de empresas

que han participado en procedimientos de contratación

realizados por la Comisión;

9. Elaborar los dictámenes técnicos que se originen del

procedimiento para la contratación de obras públicas

y servicios relacionados con las mismas, así como de

adquisiciones, arrendamientos y prestación de

servicios relacionados con bienes muebles;

10. Custodiar los sobres de propuestas técnicas y

económicas de los procesos de contratación realizados

por la Comisión;

11. Elaborar los contratos de obras públicas y servicios

relacionados con las mismas, adquisiciones,

arrendamientos y prestación de servicios relacionados

con bienes muebles;

12. Tramitar, cuando se solicite y procedan, las

ampliaciones a los contratos de obras públicas y

servicios relacionados con las mismas, adquisiciones,

arrendamientos y prestación de servicios de las

licitaciones;

13. Relacionar y enviar a la Secretaría de Finanzas y

Administración, los documentos que se presenten

como garantía de sostenimiento de propuestas y

cumplimiento de contrato derivadas de las licitaciones;

14. Tramitar lo conducente para publicar oportunamente

las convocatorias de las licitaciones públicas en los

medios de difusión indicados por las disposiciones

normativas aplicables;

15. Orientar a las empresas interesadas respecto de los

costos y formas de pago para inscripción y registro a

concursos;

16. Turnar las inconformidades que en su caso,

interpongan las participantes en los procedimientos

de contratación a la Unidad Administrativa

correspondiente;

17. Informar al titular de la Unidad Administrativa

correspondiente, el fallo emitido en los procedimientos

de contratación;

18. Integrar y resguardar los expedientes unitarios de los

concursos de obras  públicas y servicios relacionados

con las mismas, así como de adquisiciones,

arrendamientos y prestación de servicios relacionados

con bienes muebles realizados;

19. Elaborar y mantener actualizado el tabulador de precios

unitarios, necesarios en el desarrollo de los

presupuestos de obras, mantenimiento y conservación

de la infraestructura  hidráulica e hidroagrícola;

20. Analizar a solicitud de la Subdirección de Construcción,

los precios de conceptos extraordinarios que se

generen en las obras hidráulicas ejecutadas por la

Comisión; y,

21. Las demás que le señale el Subdirector Técnico y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.2.2 DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS HIDROAGRÍCOLAS

1. Programar y coordinar, o en su caso, elaborar los

proyectos hidroagrícolas de los sistemas de riego

incluyendo estructuras principales, como canales y

presas y sus estructuras auxiliares;

2. Elaborar y proponer las normas y especificaciones

técnicas que deberán cumplir los diversos proyectos

hidroagrícolas, en materia de obras de riego y sus

estructuras auxiliares;

3. Coordinar acciones con distritos y unidades de riego,

con el fin de coadyuvar en la elaboración  de proyectos

hidroagrícolas que requieran, así como para la

unificación de criterios técnicos en su realización;

4. Incorporar a los proyectos hidroagrícolas, nuevas

tecnologías tendientes a mejorar su diseño y aplicación;

5. Integrar los catálogos, especificaciones generales y

particulares, procedimientos, así como la

documentación que permita reunir las bases para los

concursos de obras en  materia de agua potable,

alcantarillado y saneamiento;

6. Realizar visitas técnicas para observar la operación y

comportamiento de la infraestructura hidráulica de agua

potable, alcantarillado y saneamiento construida, a fin

de obtener la información que permita optimizar los

diseños;

7. Programar, supervisar y en su caso, realizar, los

estudios para la ejecución de la obra hidráulica de agua
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potable, alcantarillado y saneamiento en el Estado;

8. Elaborar las normas y especificaciones que establezcan

los requerimientos que deban cumplir los estudios, para

su aplicación, alcantarillado y saneamiento en el

Estado;

9. Verificar las estimaciones y precios unitarios de los

estudios y  proyectos que se ejecuten por contrato de

obra hidráulica de agua potable, alcantarillado y

saneamiento; y,

10. Las demás que le señale el Subdirector Técnico y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.2.3 DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

1. Programar y coordinar, o en su caso, realizar los

proyectos hidráulicos de los sistemas de abastecimiento

de agua potable, alcantarillado y saneamiento;

2. Elaborar las normas y especificaciones técnicas que

deberán cumplir los diversos proyectos hidráulicos, en

materia de abastecimiento de agua potable,

alcantarillado y saneamiento;

3. Coordinar las acciones con organismos operadores y

autoridades municipales, con el fin de apoyarlos en la

elaboración de proyectos hidráulicos de agua potable,

alcantarillado y saneamiento que requieran, así como

para la unificación de criterios técnicos en su

realización;

4. Incorporar a los proyectos de agua potable,

alcantarillado y saneamiento, nuevas tecnologías

tendientes a mejorar su diseño y aplicación;

5. Integrar los catálogos, especificaciones generales,

particulares, procedimientos, así como la

documentación que permita reunir las bases para los

concursos de obras en materia de agua potable,

alcantarillado y saneamiento;

6. Realizar visitas técnicas para observar la operación y

comportamiento de la infraestructura hidráulica de agua

potable, alcantarillado y saneamiento construida, a fin

de obtener la información que permita optimizar los

diseños;

7. Programar, supervisar y en su caso, realizar los estudios

para la ejecución de la obra hidráulica de agua potable,

alcantarillado y saneamiento en el Estado;

8. Elaborar las normas y especificaciones que establezcan

los requerimientos que deban cumplir los estudios,

para aplicación en los proyectos de obra hidráulica de

agua potable, alcantarillado y saneamiento en el

Estado;

9. Verificar las estimaciones y precios unitarios de los

estudios y proyectos que se ejecuten por contrato de

obra hidráulica de agua potable, alcantarillado y

saneamiento; y,

10. Las demás que le señale el Subdirector Técnico y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.2.4 DEL DEPARTAMENTO DE EVOLUCIÓN Y
CONTROL  DE  ACUÍFEROS

1. Elaborar la metodología para realizar los balances de

aguas subterráneas por cuenca hidrológica tomando

en consideración la información del Registro Público

de Derechos del Agua;

2. Diseñar las metodologías propias para conocer y

mantener actualizado el inventario de

aprovechamientos de las aguas subterráneas en sus

diversos usos, en coordinación con la Gerencia Estatal

en Michoacán de la CNA;

3. Realizar y mantener actualizados los estudios de

disponibilidad del agua subterránea apoyados en los

balances hidráulicos, para determinar en el Estado las

potencialidades productivas y de necesidades de agua

para servicios y otros usos;

4. Mantener actualizado el comportamiento de los

acuíferos en el Estado, mediante la observación de los

niveles estáticos y dinámicos a través de mediciones

piezométricas a partir de una muestra de pozos

testigos;

5. Proponer el trámite ante la CNA, para establecer zonas

de control de veda y de reservas para determinados

usos;

6. Realizar los estudios para reglamentar los diversos

usos del agua, a fin de garantizar el equilibrio y la

sustentabilidad de las aguas subterráneas;

7. Apoyar a los municipios, localidades y usuarios, en la

elaboración de estudios geohidrológicos y geofísicos,

para definir la viabilidad de la perforación de pozos

para uso público urbano e hidroagrícolas;

8. Mantener actualizado el inventario de los pozos y
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derechos de aguas subterráneas por cuencas

hidrológicas, en base a los títulos de concesión

inscritos en el Registro Público de Derechos de Agua

de la CNA; y,

9. Las demás que le señale el Subdirector Técnico y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.3 DE LA SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

1. Coordinar la elaboración y actualización del Programa

Estatal Hídrico, precisando las políticas, metas,

estrategias, inversiones y acciones prioritarias que

permitan mejorar la prestación de los servicios,

haciendo un uso eficiente del agua en las subcuencas

y acuíferos del Estado;

2. Emitir las políticas y lineamientos para el proceso de

planeación, programación y evaluación de los

programas a cargo de la Comisión e integrar el Programa

Operativo Anual;

3. Formular el diagnóstico hídrico del Estado atendiendo

a las potencialidades regionales, tanto de recursos

materiales como humanos, así como coordinar la

revisión y actualización permanente del mismo;

4. Coordinar conjuntamente con la Delegación

Administrativa, la integración del Análisis Programático

Presupuestario de la Comisión, así como llevar a cabo

su actualización y seguimiento;

5. Participar en las acciones de concertación con los

sectores público, académico, privado y social para la

elaboración de los planes de los diversos usos del agua

y su saneamiento en las cuencas hidrológicas del

Estado;

6. Elaborar y mantener actualizadas las estadísticas

hídricas, así como recabar la información estatal,

nacional e internacional en materia de agua;

7. Establecer la metodología para dar seguimiento a los

programas y acciones de la Comisión, así como validar

la estadística del sector hídrico en el Estado;

8. Evaluar la factibilidad técnica y económica de los

programas de desarrollo y proyectos de inversión

hídricos, así como el impacto social;

9. Establecer los canales de comunicación en

coordinación con la Subdirección de Gestión de

Cuencas, para apoyar y dar seguimiento a las acciones

de planeación y programación hídrica de los Comités

de Cuencas, tomando en consideración, la visión,

problemática y propuestas  de todas las subcuencas y

acuíferos del Estado;

10. Coordinar acciones con la Subdirección de Gestión de

Cuencas, para definir y elaborar las propuestas en

materia de planeación y programación hídrica que

deberán plantearse en el seno de los Consejos en que

participa el Estado;

11. Supervisar la elaboración de estudios y proyectos de

programas especiales, que coadyuven a una mejor

planeación del aprovechamiento racional de los

recursos hidráulicos y de la infraestructura disponibles,

y de aquellos que promuevan el desarrollo y

consolidación del sector;

12. Mantener actualizado el registro de estudios y

proyectos de los programas especiales, que

coadyuven a una mejor planeación del

aprovechamiento racional de los recursos hidráulicos,

inventario de aprovechamiento de aguas nacionales  y

bienes inherentes;

13. Gestionar los recursos financieros federales,

aportaciones estatales y municipales necesarias para

la ejecución de estudios y proyectos;

14. Proponer la infraestructura de cómputo y

telecomunicaciones para el procesamiento electrónico

de datos, procurando el uso racional y óptimo de

dichos recursos;

15. Coordinar y supervisar el diseño, implantación y

operación del Sistema Estatal de Información del Agua

y el Banco de Información Pública; y,

16. Las demás que le señale el Coordinador General y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.3.1 DEL DEPARTAMENTO DE POLÍTICAS, PLANES
DEL AGUA Y PROGRAMA HIDRÁULICO

1. Apoyar la elaboración del Programa Estatal Hídrico,

proponiendo los objetivos, políticas, estrategias,

programas, normas y acciones que conlleven al óptimo

aprovechamiento del agua y su justa distribución y

uso en el Estado;

2. Garantizar la permanente actualización y vigencia del

Programa Estatal Hídrico, proponiendo las

modificaciones, adecuaciones y mejoras que resulten

pertinentes conforme a la normativa en materia de

agua;
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3. Llevar el registro de los objetivos y acciones

contemplados en los planes del agua de los Comités de

Cuencas y Consejos, así como dar seguimiento y

evaluar los avances y el impacto financiero, ecológico

y de servicios en la región y el Estado;

4. Elaborar los lineamientos internos de carácter técnico

y administrativo, que deberán observar las unidades

administrativas al realizar el análisis programático

presupuestario correspondiente, a fin de que sean

congruentes con el Programa Estatal Hídrico;

5. Dar seguimiento a los acuerdos que en materia de

planeación hídrica, haya tomado la Comisión con los

Consejos;

6. Asesorar en la elaboración de los proyectos

estratégicos de desarrollo a los ayuntamientos,

unidades y distritos de riego;

7. Promover coordinadamente con las Unidades

Administrativas correspondientes, el establecimiento

de indicadores en los organismos operadores, unidades

y distritos de riego, que les sirva de herramienta para el

seguimiento y evaluación de las acciones realizadas,

así como para la toma de decisiones en la solución de la

problemática existente;

8. Mantener actualizado el inventario  de la infraestructura

hidráulica e hidroagrícola en el Estado, así como el

diagnóstico general sobre la prestación de agua potable,

alcantarillado, drenaje, tratamiento de aguas residuales,

riego y otros usos de agua, identificando la problemática

y solución;

9. Coordinar las actividades para la creación y

actualización del Banco de Información Pública  del

Agua, con toda la información sustantiva, que sobre el

recurso hídrico sea generada y acopiada por las

Unidades Administrativas de la Comisión y los Comités

de Cuencas;

10. Elaborar las políticas, normas que debe cumplir la

información oficial que se integrará en el Sistema Estatal

de Información del Agua y Banco de Información

Pública del Agua;

11. Promover la participación libre de profesionistas,

organizaciones de la sociedad civil, sectores

organizados en la generación de ideas y propuestas,

canalizando su atención a la realización de estudios

especializados en materia Hidráulica; y,

12. Las demás que le señale el Subdirector de Planeación y

otras disposiciones normativas aplicables.

1.3.2 DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN
DE CONVENIOS Y GESTIÓN DE RECURSOS

1. Coadyuvar en la elaboración de políticas y estrategias,

que permitan allegarse de recursos financieros para el

desarrollo y consolidación de los proyectos y obras

para todos los usos del agua en el Estado;

2. Identificar y proponer, las fuentes de financiamiento

estatal, federal e internacional, para la concertación

de créditos que permitan el desarrollo, rehabilitación,

mantenimiento o modernización de los proyectos y

obras en materia de agua;

3. Mantener actualizado el padrón de los programas

federales y estatales de apoyo para el desarrollo de

proyectos y obras en materia de agua;

4. Asesorar a los organismos operadores, municipios,

asociaciones de riego y otros usuarios del agua, en la

búsqueda de alternativas y esquemas de

financiamiento para la ejecución de sus proyectos

específicos;

5. Elaborar el Programa Anual de Inversión, en

coordinación con las Unidades Administrativas

correspondientes;

6. Proponer criterios y lineamientos generales para

jerarquizar la ejecución de los estudios, proyectos y

obras consideradas en el programa Anual de Inversión,

promoviendo el aprovechamiento racional de los

recursos económicos disponibles;

7. Participar en la concertación y negociación de los

créditos u otros mecanismos de financiamiento

estatales y nacionales, en términos de las autoridades

competentes;

8. Turnar a las Unidades Administrativas competentes,

el Programa Anual de Inversión para la contratación y

ejecución de la obra pública convenida;

9. Sistematizar y registrar el avance físico-financiero de

los proyectos y obras y servicios relacionados con

las mismas;

10. Diseñar la metodología para dar seguimiento a los

programas y validar la estadística del sector hídrico a

nivel de cuenca hidrológica y estatal;

11. Establecer el procedimiento para mantener una relación
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constante con la iniciativa privada en la creación de

proyectos hidráulicos; y,

12. Las demás que le señale el Subdirector de Planeación

y otras disposiciones normativas aplicables.

1.4 DE LA SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN

1. Supervisar las obras de construcción, rehabilitación

o ampliación que se ejecuten por contrato y las

asignadas por administración directa, a cargo de la

Comisión;

2. Ordenar acciones de prevención y corrección de errores

o retrasos en las construcciones y vicios ocultos

supervisando su registro en las bitácoras

correspondientes;

3. Planear y supervisar las diversas etapas de las obras

desde su construcción, recepción de las mismas por

los beneficiarios y la capacitación a éstos para su

operación;

4. Coordinar las acciones de apoyo y asesoría a los

municipios, organismos operadores, comunidades

rurales e indígenas y asociaciones de riego en materia

de construcción, rehabilitación o ampliación de

sistemas hidráulicos;

5. Dirigir la promoción y difusión entre las comunidades

rurales e indígenas, de la integración de sus comités

de agua, a fin de facilitar la dotación del vital líquido y

la introducción de servicios de drenaje para la

población;

6. Ordenar y supervisar los apoyos necesarios, para la

correcta conformación y operación de los comités de

agua de las comunidades rurales e indígenas;

7. Controlar y autorizar el pago de estimaciones de obra;

8. Verificar que cada contrato de obra, servicio o

adquisición de equipo cuente con el finiquito, de

acuerdo a los lineamientos establecidos para la

ejecución de las recepciones de obra;

9. Controlar y disponer el uso de la máquina y equipo de

construcción de la Comisión, así como supervisar el

cumplimiento de los programas de mantenimiento

correspondientes; y,

10. Las demás que le señale el Coordinador General y otras

disposiciones normativas aplicables.

1.4.1 DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN DE
OBRAS

1. Supervisar la aplicación de la normativa técnica

establecida, para el desarrollo y construcción de las

obras hidráulicas para todos los usos de agua;

2. Dar seguimiento a las actividades constructivas en

las obras de agua potable, alcantarillado,

hidroagrícolas y otros usos del agua, para verificar

aspectos generales de funcionamiento y seguridad,

así como vigilar que todas las obras terminadas de un

proyecto queden en condiciones de cumplir los

objetivos previstos;

3. Proporcionar asesoría técnica, a los organismos

operadores y municipios en materia de construcción

de obras hidráulicas de agua potable y alcantarillado,

así como los Distritos y Unidades de Riego en materia

de obras hidroagrícolas;

4. Recibir las estimaciones de obras hidráulicas en general,

verificando que estén debidamente requisitadas, con

el propósito de concentrar la documentación necesaria

para gestionar su trámite de pago;

5. Cotejar en campo el avance físico de las obras que sea

congruente con las estimaciones presentadas para

cobro;

6. Verificar que las estimaciones de obras de

construcción, incluyan únicamente precios unitarios

del tabulador de concurso, o fuera de éste, aquellos

previamente autorizados y dentro del periodo de

ejecución, llevando un control acumulativo de las

mismas por cada obra;

7. Dictaminar la procedencia o improcedencia de diferir o

ampliar el plazo de construcción de obra pública,

solicitada por los contratistas;

8. Integrar el expediente de finiquito cumpliendo con los

requisitos que éste debe contener conforme a la

normativa específica sobre la ejecución de obras;

9. Elaborar el acta de entrega-recepción de las obras,

verificando físicamente que los planos de obra

determinada, sean congruentes con la obra ejecutada,

con el proyecto original y las modificaciones

convenidas;

10. Supervisar la recepción de las obras y la capacitación

operativa de los beneficiados;
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11. Controlar el inventario de la maquinaria y equipo

asignado a la unidad administrativa a su cargo, así como

vigilar su resguardo;

12. Programar el mantenimiento preventivo de la maquinaria

y equipo asignado a la unidad administrativa a su cargo,

así como procurar su buen estado operativo;

13. Coordinar la información de los avances físicos de la

construcción de las diferentes obras; y,

14. Las demás que le señale el Subdirector de Construcción

y otras disposiciones normativas aplicables.

1.4.2 DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN DE
OBRAS RURAL E INDÍGENAS

1. Operar los programas de apoyo a la población rural e

indígena en la construcción de la infraestructura

hidráulica, atención social y desarrollo institucional de

sus sistemas de agua potable, alcantarillado y

saneamiento;

2. Elaborar el avance físico – financiero de cada obra bajo

su supervisión;

3. Dar seguimiento a las actividades constructivas en las

obras hidráulicas en las comunidades rurales e

indígenas, para verificar aspectos generales de

funcionamiento y seguridad, así como vigilar que todas

las obras terminadas cumplan con los objetivos

previstos;

4. Proporcionar asesoría técnica a las comunidades rurales

e indígenas, en materia de construcción de obras

hidráulicas e hidroagrícolas;

5. Asesorar a las comunidades rurales e indígenas sobre

la organización de sus comités hidráulicos e instruirlos

sobre su conformación, así como para la elaboración

de sus reglamentos y sus políticas de operación;

6. Elaborar  material didáctico, formatos y cursos que

coadyuven al mejor  conocimiento por parte de las

comunidades rurales e indígenas sobre la operación

administrativa y técnica eficiente de sus sistemas de

agua potable;

7. Coadyuvar y orientar a las comunidades rurales e

indígenas sobre los trámites de registro y explotación

de aprovechamiento para el beneficio de los comités de

agua;

8. Recibir las estimaciones de obras de construcción de

sistemas de agua potable y drenaje en comunidades

rurales e indígenas, así como de obra hidroagrícola,

verificando que estén debidamente requisitadas, con

el propósito de concentrar la documentación mínima

necesaria para gestionar su trámite;

9. Cotejar en campo que el avance físico de las obras,

sea congruente con las estimaciones presentadas para

cobro;

10. Verificar que las estimaciones de obra de construcción

de sistemas de agua potable y drenaje en comunidades

rurales e indígenas y obras hidroagrícolas, incluyan

únicamente precios unitarios del tabulador de

concurso, o aquellos que estén previamente

autorizados y dentro del periodo de ejecución, llevando

un control acumulativo de las mismas por cada obra;

11. Dictaminar la procedencia o improcedencia de diferir

o ampliar el plazo de construcción de obras públicas,

solicitado por los contratistas;

12. Integrar el expediente de finiquito cumpliendo con los

requisitos que éste deba contener conforme a la

normativa específica sobre la ejecución de obras;

13. Elaborar el acta de entrega – recepción de la obra,

verificando físicamente que los planos de obra de agua

potable y alcantarillado terminada en comunidades

rurales e indígenas y obras hidroagrícolas, sean

congruentes con la obra ejecutada, con el proyecto

original y las modificaciones convenidas;

14. Supervisar la recepción de las obras y la capacitación

operativa de los beneficiarios;

15. Monitorear la operación de la obra, posterior a la

entrega del sistema, conjuntamente con las

autoridades correspondientes para verificar su

correcto funcionamiento;

16. Entregar al comité de preconstrucción de obras de la

comunidad, el expediente básico integrado por las

actividades realizadas en el componente de atención

social de acuerdo  a los términos de referencia; y,

17. Las demás que le señale el Subdirector de

Construcción y otras disposiciones normativas

aplicables.

1.4.3 DEL  DEPARTAMENTO DE FUENTES DE
ABASTECIMIENTO

1. Coordinar, supervisar y ejecutar, en su caso, la
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perforación, rehabilitación o ampliación de pozos

profundos, verificando que cumplan con los

lineamientos constructivos y técnicos que se

especifican en el proyecto;

2. Proponer las normas, políticas y procedimientos para

la perforación de pozos profundos y la obra hidráulica

complementaria;

3. Llevar el saneamiento del trámite y autorización de

estimaciones generadas por concepto de perforación

de pozos profundos y supervisar que sea congruente

con los avances físicos de las obras;

4. Asesorar a los municipios y a los usuarios de agua en

el trámite ante la CNA respecto de los permisos de

exploración de pozos profundos;

5. Elaborar el acta de entrega-recepción de la obra,

verificando físicamente que los planos de pozos

terminados sean congruentes con la obra ejecutada,

con el proyecto original y las modificaciones

convenidas;

6. Apoyar y asesorar técnicamente a los municipios,

organismos operadores, unidades y distritos de riego

y demás usuarios que lo soliciten en sus proyectos de

perforación y rehabilitación de pozos profundos;

7. Mantener bajo resguardo y actualizado el inventario

de la maquinaria y equipo que le sea asignado para la

ejecución de sus actividades;

8. Programar el mantenimiento preventivo de la

maquinaria y equipo bajo su cargo y vigilar que se

realice en tiempo, para asegurar el buen estado de la

maquinaria;

9. Videofilmar los pozos profundos a solicitud de los

beneficiarios, y autoridades municipales; y,

10. Las demás que le señale el Subdirector de

Construcción y otras disposiciones normativas

aplicables.

1.5 DE LA SUBDIRECCIÓN DE OPERACIÓN

1. Definir, integrar e instrumentar programas que tengan

por objeto el desarrollo, fortalecimiento y

autosuficiencia administrativa, técnica y financiera de

los organismos operadores municipales e

intermunicipales;

2. Promover y asesorar la realización de proyectos

estratégicos de desarrollo que guíen el crecimiento

sostenido de los organismos operadores de agua

potable;

3. Coordinar la elaboración de indicadores de gestión que

permitan determinar la eficiencia financiera, técnica y

operativa de los organismos operadores, que permitan

medir la eficacia de los programas y proyectos de mejora

de servicios y actividades;

4. Fomentar la capacitación y profesionalización de

cuadros con que cuentan los organismos operadores,

a través de la realización de talleres de capacitación y

reuniones técnicas;

5. Supervisar y aprobar los estudios técnicos y las

fórmulas elaboradas, para el establecimiento de

estructuras tarifarias por los organismos operadores,

cuidando que respeten los principios y disposiciones

jurídicas que indica la Ley y su Reglamento;

6. Ordenar que se practiquen, en forma regular y

periódica, muestra y análisis del agua en las diferentes

fuentes y redes de aprovechamiento en general; llevar

estadísticas de sus resultados y dictar en consecuencia

las medidas adecuadas para optimizar la calidad del

agua que se distribuye a la población, así como que la

utilizada se vierta a los cauces o vasos;

7. Definir, integrar e instrumentar programas que tengan

por objeto la difusión de una cultura del agua que

promueva el ahorro del vital líquido y el saneamiento y

recuperación de las cuencas del Estado, involucrando

en ello a las asociaciones de usuarios, comités y

organismos del agua del Estado;

8. Coordinar y ejecutar acciones, cuando lo soliciten los

ayuntamientos, que permitan la prestación del servicio

público municipal consistente en la recolección,

conducción, tratamiento, alejamiento y descarga de las

aguas residuales, así como el manejo y disposición de

lodos generados y en general, las acciones necesarias

para conservar y mejorar la calidad de agua en las

corrientes, embalses y acuíferos;

9. Definir, coordinar e instrumentar lineamientos y

acciones conforme a las disposiciones normativas

aplicables, que coadyuven en la regularización  de las

descargas de aguas residuales domésticas y público-

urbanas en los municipios del Estado, así como vigilar

su observancia y reportar las violaciones ante las

autoridades competentes; y,

10. Las demás que le señale el Coordinador General y otras
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disposiciones normativas aplicables.

1.5.1 DEL DEPARTAMENTO DE ASESORÍA Y APOYO
A ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
POTABLE

1. Apoyar a los organismos operadores para que a través

de diversas acciones de análisis, diseño y

consolidación, aumenten la cobertura, recaudación y

calidad de los servicios, efectuando los ajustes y

correcciones convenientes a los métodos de trabajo, a

fin de que logren su autosuficiencia técnica,

administrativa y financiera;

2. Propiciar un mejoramiento constante de los sistemas

de planeación, presupuesto, administración, operación,

comercialización y de finanzas de los organismos

operadores mediante apoyos técnicos y asesorías;

3. Apoyar a los organismos operadores, municipios y

comunidades en el trámite ante las autoridades

competentes, en la asignación para la explotación, uso

o aprovechamiento de aguas nacionales, así como los

permisos de descarga a cuerpos receptores federales;

4. Establecer un sistema de información y diseñar los

indicadores de gestión necesarios a fin de conocer las

condiciones de eficiencia operativa, técnica,

administrativa y de calidad que guardan los organismos

operadores en el Estado;

5. Promover y participar en reuniones de coordinación

con autoridades municipales y Juntas de Gobierno de

Organismos operadores, a fin de establecer acuerdos

de cooperación y apoyo para la mejora de los sistemas

de agua potable, alcantarillado y saneamiento, y para

coadyuvar en la solución de problemas específicos;

6. Registrar y dar seguimiento a las solicitudes de asesoría

y apoyo de los organismos operadores de agua potable,

coordinadamente con las unidades administrativas

correspondientes;

7. Elaborar las convocatorias y coadyuvar en la logística

de las reuniones técnicas estatales con los organismos

operadores de agua potable, a fin de fomentar el

intercambio de experiencias y de difundir las acciones

realizadas en materia hídrica;

8. Organizar, concertar y dirigir la impartición  de talleres

de capacitación a los organismos operadores de agua

potable;

9. Preparar e integrar el material técnico y didáctico para

las reuniones técnicas estatales y los talleres de

capacitación;

10. Formular los estudios necesarios para orientar la

fijación y establecimiento de tarifas, conforme a las

cuales deban cubrirse los servicios que prestan los

organismos operadores;

11. Verificar que los estudios y diagnósticos para la

conformación de las cuotas y tarifas, se lleven a cabo

conforme a la materia y mecanismos necesarios para

tal fin;

12. Determinar las fórmulas para el cálculo de tarifas por

servicios de agua, conforme a la Ley y su Reglamento,

cuidando que sean  suficientes para cubrir  los costos

derivados de la operación, mantenimiento y

administración de los sistemas, la rehabilitación y

mejoramiento de la infraestructura existente, la

amortización de las inversiones realizadas, los gastos

financieros de los pasivos y las inversiones necesarias

para la expansión de la infraestructura;

13. Llevar a cabo visitas de inspección periódicas para

verificar la aplicación y cobro adecuado de las cuotas

por los organismos operadores;

14. Reportar las infracciones cometidas por los

organismos operadores y contratistas en la prestación

de los servicios de agua potable, alcantarillado y

saneamiento; y,

15. Las demás que le señale el Subdirector de Operación

y otras disposiciones normativas aplicables.

1.5.2 DEL  DEPARTAMENTO DE CALIDAD Y
CULTURA DEL AGUA

1. Practicar en forma regular periódica, muestras y análisis

del agua en las diferentes fuentes y redes de

aprovechamiento en general, así como llevar

estadísticas de sus resultados y dictar en consecuencia

las medidas adecuadas para optimizar la calidad del

agua que se distribuye a la población y que ésta se

apegue a la normativa vigente;

2. Promover y vigilar la instalación de equipos de

desinfección en todos los sistemas de agua potable

del Estado, supervisando el establecimiento de

programas para su operación y mantenimiento

adecuado;

3. Colaborar con el sector salud relacionado con la

desinfección y calidad del agua por problemas a causa



PERIODICO OFICIAL PAGINA 18 Lunes 24 de Mayo del 2010. 3a. Secc.

COPIA
 S

IN
 V

ALOR L
EGAL

de fenómenos hidrometeorológicos y de saneamiento

básico;

4. Realizar las acciones de difusión necesarias para

extender los alcances y beneficios del programa agua

limpia, entre las dependencias y entidades de la

Administración Pública Estatal y los organismos

operadores;

5. Proponer acciones de cultura del agua dirigidas a

sensibilizar a la población acerca de la escasez y el

ahorro del agua y preservación de cuencas del Estado;

6. Elaborar folletos, carteles, videos, material didáctico,

acorde a las líneas de acción del programa de cultura

del agua;

7. Vincular a las instituciones educativas, sociales y

empresariales del Estado, para realizar actividades de

capacitación, pláticas, conferencias y otras acciones

encaminadas a incluir el tema  de la cultura del agua;

8. Establecer vínculos de coordinación con el Consejo

Consultivo del Agua, los Comités de Cuencas, los

organismos operadores de agua, los distritos de riego

y otras asociaciones de usuarios; y,

9. Las demás que le señale el Subdirector de Operación y

otras disposiciones normativas aplicables.

1.5.3 DEL DEPARTAMENTO DE INSPECCIÓN DE
PLANTAS DE TRATAMIENTO Y AGUAS
RESIDUALES

1. Elaborar el diagnóstico de la situación del servicio de

saneamiento en el Estado e identificar las necesidades

y las obras hidráulicas prioritarias en la materia, con la

colaboración de las dependencias y entidades

competentes;

2. Elaborar el programa de saneamiento que establezca

los objetivos, metas y acciones tendientes a

proporcionar un mejor servicio de saneamiento en el

Estado y el proyecto, instalación, operación y

mantenimiento;

3. Analizar y dar recomendaciones a las propuestas de

estudios, proyectos, obras y acciones relacionadas con

la prestación de servicio de saneamiento, generadas

por los organismos operadores, municipios y otras

dependencias y entidades de la Administración Pública

Estatal, cuando así lo soliciten;

4. Actualizar el inventario de la infraestructura hidráulica

dedicada al saneamiento en el Estado;

5. Proponer las disposiciones normativas para la

planeación, programación, diseño, construcción,

operación, rehabilitación y mantenimiento de las obras

hidráulicas;

6. Instrumentar y promover programas de mejora

continua y eficiencia en la infraestructura hidráulica

de saneamiento;

7. Proporcionar asesoría a las autoridades municipales y

organismos operadores con relación a la problemática

sobre el tratamiento de aguas residuales;

8. Supervisar el cumplimiento de los programas de

operación y mantenimiento de las plantas de

tratamiento de aguas residuales en el Estado;

9. Establecer las acciones necesarias para elevar la

eficiencia en la utilización del agua e incrementar su

disponibilidad, mediante el desarrollo de los estudios

y programas de saneamiento de cuencas; y,

10. Las demás que le señale el Subdirector de Operación y

otras disposiciones normativas aplicables.

1.6 DE LA DELEGACIÓN ADMINISTRATIVA

1. Establecer las medidas necesarias para la observación

de las políticas, lineamientos, sistemas y

procedimientos para la programación, presupuestación

y administración de los recursos financieros, humanos

y  materiales, previa autorización del Coordinador

General;

2. Dirigir la elaboración de los estudios y análisis del

ejercicio del presupuesto con la finalidad de integrar,

en coordinación con el Subdirector de Planeación, el

proyecto de presupuesto anual, a efecto de

presentárselo al Coordinador General para su

aprobación;

3. Elaborar y presentar con oportunidad los documentos

de ejecución presupuestaria y pago, al Coordinador

General y realizar su posterior trámite ante la instancia

que corresponda, en términos de la normativa aplicable;

4. Formular los informes y estados financieros que

reflejen en forma clara y oportuna, la situación que

guarda el ejercicio del presupuesto y presentarlos al

Coordinador General cuando lo requiera;

5. Supervisar que el ejercicio, control y registro contable
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del presupuesto autorizado, se efectúe de acuerdo a

las necesidades que con motivo de los programas

sustentan el funcionamiento;

6. Solicitar mensualmente el avance físico de las unidades

de medida asignadas a las Unidades Administrativas, a

efecto de elaborar el análisis programático

presupuestario;

7. Coordinar la integración de la documentación

correspondiente a los movimientos e incidencias de los

servidores públicos, y presentársela al Coordinador

General para su autorización, así como realizar los

trámites oportunamente ante la instancia competente;

8. Presentar para su autorización al Coordinador General

el anteproyecto de servicios personales para el ejercicio

correspondiente, así como la actualización del control

analítico de plazas de la Comisión;

9. Organizar, dirigir y supervisar las solicitudes de apoyo

administrativo de las unidades administrativas en

materia de servicios generales, materiales y suministros

que requieran para el funcionamiento;

10. Conducir los procedimientos de actualización del

inventario de los bienes muebles de que dispone la

Comisión, así como  resguardar los soportes

documentales correspondientes;

11. Supervisar que los trámites para los arrendamientos y

adquisiciones de bienes y servicios que deba efectuar

y  se realicen conforme a la norma aplicable;

12. Implantar y dirigir las mejores alternativas para la

conservación y mantenimiento de los bienes muebles

de la Comisión, así como controlar los servicios de

mantenimiento preventivo y correctivo de los mismos;

13. Supervisar a las Unidades Administrativas a su cargo,

en la integración, sistematización y mantenimiento del

archivo documental;

14. Difundir entre las Unidades Administrativas, las

disposiciones normativas que en materia de recursos

financieros, humanos, materiales y de servicios

generales, expidan las autoridades competentes en la

materia;

15. Elaborar análisis y estudios a efecto de determinar

prioridades en los programas atribuidos, con la finalidad

de dar uso óptimo a los recursos financieros

provenientes de ingresos propios, de conformidad con

las disposiciones normativas aplicables;

16. Organizar el control y registro de las obligaciones

fiscales que le correspondan, de conformidad con las

disposiciones normativas aplicables;

17. Supervisar el envío a la instancia competente de las

quejas y denuncias para el trámite correspondiente;

18. Asesorar e informar a las Unidades Administrativas,

sobre la elaboración, asignación y ejercicio del

presupuesto, y apoyarlas en todo lo referente a los

trabajos de presupuestación que sean de su

competencia, tanto en su elaboración como en su

ejercicio;

19. Supervisar y coordinar el pago de sueldos del personal

de la Comisión, para que se realice puntualmente y en

forma ordenada; y,

20. Las demás que le señale el Coordinador General y

otras disposiciones normativas aplicables.

1.6.1 DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS

1. Ejecutar las actividades que le instruya el Delegado

Administrativo, para cumplir la normativa que emita la

Subsecretaría de Administración e Innovación de

Procesos en materia de administración de personal;

2. Presentar oportunamente al Delegado Administrativo,

para su autorización, la información y documentación

relativa a los movimientos e incidencias del personal

de la Comisión, así como el pago de sus salarios,

remuneraciones y prestación de servicios personales,

en términos de la normativa aplicable;

3. Registrar y verificar la asistencia del personal de la

Comisión y supervisar los registros y sistemas de

control de dicha asistencia, así como proponer al

Delegado Administrativo, las medidas que procedan,

en términos de la normativa aplicable;

4. Difundir y tramitar con oportunidad, los servicios y

prestaciones a que los trabajadores de la Comisión

tienen derecho, previa autorización del Delegado

Administrativo y en términos de la normativa aplicable;

5. Efectuar y registrar el pago de salarios y

remuneraciones al personal que labora en la Comisión,

en términos de la normativa aplicable;

6. Participar en los Comités y Comisiones que se crean

en materia laboral y de capacitación Técnico-

Administrativo del personal adscrito a la Comisión,
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previa autorización del Delegado Administrativo y

conforme a las disposiciones normativas aplicables; y,

7. Las demás que señale el Delegado Administrativo y

otras disposiciones normativas aplicables.

1.6.2 DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

1. Ejecutar y cumplir las normas y procedimientos a que

deba sujetarse la prestación de servicios generales,

cuya aplicación corresponda a las necesidades de las

Unidades Administrativas, así como verificar su

cumplimiento;

2. Elaborar y presentar al Delegado Administrativo, el

programa anual de prestación de servicios generales

en la Comisión, en términos de las disposiciones

normativas aplicables;

3. Preparar en coordinación con el Delegado

Administrativo los contratos de arrendamientos y

servicios requeridos para el funcionamiento de la

Comisión, de conformidad con las disposiciones

normativas aplicables;

4. Controlar y actualizar el inventario físico de los bienes

muebles e inmuebles destinados a la Comisión, o que

tengan a su servicio, en términos de las disposiciones

normativas aplicables;

5. Realizar el trámite de altas y bajas de vehículos

propiedad de la Comisión ante las autoridades

competentes, así como gestionar con oportunidad las

pólizas de seguro y supervisar el mantenimiento

permanente a los mismos, previa autorización del

Delegado Administrativo y en términos de la normativa

aplicable;

6. Controlar y proporcionar los servicios de

correspondencia y archivo, mensajería y paquetería,

conciliando los requerimientos de uso con la

disponibilidad de los mismos;

7. Prestar los servicios de intendencia a las instalaciones

físicas de las unidades administrativas, en términos de

las disposiciones normativas aplicables;

8. Ejecutar y cumplir las normas y políticas que emitan

las instancias competentes, en materia de almacenes,

así como las disposiciones que dicte el Delegado

Administrativo para el registro y suministro de los

bienes de consumo de las Unidades Administrativas

que así lo requieran, en términos de las disposiciones

normativas aplicables;

9. Elaborar y presentar al Delegado Administrativo el

programa anual de adquisiciones, arrendamientos y

prestación de servicios relacionados con bienes

muebles e inmuebles de la Comisión;

10. Preparar, en coordinación con el Delegado

Administrativo, la adquisición de bienes materiales,

requeridos para el funcionamiento de la Comisión, de

conformidad con las disposiciones normativas

aplicables;

11. Establecer y operar un sistema de existencia en almacén

y surtimiento adecuado de los bienes, productos y

materiales a cargo de la Comisión, previo acuerdo con

el Delegado Administrativo y conforme a las

disposiciones normativas aplicables; y,

12. Las demás que le señale el Delegado Administrativo y

otras disposiciones normativas aplicables.

1.6.3 DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO

1. Difundir, vigilar y aplicar la políticas, normas, sistemas

y procedimientos para la administración de los recursos

financieros de la Comisión;

2. Elaborar el presupuesto y la programación del gasto

corriente de la Comisión y vigilar su cabal cumplimiento

por las unidades administrativas ejecutoras;

3. Instrumentar, dirigir y controlar el sistema de

contabilidad de la Comisión;

4. Integrar, consolidar, analizar, interpretar y presentar los

estados financieros en forma programada y cuando

sean requeridos;

5. Integrar y presentar los informes, dictámenes, reportes

e información que sea requerida en materia de ejercicio

presupuestal;

6. Registrar y controlar los movimientos que se realicen a

los fondos de la Comisión, a través de las instituciones

bancarias;

7. Gestionar la recuperación del fondo revolvente y

elaborar reporte de aplicación de recursos y saldos en

bancos;

8. Gestionar y dar seguimiento a los documentos de

ejecución presupuestaria y pago;
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9. Programar el pago de proveedores y elaborar los

cheques correspondientes;

10. Calcular y efectuar el pago de las obligaciones fiscales

en forma oportuna; y,

11. Las demás que le señale el Delegado Administrativo y

otras disposiciones normativas aplicables.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Decreto entrará en vigor el día

siguiente al de su publicación en el Periódico Oficial del

Gobierno Constitucional del Estado de Michoacán de Ocampo.

SEGUNDA. Se abroga el Manual de Organización de la

Comisión Estatal del Agua y Gestión de Cuencas del Estado

de Michoacán, publicado en el Periódico Oficial del Gobierno

Constitucional del Estado de Michoacán de Ocampo,  del 7

de septiembre de 2007.

TERCERA. Se dejan sin efecto todas aquellas

disposiciones administrativas expedidas en materia de

organización, que se opongan al presente Manual de

Organización de  la  Comisión Estatal del Agua y Gestión

de Cuencas.

Morelia, Michoacán, a 5 de abril de 2010.

A t e n t a m e n t e
Sufragio Efectivo. No Reelección

El Gobernador Constitucional del Estado
Leonel Godoy Rangel

(Firmado)

El Secretario de Gobierno
Fidel Calderón Torrreblanca

(Firmado)

El Secretario de Finanzas y Administración
Ricardo Humberto Suárez López

(Firmado)

La Secretaria de Urbanismo y Medio Ambiente
Catalina Rosas Monge

(Firmado)
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