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ACTA DE INSTAURACIN DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
DEL GRUPO INTERDISGIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA

STADO DE MICHOACAN DE OCAMPO.

DEL GOBIERNO DEL ES

. Michoacan siendo las 12:00 horas del dia 06 de
idos en las instalacicnes que ocupa la Delegacion
Administrativa de la Secretaria de Contraloria, ubicada en la calle Benito Juarez,
namero 143, colonia Gentro, en Morelia, Michoacan, C.P. 58000, para |
Instauracion del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de
la Secretaria de Contralgria del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo,
en atencién a la Convocatoria emitida por el Delegado Administrativo,
el L.AE. Jorge Albe to Herrejon Lopez, mediante oficios DA/765/2019,
DAJ766/2019, DA/767/2019, DAI768/2019, DA/769/2019, v DA/773/2019, todo‘
de fecha 27 de noviembrg de la presente anualidad, para lo cual se convoco a los
CC. L.C.P. Laura Gonzalez Martinez, Subsecretaria de Evaluacion y Auditorié\
Gubernamental y Participacion Social; Ing. Santiago Méndez Robledo, Secreiario‘\
Técnico; M.C. Alain Hernandez Mora, Secretario Particular; Lic. Fernando *
Gonzalez Cendejas, Dirgctor de Normatividad y Responsabilidades; L.C. Daniel
Landa Ruiz, Titular del Grgano Intemo de Control de la Secretaria de Contraloria;
y, el C.P Ricardo Aguilar Garcia, Jefe de Departamento de Recursos Materiales y \\\
Gestién de Archivo, dando cumplimiento a lo establecido en los articulos 11"‘"&/"1\ \
fracciones Il y V, 20, 21, 50 y el Décimo Primero Transitorio, de la Ley General \
de Archivos vigente, procediendo a dar inicio a la Convocatoria con el siguiente
orden del dia:

En la ciudad de Morelig
diciembre de 2019, rel

ORDEN DEL DiA

1. Lista de Asistencia y aprobacion del orden del dia;
2. Propuesta y, en su| caso, aprobacion de la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos|de la Secretaria de Contraloria;
3. Propuesta y, en su cgso, aprobacion de integrantes que conformaran el Grup%
Interdisciplinario; F

4. Propuesta y, en su ¢aso, aprobacion de las Reglas de Operacién dei Grup
Interdisciplinario del Sjstema Institucional de Archivos de la Secretaria d
Contraloria del Estado dg Michoacan;

5. Designacién de enlages y encargados del Archivo de Tramite en cada Unid%d
Administrativa adscrita a esta Secretaria;
6. Propuesta del calendgrio de sesiones del Grupo Interdisciplinario;
7. Asuntos Generales.

ESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

el LAE. Jorge Alberto Herrejon Lopez, Delegado
cretaria de Contraloria agradece la presencia de los-
convocatoria realizada, por lo que solicita del apoy yi

rcia, Jefe de Departamento de Rec ateriales”y \
— b < —
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Gestion de Archivo, quien procede con la presentacion del Orden de acuerdo a la
Convocatoria.

1.- Lista de Asistencia y aprobacién del orden del dia.

En el desahogo del punto nimero 1 uno del arden del dia, el C.P Ricardo Aguilar
Garcia, Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Gestién de Archivo
solicita a los presentes se registren en la Lista de Asistencia, una vez confirmada
dicha asistencia, se pone a consideracién de los asistentes el orden del dia, la
cual se aprueba por unanimidad, por lo que habiéndose confirmado lo anterior,
se procede a celebrar la reunién para la que fueron convocados, por lo que se
emite el siguiente:

Acuerdo Numero SC-SIA/ GI-001 /2019.- Se aprueba por unanimidad de votos el
orden del dia presentado.

\,‘2.- Propuesta y en su caso aprobacién de la implementacién del Sistema
\Institucional de Archivos de la Secretaria de Contraloria.
ontinuando con el punto nimero 2 dos del Orden del dia, el L.A.E. Jorge Alberto
errejon Lopez, hace del conocimiento de los presentes que segln lo previsto en
pl Articulo Primero Transitorio de la Ley General de Archivos, el 15 quince de
Junlo de 2019 dos mil diecinueve entré en vigor dicha Ley, la cual busca
fprlmordlalmente el establecimiento de parametros y |caracteristicas para la
' generacion y administracion de archivos, por lo que es imperante cumplir con la/
_ obligacion plasmada en su Articulo Décimo Primero Tr. nsitorio, el cual sefala j\
4 que: “Los sujetos obligados deberan implementar su Sistéma Institucional, dentro
de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de|la presente Ley’, en la

inteligencia de que el plazo méaximo para realizar dicha implementacién es el 15
de diciembre el afio en curso. Es por eso que, para cumplir con la normativa y
estando aun dentro del término estipulado se propone que| el Sistema Institucional

> Archivos quede conformado de la siguiente manera:
I.  Area Coordinadora de Archivos, quedando a cargo del Departamento de
Recursos Materiales y Gestion de Archivos, y;
Il.  Areas Operativas:
a. Oficialia de Partes;

b. Archivos de tramite por cada Unidad Administrativa y Organos
Internos de Control;
¢. Archivo de concentracion, a cargo del Departamento de Recursos

Materiales y Gestion de Archivos,

Los responsables de los archivos referidos en la fracqion Ii mctso b) seran

ombrados por)él Titu da Area o Unidad Administrativa.——- -
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e haber sido discutida fue aprobada por la totalidad
nién, por le qgue se emite el siguiente:

La propuesta, después
de los asistentes a la re

GI-002 /2018.- Se aprueba por unanimidad de votos |
Institucional de Archivos de la Secretaria de Contraloria,
iculo Décimo Primero Transitorio de la Ley General de

Acuerdo Nimero SC-SI
conformacion del Sistem
de conformidad con el a
Archivos.

3. Propuesta y, en su
Grupo Interdisciplinario.

\

specta al punto niimero 3 tres del orden del dia, el C.P
toma la palabra indicando que derivado de la entrada en
e Archivos, esta Secretaria, en cuanto sujeto obligado, x
izar, y conservar de manera homogénea los documentos | -\
o que derive del ejercicio de sus facultades. Es por est \ "
dicha Ley y en relacién a la implementacion del Sistema "
de esta Secretaria, se propone la conformacion de un
Grupo Interdisciplinario|| que coadyuve en el analisis de los procesos Yy
procedimientos Institucionales en materia de archivos, por lo que en cumplimiento
a la normativa se invita a ser parte de éste a los titulares de las siguientes
Unidades Administrativag, de conformidad a lo previsto en el articulo 50 de la Ley,
General de Archivos. En||atencién a lo anterior, se propone la designacion de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, para que sea integrado de la siguiente
manera:

Ahora bien, por lo que rt
Ricardo Aguilar Garcia, n
vigor de la Ley General
debera administrar, orga
de archivo sobre todo acg
que, en cumplimiento de
Institucional de Archivos

. Delegacion Administrativa: Presidente.
Il. Departamento de Recursos Materiales y Gestion de Archivos: Secretario.
.  Organoe interno de|Control de la Secretaria: Comisario.
IV. Subsecretaria de||Evaluacién y Auditoria Gubernamental y Participacion '
Social: Vecal.
V. Secretaria Particular: Vocal
VI. Secretaria Técnica; Vocal
VIl. Direccion de Normatividad y Responsabilidades: Vocal.

Asimismo, se presenta |el listado de suplentes autorizados para acudir a las
convocatorias a sesiomes ordinarias o extraordinarias, quienes quedaran
facultados para que acfile en su nombre y representacion, de acuerdo a las
atribuciones conferidas, |pudiendo firmar el acta correspondiente en ausencia del

titular.

r i | I

T SUPL TES;@’\/&(
Lic. Erika Moreno |[Escamilla ‘

Lic. Jessica Liliana Gutiérrez M
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lll.  P.D. Melina Garcia Gonzalez

IV. M. en C. Victor Manuel Lagunas Ramirez
V. Lic. Mayra Aguilar Zavala

VI.  TSU. David Ikingari Solérzano Villalon

VIl.  Lic. Francisco Javier Jiménez Rebollar

SC-SIA/ Gl /2019

Acuerdo Numero SC-SIA/ GI-003 /2019.- Se aprueba por unanimidad de votos a

los integrantes que conformaran el Grupo Interdisciplinar

io, asi como el listado de

suplentes autorizados para acudir a las Convocatorias

a Sesiones Ordinarias o

Extraordinarias.

4. Propuesta y, en su caso, aprobaciéon de las Re
\ Grupo Interdisciplinario del Sistema Instituciona

glas de Operaciéon del
de Archivos de la

"‘a:‘ Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan.

\ iDe acuerdo al documento que previamente se les hizo
'}ahora integrantes del Grupo Interdisciplinario, y como pu

y [ Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo
/ Contraloria del Estado de Michoacan, el cual contiene
atribuciones con las que contara cada uno de los integrar

egar a cada uno de los
to nimero 4 cuatro, se

'somete a consideracién la aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo

de la Secretaria de
entre otras cosas, las
tes del Grupo, asi como

el funcionamiento del mismo.

de los asistentes a la reunion, por lo que se emite el s

Acuerdo Numero SC-SIA/ GI-004 /2019.- Se aprueba p

La propuesta, después de haber sido discutida fue ap tobada por la totalidad
i

uiente:.

las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del

rchivos de la Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan.

5.- Designacion de enlaces y/o encargados de archivo de tramite en cada

Unidad Administrativa adscrita a esta Secretaria.

Continuando con el punto nimero 5 cinco del Orden del dia, el L.A.E. Jorge

Alberto Herrejon Lopez, refiere que segln se desprende
antecede, cada una de las unidades adscritas a esta Secr
un responsable de Archivo de Tramite, el cual llevara &
integracion y organizacion de los expedientes que p
asegurando su localizacién y consulta, asi como coadyuv
valores, vigencias, plazos de conservacion y disposicion ¢
documentales que produce, en el entendido de que dicha

del punto aprobado que
etaria deben contar con
1 cabo las funciones de
roduzca, use y reciba,
ar a la determinacion de
Jlocumental de las series

n

ue cada uno de los
5n del personal adscrito

or unanimidad de votos P
Sistema Institucional de”

3 persona debera contar
cas, para lo cual se lax

N

—
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a cada una de las direcq
de control, para que &

ke Michoacdn

Hjones, subdirecciones, departamentos y drganos internos

ia )
loric
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partir de su designacién funjan como enlaces o

da
responsabies del
Acordandose que lo an?
hébiles a partir de la fir
Listado oficial de respo
sesion inmediata siguien
La propuesta, después
de los asistentes a
mencionado en el térm
Archivos, por lo que se

bey

Acuerdo Numero: SC-8§

chive de tramite, o ambos segun el caso.
rior deberé cumplirse en un término no mayor a 5 dias
a de la presente con la finalidad la de contar con un
sables de archivos de tramite y ser presentado en la
le para conocimiento del Grupo.
de haber sido discutida fue aprobada por la totalidad
la reunién y acuerdan dque remitiran el listado /
lino establecido de 5 dias habiles al Coordinador de/
emite el siguiente:.

>1A/ GI-005 /2019.- Se aprueba por unanimidad de votos

que cada uno de los inte

grantes envie el oficio correspondiente con la designacion

del personal adscrito

a cada una de las direcciones, subdirecciones,

departamentos y érgano

s internos de control para que a partir de su designacion

funjan como enlaces o

responsables del archivo de tramite, o ambos segun el

caso, asimismo acuerd

an que remitiran el listado mencionado en el término

establecido de 5 dias hdbiles al Presidente del Grupo Interdisciplinario del Sistema

Institucional de Archivos

de la Secretaria de Contraloria.

6.- Propuesta del calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario 2020.---

A continuacion, se abord
de Sesiones Ordinarias
Ricardo Aguilar Garcia
durante el ejercicio 2020
Sesiones Extraordinariag
tratados en el seno del G
expuesto, se les cuestit
haber manifestaciones

A
N

a el punto 6 seis, referente a la propuesta del calendario
del Grupo Interdisciplinario; en uso de la voz el C.P
da a conocer el Calendario de Sesiones trimesiral
. Lo anterior en el entendido de que podran convocarse a
cuando existan temas que por su relevancia debaf: ser
rupo y/o a solicitud de los integrantes. Por lo que/kﬁwa
na a los miembros sobre algiin posible cambi
al respecto, se aprueba por unanimidad.

i} CALENDARIO DE SESIONES
- NUMERO FECHA ASUNTO
DE SESION
1 20/ENERQ/2020 12 Sesion Ordinaria
2 1/ABRIL/2020 22 Sesion Ordinaria
3 1/JULIOR2020 32 Sesion Ordinaria
4 8/ OCTUBRE/2020 42 SesionOrdinaria

GI-006 /2019.- Se aprueba ajr unanimidad de votos &l \K

s Ordinarias 2020 que l}/éééré a cabo—eh Grupo\
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s de la Secretaria de

Contraloria.

7.-.Asuntos Generales.

Como punto ntimero 7 siete, como asunto general, se h
los presentes que, derivado de las capacitaciones que s¢
afno 2020 y con las que se comenzara a instruir a cadz
Encargados del Archivo de Tramite en las Unidades Ad
cuenta ésta Secretaria, se tiene como principal finalidz
valores documentales, vigencias, plazos de cons
documental, obteniendo la elaboracion de fichas técnica
documentales, conformando asi el Catalogo de Disposic
fue aceptado y acordado por todos los presentes a la

Una vez desahogados los puntos del orden del dia y no
al respecto, se da por terminada la reunién para la |
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinari
Contraloria del Gobierno del Estado de Michoacan de O
trece horas dei dia 6 de diciembre de 2019 dos mil d
presente acta para los efectos legales que correspondan
al margen y al calce los que en ella intervinieron para dar

Presidente

e

/

ace del conocimiento de
tienen previstas para el
uno de los Enlaces y/o
ninistrativas con las que
d el establecimiento de
rvacion  y  disposicion
5 de valoracion de series
6n Documental. Lo cual
reunion.

(D S —y =)

habiendo mas que tratar
1stauracion del Sistema
0 de la Secretaria de
campo, siendo las 13:00
iecinueve, levantando la
firmado de conformidad

I

ronstancia.

q

L.A.E. Jorge Alberto Herrejon Lopez C.P/Rit Aguilar Garcia
Delegado Adminisirativo Jefe de (De hto de Recursos
Materialed y-Gestion de Archivo
Responsable [del Area Coordinadora
de Archivos
/,Comisario Vocal
\ \\ — -
NN T
¥ \ / '
L.C. Daniel Landa Ruiz L L.C.P. Laura Ganzalez Martinez
Titular del Organo Interno de Contrd Subsecretaria d¢ Evalyjacion y Auditoria
de la Secretaria de Contraloria Gubernamental y Partjcipacién Social

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DEL GRUPO
HOACAN DE OCAMPO DE FECHA 6 DE

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPO AL ACTA DE INSTAURACION DEL SISTEMA

INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE/CONTRALORIA DEL GO

DICIEMBRE DE 2018. ﬁj
A
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Vocal

Ing. Santiggo Méndez Robledo
Setretario Técnico

Z
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Vocal

//A»/ “ /7/”’/57 /’7‘
M.C. Alain Hernandez Mofa
Secretario Particular

Vocai

Directar de Normativida

LA PRESENTE ESP
INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA
DICIEMBRE DE 2019.

L ACTA DE INSTAURAGCI
ONTRALORIA DEL GOBIER

Responsabilidades

‘ic_Fernando Gor;;ﬁlez Cendejas
¥

{ L/
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DEL GRUFO
DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO DE FECHA 6 DE





