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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO.

En la ciudad de Morelia, Michoacan siendo las 10:00 horas del dia 20 de enero de
2020, reunidos en las instalaciones de la Secretaria de Contraloria, ubicada en la
calle Benito Juarez, niUmero 127, colonia Centro, en Morelia, Michoacan, C.P.
58000, para la celebracién de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de
Michoacan de Ocampo, en atencién a la Convocatoria emitida por el Presidente
del Grupo Interdisciplinario, el L.A.E. Jorge Alberto Herrejon Lépez, mediante
oficios DAJ21/2020, DA/22/2020, DA/23/2020, DA/24/2020, DA/25/2020 vy
DA/26/2020, todos de fecha 16 de enero de la presente anualidad, para lo cual se
convocd a los CC. L.C.P. Laura Gonzalez Martinez, Subsecretaria de Evaluacion y
Auditoria Gubernamental y Participacion Social: Ing. Santiago Méndez Robledo,
Secretario Técnico; M.C. Alain Hernandez Mora, Secretario Particular; Lic.
Fernando Gonzalez Cendejas, Director de Normatividad y Responsabilidades; L.C.
Daniel Landa Ruiz, Titular del Organo Interno de Control de la Secretaria d
Contraloria; y, el C.P Ricardo Aguilar Garcia, Jefe de Departamento de Recurso
Materiales y Gestion de Archivo, de conformidad con lo dispuesto en los articulo
16, 17 y 18 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinarios del Sistem
Institucional de Archivos de la Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan
de Ocampo, procediendo a dar inicio a la Sesién de acuerdo con la Convocatoria
de la misma:

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1.- Lista de Asistencia y aprobacion del orden del dia.

En uso de la palabra, el L.A.E. Jorge Alberto Herrejon Lépez, Presidente del
Grupo Interdisciplinario, agradece la presencia de los servidores publicos a la
convocatoria realizada, por lo que solicita del apoyo del C.P Ricardo Aguilar,
Garcia, Secretario del Grupo Interdisciplinario, para que proceda con el pasep
lista y verificacion del quérum legal.

Acto continuo, el Secretario del Grupo Interdisciplinario, pasé lista de asistencia,
encontrandose presentes los siguientes integrantes:

NOMBRE CARGO ASISTENCIA
L.A.E. Jorge Alberto | Delegado Administrativo/ Presidente PRESENTE
Herrejon Lopez
C.P. Ricardo Aguilar | Jefe de Departamento de Recursos Materiales y PRESENTE
Garcia Gestion de Archivo/ Secretario
L.C. Daniel Landa | Titular del Organo Interno de Control/ Comisario PRESENTE
Ruiz N
L.C.P. Laura | Subsecretaria de Evaluacion y Audity? PRESENTE A
Gonzalez Martinez Gubernamental y Participacion Social/ Vocal f/ 7
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Ing. Santiago | Secretario Técnico/ Vocal PRESENTE
Méndez Robledo
M.C. Alain | Secretario Particular/ Vocal PRESENTE
Hernandez Mora
Lic. Fernando | Director de Normatividad y Responsabilidades PRESENTE
Gonzalez Cendejas

Atendiendo a que se encuentran presentes la mayoria de los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario del sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Contraloria, el Presidente declaré la existencia del quorum legal para sesionar, y
se dio inicio con la Primera Sesion Ordinaria.
Asi mismo, en este, el C.P Ricardo Aguilar Garcia, Secretario del Grupo
Interdisciplinario, se pone a consideracion de los asistentes el orden del dia: ------—--

ORDEN DEL DiA

1. Lista de Asistencia y aprobacion del Orden del dia.
2. Presentacién, y en su caso, aprobacion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico de la Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan de Ocampo
para el ejercicio 2020.
3. Propuesta y, en su caso, aprobacion del Formato de Ficha Técnica de
Valoracion para la identificacion de Series Documentales.
4. Presentacion y, en su caso, aprobacion de la propuesta de Portada de
Expedientes con la que deberan contar los archivos.
5. Asuntos Generales.

La cual se aprueba por unanimidad, por lo que se emite el siguiente: —------=------

Acuerdo Nimero SC-SIA/GI-010RD/2020.01.- Se aprueba por unanimidad de
votos el Orden del dia presentado.

2.- Presentacion, y en su caso, aprobacion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico de la Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan de
Ocampo para el ejercicio 2020.

De acuerdo al documento que previamente se les hizo llegar a cada uno de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, y como punto nimero 2 dos del Orden del
Dia, el C.P Ricardo Aguilar Garcia, Secretario del Grupo Interdisciplinario,
presenta de conformidad a lo previsto en los articulos 23, 24, 25 y 28 fraccion llI
de la Ley General de Archivos, como ley supletoria de la materia, el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Contraloria del Estado de Michoacan
de Ocampo para el ejercicio 2020, de acuerdo a las atribuciones y funciones con
las que cuenta en cuanto Responsable del Area Coordinadora de Archivos de
esta dependencia, en concordancia a lo previsto en el articulo 10 fraccion Xl de
las Reglas de Operaciones del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos de la etaria de Contraloria de Michoacan de Ocampo.---========----
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La propuesta, después de haber sido analizada y discutida fue aprobada por
la totalidad de los asistentes a la reunion, por lo que se emite el siguiente: ---

Acuerdo Numero SC-SIA/GI-010RD/2020.02.- Se aprueba por unanimidad de
votos el Plan Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Contraloria del
Estado de Michoacan de Ocampo para el ejercicio 2020, (Anexo |. Punto 2.) y el
cual en este acto se conviene, con fundamento en el articulo 15 fraccion XIV de
las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de Contraloria de Michoacan de Ocampo, asi mismo_el
Presidente del Grupo Interdisciplinario instruye al Secretario para que remita y
haga del conocimiento al L.A.E Francisco Huergo Maurin, Secretario de
Contraloria, el Plan de referencia, y a su vez se proceda a su publicacion en la
pagina oficial de la Secretaria, de conformidad con el articulo 23 de la Ley General
de Archivos como ley supletoria de |la materia.

3. Propuesta y, en su caso, aprobacion del Formato de Ficha Técnica de
Valoracion para la identificacion de Series Documentales.

Ahora bien, por lo que respecta al punto nimero 3 tres del orden del dia, el C.P
Ricardo Aguilar Garcia, Secretario del Grupo Interdisciplinario, retoma la palabra y
refiere que para comenzar con el proceso de los trabajos de elaboracion del
Catalogo de Disposicion Documental, de conformidad con el articulo 56 de la Ley
General de Archivos, como ley supletoria de la materia, es preciso contar con un
formato Unico de Ficha Técnica de Valoraciéon Documental, el cual sera de vital
importancia para que cada Responsable del Archivo de Tramite proceda a la
identificacion de las Series Documentales, pudiendo asi, llevar a cabo el
levantamiento de informacién necesaria corroborando que exista correspondencia
entre las funciones que las Unidades Administrativas realizan y las Series
Documentales identificadas, coadyuvando asi con en el analisis de los procesos
en materia de archivos.
La propuesta, después de haber sido valorada y discutida, fue aprobada por
la totalidad de los asistentes a la reunion, por lo que se emite el siguiente:--—-

Acuerdo Numero SC-SIA/GI-010RD/2020.03.- Se_aprueba por unanimidad de
votos del Formato de Ficha Técnica de Valoracion para la identificacion de Series
Documentales (Anexo Il. Punto 3.) que debe ser utilizada en cada una de las
Unidades Administrativas a través de los Responsables de los Archivos de Tramité
designados.

4. Presentacion y, en su caso, aprobacion de la propuesta de Portada de[
Expedientes con la que deberan contar los archivos.

Continuando con el punto nimero 4 cuatro, se somete a consideracion el formato ]
Institucional de Portada de Expedientes, la cual debera contener cada uno de los
expedientes incluyendo los datos de identificacion del mismo, de acuerdo con los
Instrumentos de Control y consulta Archivistica..

La propuesta, después de haber sido discutida fue aprobgda por la totalidad
de los asistentes a la reunidn, por lo que se emite el si nte:.
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Acuerdo Numero SC-SIA/GI-010RD/2020.04.- Sé& aprueba por unanimidad de
votos el formato Institucional de Portada de Expedientes de la Secretaria de
Contraloria del Estado de Michoacan (Anexo lll. Punto 4.) .

5. Asuntos Generales.
Como punto numero 5 cinco, como asunto general, se hace del conocimiento de
los presentes que cada una de las Unidades Administrativas deberan comenzar
con la identificacion de Series Documentales por medio del Formato de Ficha
Técnica de Valoracion Documental.
Lo cual fue aceptado y acordado por todos los presentes a la reunién. --—------

Una vez desahogados los puntos del orden del dia y no habiendo mas que tratar
al respecto, se da por terminada la reunion, siendo las 12:00 doce horas del dia 20
de enero de 2020 dos mil veinte, levantando la presente acta para los efectos
legales que correspondan, firmado de conformidad al margen y al calce los que en
ella intervinieron para dar constancia.

Presidente
L.A.E. Jorge Alberto Herrejon Lopez C.P[ Rigard "Aguilar Garcia
Delegado Administrativo Jefe de amento de Recursos
Materiales’y Gestion de Archivo
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos
Comisario Vocal

PN o

L.C. Danfél Landa Ruiz .C.P. Laura Ggnzalez Martinez
Titular del Organo Interno de Control Subsecretaria de Evalyacion y Auditoria
de la Secretaria de Contraloria Gubernamental y Participacion Social
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Ing. Santiago Méndez Robledo ‘M.C. Alain Hernandez Méra
Secretafio Técnico Secretario Particular

Vocal

Lic. Fernando/Gonzalez Cendejas
Director de Normatividad y Responsabilidades

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO DE FECHA 20 DE ENERO DE 2020.
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Anexo ll. Punto 3. SC-SIA/GI-010RD/2020

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ‘l
NOMBRE DEL AREA RESPONSABLE DONDE SE LOCALIZA LA SERIE DOCUMENTAL: (

CLAVE DE LA SERIE: NOMBRE DE LA SERIE:
CLAVE DE LA SUBSERIE: NOMBRE SUBSERIE: -
\1

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se K

indicara su Clave y Nombre, en caso contrario no sera aplicable.)

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA LA SERIE DOCUMENTAL:

(Describir brevemente la actividad sustantiva que da origen a la Serie Documental, con base en el Manual de
Organizacion de la SECOEM.)

AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE INTERVIENEN EN LA GENERACION, RECEPCION, TRAMITE Y
CONCLUSION DE LOS ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE REFIERE LA  SERIE
DOCUMENTAL:

FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE DOCUMENTAL: de a
(Anclar los afios extremos inicial y Final de la serie documental en su conjunto)

ANO DE CONCLUSION DE LA SERIE DOCUMENTAL:
(Sdlo en el caso en que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiere cancelado)

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SERIE DOCUMENTAL:

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la Serie Documental)

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE DOCUMENTAL: /
ADMINISTRATIVA: LEGAL: CONTABLE O FISCAL: ;
(Marcar con una X el Valor Documental que corresponda a la Serie (puede marcarse una o hasta los tres rubfos)

VIGENCIA DE LA SERIE DOCUMENTAL

ARCHIVO DE ANOS ARCHIVO DE ANOS

TRAMITE CONCENTRACION | ATOTA
(Sefalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberdn de permanecer en
cada uno de los archivos, hasta completar su vigencia documental)

VALOR HISTORICO 7] S NO___ ﬂ{

ANOS




Anexo Il. Punto 3. SC-SIA/GI-010RD/2020

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(Sefialar los motivos por los cuales se considera contiene valor histérico la Serie documental)

CONDICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA SERIE DOCUMENTAL:
INFORMACION PUBLICA: INFORMACION RESERVADA: INFORMACION CONFIDENCIAL:
(Marcar con una X el tipo de informacién que contienen los expedientes)

PERIODO DE RESERVA O CONFIDENCIALIDAD DE LA ANOS
INFORMACION
i
(Sefialar el fundamento Legal que incluya articulo, fraccidn y parrafo, el cual sustente la clasificacion de la )

informacién de conformidad con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién y la Ley de
sparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo.)

-—

Nombre y firma del Titular del Area generadora de Nombre y firma del Responsable del Archivo de
la Serie Documental Tramite de la Area generadora de la Serie
Documental




"Anexo lll. Punto 4.

SC-SIA/GI-010RD/2020

Fecha

e Caiﬁcacidn: 20

Unidad Administrativa: 21

Clasificacion: 22

Secretaria

Partes o secciones reservadas o confidenciales: 23

de Contraloria

Fundamento Legal: 24

Gobierne del Estoda da Mishoacan

Periodo de reserva: 25

Ampliacion Periodo de reserva: 26

Firma del titular de la UA que clasifica: 27

Fecha de desclasificacion: 28 b

FONDO:

Firma del titular de la UA que desclasifica: 29 l
1 § =7

SUBFONDO :

AREA GENERADORA: 3

SECCION: 4
6
SERIE: 5
FECHA DE APERTURA: 7 FECHA DE CIERRE: ] 8
UBICACION
1. NO. DE EXPEDIENTE O LEGAJO .
° 9 FiSICA DEL

2. NO. DE HOJAS

e

ADMINISTRATIVA |

EXPEDIENTE

PUBLICO

LEGAL RESERVADO
FISCAL CONFIDENCIAL

CONTABLE
s

VERSION PUBLI

14
EN TRAMITE

EN CONCENTRACION 15

77

Wi |-

4

NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

18

19




! ;
et e AL Pt ‘l' sl

Se indica el nombre del ente publico, dependencia u organismo (SECOEM)

SUBFONDO (S)

Nombre de Ta UA'que genera la documentacion.

Nombre del drea adscrita a la UA gue generd la documentacion.

AREA GENERADORA

Nombre del drea adscrita a la UA que generd la documentacion.

SECCION

Se indica la division administrativa de la Entidad generadora (SUBDIRECCION 6
DEPARTAMENTO)

SERIE

Conforme al cuadro de clasificacién archivistica, se sefialaré la denominacién
que se haya asignado al documento por su contenido.

ASUNTO

Descripcion breve de la informacion que contiene el expediente,
especificando si dentrode éstese encuentran documentos electrénicos.
Dicha descripcion deberd coincidir en su totalidad con la que se coloque
en el documento denominado “Hoja de Inventario”.

FECHA DE APERTURA

Indicar afio en el que se inicia o abre el expediente (periodo de gestidn).

FECHA DE CIERRE

Indicar afio en el que se termina o cierra el expediente (periodo de gestion).

NUMERO DE EXPEDIENTE

Numero consecutivo del expediente,iniciando por el nimero 1, y en el
casoque haya legajos, especificar en seguida el nimero de legajo. (Ejemplo:
1/2, 2/2). Si solo es un tomo se colocard 1/1.

10

UBICACION FISICA DEL EXPEDIENTE

Ubicacion del mobiliario que contiene el expediente.

il |

NUMERO DE HOJAS

Numero de hojas que contiene el expedienteincluyendo los legajoscon los
que cuente, en su caso,anotar cuando ya haya sido cerrado el
expediente (iniciando con 1y hasta la pagina que cierre el expediente).

12

VALOR DOCUMENTAL

fiscal o contable), de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Dacumental.

13

CLASIFICACION DE INFORMACION

Escribir una X en el recuadro que corresponda a la clasificacion de la
informacion que contenga el expediente (publico, reservado,
confidencial o versién publica), de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacidon Archivistica yel Catilogo de Disposicién
Documental.Cuando en esta parte se haya marcado que el expediente
cuenta con informacion reservada o confidencial, asi como para la
elaboracién de versiones publicas deberd llenarse la “Leyenda de
Clasificacion” ubicada en |a parte superior derecha de la portada del
expediente

.

14

VIGENCIA DOCUMENTAL: EN TRAMITE

Numero de afios de vigencia en el Archivo de Tramite incluyenc:zi/
palabra “afios”, de acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Docume

15

VIGENCIA DOCUMENTAL: EN CONCENTRACION

Numero de afios que se conservard en el Archivo de Concentracion

Documental

16

TOTAL

Numero total de la vigencia documental incluyendo la palabra “afios”, de
acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental

incluyendo lapalabra “afios”, de acuerdo con el Catdlogo de Disposicion ﬁ

FECHAS DE CONSULTA

Fechas de consultadel documento (dia, mes y afio),en caso de haber sido
prestado.

4



NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE |Firma de la persona responsable del Archivo de Tramite de la UA de

18 o s ; pa )

TRAMITE adscripcion,al realizar Ia revision del expediente.
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD "

19 ADMINISTRATIVA b Firma de la persona titular de la UA, al realizar la revision del expediente.
En este numeral, se anotard la fecha en la que el Comité de
T renci fi ificacion del documento. En ca eel

20 FECHA DE CLASIFICACION rans;fa ncia confirmo l_a cIaS|f|ca.c.|on e. .o ume : sodequee
expediente no contenga informacion clasificada,se debera cruzar el
recuadro con tinta azul o negra).

21 UNIDAD ADMINISTRATIVA o _ )

Se sefialara el nombre dela UAde la cual es titular quien clasifica.
Escribir con maysculas la palabra que corresponda al tipo de clasificacion
CLASIFICACION

22 de la informacion: RESERVADA o CONFIDENCIAL.

23 | PARTES O SECCIONES RESERVADAS O CONFIDENCIALES Se indicaran, en su caso, las partes especificas o pdginas del documento que
se clasifican como reservadas o confidenciales. Si la clasificacion fuera en
su totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman.

Se senalara el nombre de los ordenamientos juridicos, articulo(s),

24 FUNDAMENTO LEGAL fraccion(es) yparrafo(s) con base en los cuales se sustenta la reserva o
confidencialidad, segun se trate

25 PERIODO DE RESERVA Se anotara el nimero de afios 0 meses por los que se mantendra el
documento o las partes deéstecomo reservado. Si el expediente no es
reservado sino confidencial, debera marcarse como “No Aplica”.

En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo de reserva

26 AMPLIACION PERIODO DE RESERVA originalmente establecido, se debera anotar el nimero de afios 0 meses por

los que se amplia la reserva.
// FIRMA DEL TITULAR DE LA UA QUE CLASIFICA Firma autografa dela persona titular de la UA quien clasifica
Se anotara la fecha en que se desclasifica. (En caso de que una vez

28 FECHA DE DESCLASIFICACION desclasificado el expediente, subsistan partes o secciones de este
reservadas o confidenciales, se senalara.

29 FIRMA DEL TITULAR DE LA UA QUE DESCLASIFICA
Firma autdgrafa y cargo de la persona servidora publica que desclasifica.




