	(Hoja membretada de la

 Dependencia o Entidad)
	 Oficio No.  (Número de oficio)
México, D.F. a (Día) de (Mes) de (Año).


Lic. Alejandro Luna Ramos
Titular de la Unidad de Política de Contrataciones Públicas 

Secretaría de la Función Pública 

Presente

Por este conducto, me permito solicitar las gestiones necesarias para realizar CAMBIO DE RESPONSABLE DE LA UC: (INDICAR CLAVE DE UC ASIGNADA EN COMPRANET) Y/O MODIFICACIONES A LOS DATOS DE LA MISMA, a efecto de mantener actualizados los datos de la Unidad Compradora en dicho sistema. 
Así mismo se designa como nuevo responsable de la Unidad Compradora al servidor público, que a continuación se indica: 

	Nombre del nuevo Servidor Público responsable de la UC:
	

	Cargo del Servidor Público:
	

	Area de adscripción:
	

	Correo institucional de la Unidad Compradora:
	(los correos señalados deberán ser distintos entre sí)

	Correo institucional del nuevo responsable de UC:
	

	Correo personal del nuevo responsable de UC:
	

	Teléfono de contacto (de las oficinas donde se opera la UC):
	


El motivo por el que se requiere esta solicitud es debido a que el actual responsable, C. (obligatorio el nombre del responsable registrado actualmente en el módulo CompraNet-rc), (explicar los motivos por los que se solicita la sustitución). 

NOTA: En caso de desconocer la clave, nombre y/o responsable de la UC, favor de ingresar a: 
http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaUC.jsf
Para el fin se adjunta el formato de registro (FR.xlsx), el cual contiene los datos de la Unidad Compradora. 

(El siguiente párrafo es opcional y es utilizado cuando la UC no cuenta con correos institucionales, solo en caso de Gobiernos Estatales y Municipales)
Derivado de que no se cuenta con la infraestructura necesaria para contar con cuentas de correo institucionales, solicito se permita el registro del servidor público con correos comerciales.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

	Solicita
	Responsable de la UC designado

	______________________________________

Nombre y Firma del Titular del área contratante

 o responsable de la contratación.

Cargo del Servidor Público 

Teléfono y correo electrónico

(Datos que serán verificados en el Portal de Obligaciones de Transparencia www.pot.gob.mx)


	________________________________________

Nombre y Firma del servidor público designado 

por el titular del área contratante o del área 

responsable de la contratación a nivel central

Cargo del Servidor Público 

Teléfono y correo electrónico

(Datos que serán verificados en el Portal de Obligaciones de Transparencia www.pot.gob.mx)




C.c.p. (Remitir copia del presente oficio al servidor público designado como nuevo responsable de la Unidad Compradora)
