	(Hoja membretada de la

 Dependencia o Entidad)
	Oficio No. (Número de oficio)
México, D.F. a (Día) de (Mes) de (Año).


Lic. Alejandro Luna Ramos

Titular de la Unidad de Política de Contrataciones Públicas 

Secretaría de la Función Pública 

Presente

Conforme a lo dispuesto en el numeral 8 del “ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberán observar para la utilización del Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental denominado CompraNet”, se solicita de la manera más atenta el registro y autorización para el alta de la Unidad Compradora (UC) (nombre de la UC el cual puede ser el nombre de la unidad administrativa encargada de realizar los procedimientos de contratación), adscrita a la (nombre de la Dependencia, Entidad  o Ente Público), la cual estará a cargo de:
· RESPONSABLE DE LA UC: (Nombre del titular del área contratante o del área responsable de la contratación a nivel central o el servidor público que éste designe)
· PUESTO DEL RESPONSABLE DE LA UC: (Puesto del titular del área contratante o del área responsable de la contratación a nivel central o el servidor público que éste designe)
NOTA: Antes de solicitar el alta de la UC favor de verificar el listado de UC´s adscritas a su Dependencia o Entidad a efecto de verificar que no se encuentre ya registrada: 

http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaUC.jsf
Así mismo se designa a los siguientes servidores públicos que serán capacitados como operadores y/o administradores de esta Unidad compradora en CompraNet:
	Nombre del Servidor Público
	Cargo del Servidor Público
	Perfil designado (OPERADOR O ADMINISTRADOR)

	
	
	

	
	
	


Para el fin se adjunta el formato de registro (FR.xlsx), el cual contiene los datos de la Unidad Compradora. 
(El siguiente párrafo es opcional y es utilizado cuando la UC no cuenta con correos institucionales, solo en caso de Gobiernos Estatales y Municipales)
Derivado de que no se cuenta con la infraestructura necesaria para tener cuentas de correo institucionales, solicito se permita el registro de los servidores públicos al programa de capacitación en la operación de CompraNet con correos comerciales.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
Atentamente

____________________________________________
Nombre y Firma del Titular del área contratante

 o responsable de la contratación.
Cargo del Servidor Público 

Teléfono y correo electrónico
(Datos que serán verificados en el Portal de Obligaciones de Transparencia www.pot.gob.mx)

