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de Contraloria

Gobierno del Estado de Michoacdn

Departamento de Auditoria a la Situacion Patrimonial
Direccion de Normatividad y Responsabilidades

TUTORIAL PARA EL ACCESO AL SISTEMA DECLARANET
Registro en Linea

Todos los Servidores Publicos Obligados pueden presentar sus declaraciones en linea en el portal
DECLARANET.

Hay 3 modalidades que comprende a todos los usuarios, segun los siguientes casos:

e Primera Declaracion ante la Secretaria de Contraloria, por su puesto, cargo o comision
dentro el Gobierno del Estado de Michoacan.

e Si ha presentado declaracién patrimonial ante la Secretaria de Contraloria, por su puesto
actual o anterior dentro del Gobierno del Estado de Michoacan.

e Actualmente tiene un Usuario de DECLARANET

Cabe mencionar que es necesario hacer la diferencia para estos diferentes casos, debido a que
aquellos que ya presentaron declaraciones en alguna ocasion, ya se encuentran como un usuario en
el sistema de declaraciones (activos-inactivos), y serd necesario que ellos mismos busquen su
usuario, para complementar datos si es necesario y asi mismo, asignarles una clave para hacer uso
del sistema DECLARANET, mientras que para aquellos que no han presentado nunca algun tipo de
declaracion, sera necesario cargar un nuevo usuario.

A continuacidn, se describe el proceso para ingresar al Sistema DECLARANET.

1.- Se encuentra en esta pdagina donde se aprecian los formatos para descarga de las declaraciones
patrimoniales y la de conflicto de interés (Version para Imprimir), en la parte de abajo se puede
acceder al Sistema Declaranet por medio de un boton que dice: Ingreso al Sistema Declaranet.
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Con fundamento legal y de conformidad al Articulo 49 Fracciones I, Il, y IIl de la Ley de Responsabilidades y Registro Palrimonial de los Servidores Piblicos del
Estado de Michoacan y sus municipios, la Declaracion de Situacion Patrimonial se deberd presentar en los plazos siguientes:

a€¢ Declaracion Patimonial - Inicial.- Dentro de los 80 dias naturales siguientes a la foma de posesion

a€g De acion Patnmo onclusion.- Dentro de los 30 dias naturales siguientes a la conclusién del encargo.

$€¢ Declaracion Patrimonial — Anual de Modificacion. Durante el mes de Mayo de cada aflo. Estin exentos de la misma, quienes hubiesen presentado la de inicio
en el mismo afio.

Con fundamento legal en el Acuerdo administrativo a traves del cual se regula la obligacion consignada en la fraccion XXI del articulo 8 de la Ley de
Responsabilidades y Registro Patrimonial de los Servidores Pablica en Estado de Michoacan y sus Municipios, en Materia de Manifestacion de Conflicto
de Interés:

#€¢ Formato para Declaracion de Conflicto de Interés.-Deberd actualizarse durante el mes de mayo de cada afio.

iClick Aqui!
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2.-Una vez dentro del sistema DECLARANET, se muestra una pagina donde existen dos botones u
opciones diferentes (los cuales prevén las situaciones mencionadas para el registro en linea), el
primero es para quienes NO tienen un usuario DECLARANET, y el segundo es para quienes ya poseen
su usuario y contrasefia tienen.
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USUARIO EXISTENTE

3.- Para aquellos que seleccionen la casilla de NUEVO USUARIO, existira otra pagina donde hay que
seleccionar si ha presentado declaraciones de situacion patrimonial (de manera tradicional o
escrita) o en su defecto, si el usuario no ha presentado NINGUNA declaracidn antes.

YA HE PRESENTADO DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL DE MANERA TRADICIONAL
(POR ESCRITO)

4.- Para todos aquellos servidores publicos que ya presentaron una declaracion de situacién
patrimonial anteriormente, habra que seguir los siguientes pasos:

Para usuarios que no han presentado declaracion, pasar a pdgina 5
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4.1.- Posteriormente aparecera el buscador, la opcién de buscar su nombre en el sistema por medio
de su CURP.

> Secretaria
e Sxfnnmeions

REGISTRO EN LVEA

LISTADO DE DECLARANTES

Busca su usuario
por su CURP

NOTA: cuando un servidor publico no se encuentre por medio de su CURP, comunicarse al
Departamento de auditoria a la situacién patrimonial, por medio de los siguientes teléfonos y
correo:

declaranet@secoem.michoacan.gob.mx
Teléfonos: 443 310 8600 (Ext. 253 y 258); Marcacion Corta 2930 a las mismas extensiones.

4.2.- Una vez que haya aparecido su nombre (usuario) en el Sistema, seleccionar el recuadro de
editar usuario (dar click).

€ C @ dedamanet.michoacan.gab.mx
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® REGISTRO EN LINEA

LISTADO DE DECILARANTES

1 ESPIRITU CAMARTILO JOSE RICARDO 4
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4.3.- Nos aparece la siguiente pagina donde podras verificar tu RFCy agregar tu domicilio particular.
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4.4.- Por ultimo, una vez que hayan vaciado sus datos, se procederd a que asignen un correo
electrénico, el nimero de identificacion del IFE 6 INE(al reverso de la caratula de la identificacion
oficial, las anteriores por el lado izquierdo en vertical y las mas recientes, al reverso(en la primera
linea los numeros de la derecha, entre 10y 12 nimero) y generen una contrasefa para que puedan
ingresar al sistema; el nombre de usuario se genera por Default y es el RFC del funcionario.
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J Usuarios de los Funcionarios .. % | =+

& © B 1010.2419/declarantes/frm_funcionario_userjsplid, ¢ || Q Buscar w8 $ & QO =
MODIFICAR DATOS DEL DECLARANTE

Cuenta de Usuario

a [HEBC710413KK5
correofghot m

NOTA: Las contrasefias no deben de tener en su totalidad nimeros, minimo 4 nimeros y 4 letras, y
dentro de las letras, poner 1 Mayuscula, en todos los casos cuando se coloque una direccién de e-
mail, seleccionar la casilla de Enviar e-mail al funcionario

Al salir el mensaje de que los datos del sistema han sido actualizados, el servidor ptblico ya

contara con una cuenta en el portal DECLARA Pasar a la pdgina 8
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PARA QUIENES NO HAN PRESENTADO NUNCA ALGUNA DECLARACION PATRIMONIAL ANTE LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA

% DECLARANET
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SHA PRESENTADO ALGUNA DECUIRACION PATRIMONIAL
ANTLRIORMENTE?

Si seleccionan que
nunca han
presentado
declaracion

NO, NUNCA HE PRESENTADO

5.1.- Para quienes tecleen que NO han presentado ninguna declaracion, se procedera a llenar la
siguiente pantalla, con los datos Generales y Laborales de los Servidores Publicos, asi ellos mismos
pueden registrarse como servidores publicos y posteriormente generar su usuario DECLARANET.

< C  © declaranet.michoacan.gob.mx/suf
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REGISTRO EN LINEA

ALTA PUESTO FUNCIONARIO (DECLARANTE)

|
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LUGAR DE NACIMIENTO

|:|
] ]

DATOS LABORALES DEL DECLARANTE

_zm ]
B

Area de Adscripcidn:

(Seleccione siva a General la clave)

NOTA: Los datos generales y laborales son esenciales, cuando se trate de seleccionar el puesto: el
sistema prevé un gran catdlogo de puestos, que van desde operadores, jefes de depto., delegado,
director, secretario, etc... y en el apartado de drea seleccionar, el drea o departamento que
pertenecen...
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(para quienes solo tienen cargo, como varios policias, basta con poner un punto . en el espacio de

drea, esto debido a que deben de llenarse todos los campos), por ejemplo:

Categoria: Jefe de Departamento Categoria: Director

Area: de Auditoria a la Situacién Patrimonial. Area: de Plantel #30 de Zicuirdn
Categoria: Policia Categoria: Secretario/a

Area: . Area: de Oficina

Asi mismo, nos permite seleccionar entre 90 dependencias registradas, tales como: Secretaria de
Gobierno, Secretaria de Finanzas y Administracion, Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del
Estado, Colegio de Bachilleres, etc. y asi mismo, seleccionar el drea de adscripcion, que es en general,
de la direccién y/o Subdireccién donde pertenecen. Para el caso de todos los institutos y escuelas o
entidades paraestatales solo existe un drea de adscripcion. Que en la mayoria de los casos es

Direccion General. Ejemplo:

Dependencia: Procuraduria General de Justicia; Area de Adscripcion: Fiscalia Regional de Morelia
Dependencia: Secretaria de Gobierno; Area de Adscripcion: Coordinacién del Sistema Penitenciario

5.2-Una vez, llenada la pantalla anterior, y darle guardar nos aparece la

siguiente pagina donde

podras verificar tu RFC y agregar tu domicilio particular, no Modificar ningun dato laboral.

Declarancion de Funcionarios %\ +
J L

(D 10.10.2419/declarantes/ actualizar_declarantes_user,jsp?id_funcionario=5038&i ¢ || Q Buscar Ww B8

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE
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DOMICILIO PARTICULAR

[STTPE R RSN [ Seleccione una Entidad Federativa — |+ m -~ No hay Municipios Disponibles —

DATOS LABORALES DEL DECLARANTE
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4.4.- Por ultimo, una vez que hayan vaciado sus datos, se procederd a que asignen un correo
electrdnico, el numero de identificacidon del IFE 6 INE(al reverso de la caratula de la identificacion
oficial, las anteriores por el lado izquierdo en vertical y las mas recientes, al reverso (en la primera
linea los numeros de la derecha, entre 10y 12 nimero) y generen una contrasefa para que puedan
ingresar al sistema; el nombre de usuario se genera por Default y es el RFC del funcionario.
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' MODIFICAR DATOS DEL DECLARANTE

Cuenta de Usuario

HEBC710413KKS
correof@hotmail.com

132353378

NOTA: Las contrasefias no deben de tener en su totalidad nimeros, minimo 4 nimeros y 4 letras, y
dentro de las letras, poner 1 Mayuscula, en todos los casos cuando se coloque una direcciéon de e-
mail, seleccionar la casilla de Enviar e-mail al funcionario

Al salir el mensaje de que los datos del sistema han sido actualizados, el servidor publico ya
contara con una cuenta en el portal DECLARANET.

Pasar a la siquiente pdgina.
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USUARIO EXISTENTE

Ahora tendrds una cuenta con la cual podran ingresar dandole click en el recuadro USUARIO
EXISTENTE a través de la siguiente ventana y hacer lo siguiente:

declaranet.michoacan.gob.mx/

1.-Colocar su USUARIO (RFC)

2.-Colocar Contrasefa generada por el Servidor Publico
3.- Click en acceder

(D &  declaranct. michoacan.gob.mx/access/declaranet.jsp
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DedaraNet

Validacién de Acceso

Cualquier duda o informacién con respecto al sistema DECLARANET. Comunicarse al:
(443) 310 8600 Ext. 253 y 258 6 Marcacion Corta 2930 Ext. 253 y 258

declaranet@secoem.michoacan.gob.mx
Internet
e Explorer 11 @

Se recomienda el uso de interneg explorer 11 o google Chrome como navegador
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