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RECOMENDACIONES GENERALES

Se debe utilizar mayusculas y minusculas en el llenado general de la informacién.

Evitar uso de acentos.

Es importante no modificar el disefio de los anexos con el fin de evitar posibles
complicaciones con el sistema informatico:

o No modificar formato de celdas.

o No modificar tipografia.

o No usar colores de relleno.

Si se copia informacidn de otro documento, usar pegado especial, solo contenido.

Usar exclusivamente plantillas de carga masiva para el uso del Sistema SERMICH.

Contar con un navegador de internet actualizado.

Si el anexo que se va a agregar al sistema contiene mas de 2,000 registros, es necesario
segmentarlos en varios archivos para su incorporacién al sistema (ejem. 1-500, 501-1000,
1001-1500, 1501-2000).

Para el caso de los anexos marcados como “Libres”, el sistema permite la incorporacion
exclusiva de archivos Word, Excel, Power Point, JPG, Autocad y PDF.

Versiones soportadas por el sistema.

o Office 2003

o Internet Explorer 8 o menor

o Mozilla Firefox 4

o Acrobat Reader 8



Secretaria
qQ__COntruloria

o del Estado de Michoacdn

2015 - 2021

RUBRO: | - MARCO JURIDICO DE ACTUACION

Clave del Anexo: MJ-01

Nombre del Anexo: MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO DE ACTUACION

Objetivo: Presentar la totalidad de normas que conforman el Marco Juridico - Administrativo aplicable
en cada Unidad Administrativa de la Dependencia o Entidad.

Ordenamiento Titulo Fecha de Emision

7~ 7~ ~
N\ D) )

1. Se debe anotar los ordenamientos de acuerdo a las caracteristicas propias de cada Dependencia
o Entidad, Constituciones, Leyes, Reglamentos, Acuerdos, Circulares, otros.

2. Se debe anotar el titulo.

3. Se debe anotar la fecha de emisiéon del Ordenamiento.

RUBRO: Il - PLANEACION

Clave del Anexo: PP-01
Nombre del Anexo: AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE METAS PRESUPUESTALES
Objetivo: Informar los avances con respecto a las metas de la Dependencia o Entidad.

1. Sedaclick en la opcion “Agregar”

2. Aparece en pantalla la opcidon de examinar, se da click para buscar el archivo correspondiente al
avance fisico y financiero de metas presupuestales de la Dependencia o Entidad.

3. Se cuenta con un area para anotar la descripcién del archivo que se esta anexando, con el fin de
dejar notas aclaratorias.
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RUBRO: Il - PLANEACION

Clave del Anexo: PP-02
Nombre del Anexo: OTROS PROGRAMAS
Objetivo: Informar sobre otros planes, programas y proyectos de la dependencia, tales como Plan de

Desarrollo Integral, programas sectoriales, regionales, especiales y anual por metas por proyecto y
unidad ejecutoria.

Tipo de Documento l Nombre l Fecha l Observaciones

O ® ® ®

Tipo de documento, se especifica que documento ya sea plan, programa o proyecto.
Nombre del documento.

Fecha del documento.

el

Observaciones del documento que estén listadas en el anexo, asi como el medio en que se
entrega.
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RUBRO: Il - DERECHOS Y OBLIGACIONES
Clave del Anexo: DO-01
Nombre del anexo: PODERES OTORGADOS
Objetivo:
NOMBRE Y PUESTO DEL SERVIDOR
QUE OTORGA EL PODER TIPO DE PODER OTORGADO ESPECIFICAR
N\, 2 CJ
INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO
FECHA DE EXPEDICION NOTARIO No. DE LA PROPIEDAD Y COMERCIO OBSERVACIONES
/ \ [/ _\ / N\ [/ _\
N N\ N\ N\
1. Espacio para la captura del nombre y puesto del servidor que otorga el poder.
2. Espacio para la captura del tipo de poder que se estd otorgando.
3. Espacio para la captura de los alcances del poder otorgado.
4. Espacio para la captura de la fecha de expedicién del poder.
5. Espacio para la captura del nimero y nombre del Notario Publico que registro el poder.
6. Espacio para la captura del nimero de inscripcidén con el que aparece en el Registro Publico de la

Propiedad y Comercio.
Espacio para la captura de los asuntos relevantes no considerados en el formato.
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RUBRO: Il - DERECHOS Y OBLIGACIONES

Clave del Anexo: DO-02
Nombre del anexo: ACUERDOS DE ORGANOS DE GOBIERNO

Objetivo:
DATOS DE LA SESION: | DATOS DE LA SESION: | DATOS DE LA SESION: | DATOS DEL ACUERDO:
No. DE §E§I6N FECHA ORD/EXT NﬂMERO
[ANAY 4 5 AY 4 5 AY 4 2 AY

=/ / / O

DATOS DEL ACUERDO: [DATOS DEL ACUERDO:| DATOS DEL ACUERDO: ESTATUS DEL ACUERDO: | ESTATUS DEL ACUERDO:

DESCRIPCION BREVE RESPONSABLE AREAS INVOLUCRADAS % DE AVANCE COMENTARIOS
[/ \ /7 N\ /7 \ [/ \ [/ \

\J <o U U N\,

Espacio para la captura del nimero de la Sesién del Organo de Gobierno.

Espacio para la captura de la fecha en la que se llevo a cabo la sesién del Organo de Gobierno.
Datos de la sesidon ordinaria o extraordinaria.

Espacio para la captura del nimero del acuerdo al que se llego en la sesién del Organo de
Gobierno.

Espacio para la captura del acuerdo de forma breve, que estd en seguimiento de acuerdo a las
sesiones celebradas a la fecha de entrega.

Espacio para la captura del nombre de la persona responsable en dar seguimiento a los acuerdos.
Espacio para la captura de las areas involucradas en el acuerdo.

Espacio para la captura del porcentaje de avance que lleva el acuerdo.

Espacio para la captura de los asuntos relevantes no considerados en el formato.

powbdPE

o

© o N
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RUBRO: Il - DERECHOS Y OBLIGACIONES

Clave del Anexo: DO-03
Nombre del anexo: OBSERVACIONES DE AUDITORIA PENDIENTES EN SOLVENTAR
Objetivo:

PERIODO AUDITADO
AUDITORIA REALIZADA POR: DE: PERIODO AUDITADO A: TIPO DE AURJTORIA
-
[/ \ =N AR
il 4

S ©,

OBSERVACIONES: | OBSERVACIONES: | OBSERVACIONES: [  SITUACION
No. ATENDIDAS PENDIENTES ACTUAL
/ N\ / N\ / N\ /[

< U U U

Espacio para la captura de la autoridad que realizé la auditoria.

Espacio para la captura del periodo auditado.

Espacio para la captura del tipo de auditoria.

Espacio para la captura de la situacidn que guarda cada una de las observaciones pendientes de
atender por la Dependencia o Entidad.

Espacio para la captura del nimero de observaciones ya atendidas y su documentacidn soporte.
Espacio para la captura del numero de observaciones que aun estan pendientes de atender.

7. Espacio para la captura de la situacién actual de la observacion o los avances de la misma.

powbdE

o o
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RUBRO: Il - DERECHOS Y OBLIGACIONES

Clave del Anexo: DO-04
Nombre del anexo: REPRESENTACIONES Y CARGOS HONORIFICOS VIGENTES
Objetivo:

FECHA DE INICIO DEL | PERIODICIDAD CON
CARGO CON DERECHO A: CARGO QUE SE REUNEN OBSERVACIONES
/ N\ N\ N\ N\ N\
2 3 4 5

N\

I

&

\J

Espacio para la captura del cargo que se ostenta en la representacion.

Espacio para la captura del derecho que dicho cargo representa.

Espacio para la captura del DD/MM/AA del inicio del cargo.

Espacio para la captura de la periocidad de las reuniones.

Espacio para la captura de los asuntos relevantes no considerados en el formato.

arMwbde

RUBRO: IV - ORGANIZACION

Clave del Anexo: EO-01
Nombre del Anexo: ORGANIGRAMA GENERAL
Objetivo: Dar a conocer la estructura el ejecutivo del Estado.

.........

1. Sedaclick enla opcién “Agregar”.

2. Aparece en pantalla la opcién de examinar, se da click para buscar el archivo correspondiente a
la estructura organica autorizada.

3. Se cuenta con un area para anotar la descripcidn del archivo que se estd anexando, con el fin de
dejar notas aclaratorias en relacion a la estructura anexada.

4. Por ultimo se da click en la opcidn agregar.
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RUBRO: IV - ORGANIZACION

Clave del Anexo: EO-02

Secretaria
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Nombre del Anexo: RELACION DE ENTIDADES SECTORIZADAS
Objetivo: Dar a conocer las entidades sectorizadas, exclusivo para Dependencias y por entrega del

Titular.

Entidad

Observaciones

Y
N\

7~
D

1. En esta columna se deberd anotar el nombre completo de la o las Entidades Paraestatales que
se encuentran sectorizadas a la Dependencia.
2. Esta columna esta destinada a anotar comentarios adicionales que completen la informacion

relacionada en el anexo.

RUBRO: IV - ORGANIZACION

Clave del Anexo: EO-03

Nombre del Anexo: REGLAMENTO INTERIOR Y MANUALES GENERALES
Objetivo: Dar a conocer la entrega del reglamento interior, estructura organica autorizada, manuales

generales de organizacién, de procedimientos y de tramites y servicios.

Fecha Actualizacion,
Tipo Autorizacion 6

Observaciones

©

1. Tipo de documento, este puede escoger de la lista desplegable entre Reglamento interior, de
organizacidn, de procedimientos, de tramites, de servicios y otros.

2. Fecha de autorizacién o publicacion.

3. Medio en el cual se entrega o algun otro dato o comentario que complemente la informacién del

anexo.

10
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RUBRO: V - RECURSOS HUMANOS

Clave del Anexo: RH-01

Nombre del Anexo: PLANTILLA DE PERSONAL DE BASE Y CONFIANZA

Objetivo: Conocer la totalidad de la plantilla de personal de base y confianza adscrito a la unidad
administrativa de la dependencia o entidad.

PLAZA

.

NOMBRE R.F.C. NIVEL (CATEGORIA) TIPO

7\ N\ | /7 N\

7SN T 7N
N\ < U W U

TIPO DE PLAZA (ESTATAL, FECHA DE OTRAS
FEDERAL U OTRA) ZONA PAGADORA |INGRESO SUELDO PERCEPCIONES

o~

N o

9.

10.

11.

12.

/N | /77 N | 7 N\
OO ®

<)

7N
N\,

TOTAL AREA DE ADSCRIPCION
/ N\ /[

NG NG

Espacio para la captura del nombre completo del servidor publico, comenzando por Apellido
paterno, materno y Nombre(s).

Espacio para la captura del R.F.C.

Espacio para la captura de la clave del nivel al que corresponde el servidor publico.

Espacio para la captura del nombre de la Categoria a que se refiere el nivel.

Se debera seleccionar el tipo de la plaza que ocupa el servidor publico, de acuerdo a las dos opciones
gue muestra el sistema, ya sea de base o confianza.

Espacio para la captura del tipo de plaza que ocupa el servidor publico.

Espacio para la captura de la clave de la zona pagadora del servidor publico.

Espacio para la captura de la fecha en que el servidor publico ingresé (comenzando por
dia/mes/afio) al servicio del Gobierno del Estado.

Espacio para la captura del sueldo nominal en moneda nacional que percibe el servidor publico.
Espacio para la captura del importe total en moneda nacional, correspondiente a otras
percepciones del servidor publico (prestaciones, compensaciones, quinquenios, despensa, etc.).
Espacio para la captura de la suma del sueldo mas otras percepciones en moneda nacional,
correspondientes al servidor publico.

Espacio para la captura del area de adscripcién correspondiente al servidor publico.
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RUBRO: V - RECURSOS HUMANOS

Clave del Anexo: RH-02

Nombre del Anexo: PLANTILLA DE PERSONAL DE HONORARIOS Y EVENTUAL

Objetivo: Conocer la totalidad de la plantilla de personal de honorarios y eventual adscrito a la unidad
administrativa de la dependencia o entidad.

NOMBRE

RF.C.
[/ \ [/ \ [/ \
\J N\ N\

TIPO DE CONTRATO VIGENCIA

©

FUENTE DEL RECURSO ACTIVIDADES A DESARROLAR SALARIO OTRA PERCEPCION TOTAL
/ \ / N\ / N\ / N\ / N\

N\ N\ NV,

1. Espacio para la captura del nombre completo del prestador de servicios, comenzando por Apellido
paterno, materno y Nombre (s).

2. Espacio para la captura del registro federal de contribuyentes del servidor publico.

3. Se deberd seleccionar el tipo de contrato del servidor publico, de las dos opciones que maneja el
sistema, “Honorarios o eventual”.

4. Espacio para la captura de la fecha en que termina la contratacién del servidor publico reportado
(DD/MM/AA).

5. Espacio para la captura de la fuente del recurso con la que se pagan el contrato de prestacién de
servicios al servidor publico.
Espacio para la captura de las principales actividades que desarrolla el servidor publico.

Espacio para la captura del monto nominal en moneda nacional que percibe el servidor
publico.

8. Espacio para la captura del importe total correspondiente a otras percepciones en moneda
nacional del servidor publico.

9. Espacio para la captura de la suma del total de percepciones mas otras percepciones en moneda
nacional, correspondientes al servidor publico.

12
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RUBRO: V - RECURSOS HUMANOS

Clave de Anexo: RH-03
Nombre del Anexo: PLANTILLA DE PERSONAL COMISIONADO O CON LICENCIA

Objetivo: Conocer la totalidad de la plantilla de personal comisionado o con licencia vigente de la
unidad administrativa de la dependencia o entidad.

D

)

CATEGORIA: CATEGORIA: AREA DE ADSCRIPCION
NOMBRE R.F.C. NIVEL DENOMINACION PRESUPUESTAL
/ \ / \ / \ / \ /. \
1 w 3 4 5

N\

D

REFERENCIA DOCUMENTAL: |REFERENCIADOCUMENTAL: | REFERENCIA DOCUMENTAL:
COMISIONADO A: (LIC) INICIO TERMINO OBSERVACIONES
/ N\

©

@

®

®

w

o~ wbd

N o

10.

Espacio para la captura del nombre completo del servidor publico, comenzando por Apellido

paterno, materno y Nombre (s).

Espacio para la captura del registro federal de contribuyentes del servidor publico.

Espacio para la captura del nivel de la categoria del servidor publico.

Espacio para la captura del nombre de la categoria referida en el  nivel.

Espacio para la captura del nombre del drea de adscripcidn presupuestal  del servidor publico.

Espacio para la captura del nombre del lugar donde se encuentra comisionado el servidor publico.

Espacio para la captura del tipo de referencia documental del servidor publico reportado, se

seleccionara una de las opciones  mostradas en el sistema (licencia o comisién).

Espacio para la captura de la fecha de inicio (comenzando por dia/mes/afio) de la referencia
documental de servidor publico.

Espacio para la captura de la fecha de término (comenzando por
documental de servidor publico.

Espacio para la captura de los comentarios adicionales que completen la informacién relacionada

en el anexo.

dia/mes/afio) de la referencia

13
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RUBRO: V - RECURSOS HUMANOS

Clave de Anexo: RH-07
Nombre del Anexo: TABULADOR DE SUELDOS
Objetivo: Dar a conocer los tabuladores de sueldos con los que cuenta la Dependencia.

o O 0

1- Nombre de tabulador.
2- Fecha de ultima actualizacion.

3- Observaciones no mencionadas en el anexo y formato en el que se entrega.

14
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM---01

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

Objetivo:Entregar el inventario de mobiliario y equipo de oficina de la unidad administrativa de la
Dependencia o Entidad.

No. de
Descripcién Marca Modelo No. de serie inventario

P

7~ 7~ 7~ 7~
U : &) & &/

No. de Nombre del usuario uesto del usuario
resguardo |Estado de uso Area de asignacion resguardante resguardante

N\ N\

NoukwnNnpeE

8.
9.

OO & ), )

Espacio para la captura de la descripcién del articulo inventariado.

Espacio para la captura de la marca comercial del articulo.

Espacio para la captura del modelo del articulo.

Espacio para la captura del nimero de serie de articulo.

Espacio para la captura del nimero de inventario proporcionado por Patrimonio del Estado.
Espacio para la captura del nimero de resguardo asignado Patrimonio del Estado.

Espacio para la seleccién del estado de uso del articulo, de las tres opciones que muestra el
sistema (Bueno, Regular y Malo).

Espacio para la captura del nombre del area de asignacién del articulo.

Espacio para la captura del nombre del servidor publico que resguarda el articulo.

10. Espacio para la captura del puesto del servidor publico que resguarda el articulo.

15
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-02

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE VEHICULOS

Secretaria
de Contraloria

Gobierno del Estado de Michoacdn

Objetivo: Entregar el inventario de vehiculos asignados a la unidad administrativa de la Dependencia o

Entidad.
Placas / Matricula /
Marcay tipo Modelo Color Registro No. econémico No. de serie No. de motor
P . Y . P . Y . Y . Y . Y .
Numero de Nombre de usuario Cargo de usuario
Estado fisico Ubicacion fisica No. de inventario resguardo resguardante resguardante

®

© N oA~ wDdhE

®

w

w

Espacio para la captura de la marca y tipo de vehiculo.
Espacio para la captura del modelo del vehiculo.
Espacio para la captura del color del vehiculo.

Espacio para la captura de las placas, matricula y registro del vehiculo.
Espacio para la captura del nimero econémico.

Espacio para la captura del nimero de serie del vehiculo.
Espacio para la captura del nimero de motor del vehiculo.
Espacio para la seleccién del estado fisico del vehiculo, de las tres opciones que muestra el sistema
(Bueno, Regular y Malo).

9. Espacio para la captura del 4rea de asignacién del vehiculo.

w

10. Espacio para la captura del nimero de inventario del vehiculo.
11. Espacio para la captura del nimero de resguardo del vehiculo.
12. Espacio para la captura del nombre del servidor publico que resguarda el vehiculo.
13. Espacio para la captura del cargo del servidor publico que resguarda el vehiculo.

w

16
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-03

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE MAQUINARIA Y EQUIPO

Objetivo: Entregar el inventario de la maquinaria y el equipo asignados a la unidad administrativa de la
Dependencia o Entidad.

Descripcion WMarca y modelo Serie No. de inventario |
) \2) ), ),
[ 0. de resguardo Usuario Estado Ubicacion actual Observaciones

/ \ N\

® OO0, O

1. Espacio para la captura de una breve descripcién de la maquinaria o equipo.

2. Espacio para la captura de la marca y modelo de la maquinaria o equipo.

3. Espacio para la captura del nimero de serie de la maquinaria o equipo.

4. Espacio para la captura del numero de inventario proporcionado por Patrimonio Estatal.

5. Espacio para la captura del nimero de resguardo asignado por Patrimonio Estatal.

6. Espacio para la captura del nombre (Apellido Paterno, Materno, Nombre) del usuario del bien.

7. Espacio para la seleccién del estado de la maquinaria o equipo de las tres opciones que presenta el
sistema (Bueno, Regular y Malo).

8. Espacio para la captura del drea de asignacion de la maquinaria o equipo.

9. Espacio para la captura de la informacién adicional de la maquinaria o equipo.

17
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-04
Nombre del Anexo: EXISTENCIA EN ALMACENES
Objetivo: Anotar la informacién de las existencias en cada almacén que opere en la Dependencia o

Entidad
CLAVE DE ) UNIDAD DE
IDENTIFéCACION NOMBRE Ml-gA MED&)A
(1) () (3) (1)
\_/ "/ \_/ \_/

EXISTENCIA | CANTIDAD [ PRECIO i
ESPECIFICACIONES FISICA S/CARDEX | UNITARIO |PRECIO TOTAL| LOCALIZACION

© o NG~

7~ A~ | /N | ~~ 1 -~~~ | 7\
), DAYV,

Espacio para la captura de la clave de control asignada de forma interna por la Dependencia o
Entidad.

Espacio para la captura de la descripcion del bien.

Espacio para la captura de la marca del bien descrito.

Espacio para la captura del tipo de medida.

Espacio para la captura de la descripcién de la unidad de medida.

Espacio para la captura de la existencia fisica del articulo reportado.

Espacio para la captura del nimero de unidades.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional.

Espacio para la captura del importe total en moneda nacional.

10. Espacio para la captura de la ubicacidn fisica de los bienes.

18
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-05
Nombre del Anexo: INVENTARIO DE BIENES EN COMODATO
Objetivo: Integrar la informacion de los bienes en comodato de la Dependencia o Entidad.

Tipo de bien Descripcidon del bien Marca Modelo
A\ 7N\ 7N\ N\
: 2 & :
Estado Nombre del Fecha de firma del
No. de serie fisico Ubicacién otorgante comodato Periodo
7\ 7N\ 7\ N\

2 e

7.
8.
9.

Q)

O OO C

Espacio para la captura del tipo de bien.

Espacio para la captura de la descripcién del bien especificando el tipo.

Espacio para la captura del nombre de la marca.

Espacio para la captura del modelo.

Espacio para la captura del nimero de serie del bien a reportar.

Espacio para la seleccion del estado fisico del equipo a entregar, de las tres opciones que presenta
el sistema (Bueno, Regular y Malo).

Espacio para la captura de la ubicacidn fisica del bien en comodato.

Espacio para la captura del nombre del resguardante del bien en comodato.

Espacio para la captura de la fecha de firma del comodato (comenzando por dia/mes/afio).

10. Espacio para la captura del periodo en el cual se encontrard en comodato el bien.

19
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-06

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES EN POSESION DE LA DEPENDENCIA Y/O

Secretaria

de

o del Estado

Contraloria

de Michoacdn

ENTIDAD
Objetivo: Proporcionar la informacidn del inventario de bienes inmuebles de la Dependencia o
Entidad.
Tipo de Superficie
Descripcién predio m2 Calle y numero
) ) U &
Descrlpcwn de la situacion jurudlca yio
Localidad Estatus legal administrativa
- — — - —

() () ()

N/ \_/ \/
1. Espacio parala captura de la descripcion del inmueble propiedad.
2. Espacio para la captura del tipo de inmueble.
3. Espacio para la captura de metros cuadrados de terreno y construccion.
4. Espacio para la captura del nombre de la calle y el nUmero en dénde se encuentra el inmueble.
5. Espacio para la captura de la entidad federativa.
6. Espacio para la captura del estatus legal del inmueble.
7. Espacio para la captura de una breve descripcién de la situacién juridica y/o administrativa del bien

inmueble.
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-07
Nombre del Anexo: RESERVA TERRITORIAL
Objetivo: Reportar la reserva territorial en posesion de la Dependencia o Entidad.

No. DE
INVENTARIO

No. CTA.
PREDIAL

UBICACION

SUPERFICIE
TERRENO MTS2

ZONA

7~
N\

~
D

7~
I\

7~
&

7~
I\

DOCT. QUE ACREDITA LA
POSESION

FECHA DE
ADQUISICION

COSTO DE
ADQUISICION

uUso o
DESTINO

COMENTARIOS

w N

N o oA

8.
9.

©

0,

O,

&

S

Espacio para la captura del nimero de control asignado por la Direccidn de Patrimonio del Estado.
Espacio para la captura del nimero de cuenta de predial de la reserva territorial.

Espacio para la captura de la ubicacidn fisica del bien que integra la reserva territorial especificando
localidad, municipio y entidad federativa.

Espacio para la captura en metros cuadrados de la superficie del terreno de la reserva territorial.
Espacio para la captura de la zona en la que se encuentra la reserva territorial.

Espacio para la captura del documento que acredita la posesion integrando los datos de identidad.
Espacio para la captura de la fecha en que se traslada la propiedad al ejecutivo (Dependencia o
Entidad).

Espacio para la captura del costo de la adquisicién de la reserva territorial.

Espacio para la captura del uso 6 destino de la reserva territorial.

10. Espacio para la captura de los comentarios correspondientes a la reserva territorial reportada.



Secretaria
de Contraloria

Gobierno del Estado de Michoacdn

2015 - 2021

RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-08
Nombre del Anexo: INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE Y ARTICULOS DE DECORACION
Objetivo: Proporcionar la informacidn de las obras de arte a cargo de la Dependencia y Entidad.

Niimero de registro Certificado de |
y/o inventario Titulo de la obra / articulo Descripcién Ubicacién autenticidad

Estado Datos del resguaraanfe Datos del resguaraanfe Datos del resguaraanfe

OO O, OO

fisico Nombre Puesto Nim. de resguardo Observaciones

/7 \

S e o

© N

Espacio para la captura del nimero del registro y/o inventario.

Espacio para la captura del titulo de la obra o articulo.

Espacio para la captura de la descripcidn de la obra o articulo.

Espacio para la captura de la ubicacién de la obra de arte o articulo.

Espacio para la captura del nimero de certificado de autenticidad de la obra de arte o articulo.
Espacio para la seleccion del estado fisico de la obra de arte o articulo de las tres opciones que
muestra el sistema (Bueno, Regular y Malo).

Espacio para la captura del nombre del servidor publico que resguarda la obra de arte o el articulo.
Espacio para la captura del puesto del servidor publico que resguarda la obra de arte o el articulo.
Espacio para la captura del tltimo nimero de resguardo asignado por la Dependencia de Patrimonio
del Estado.

10. Espacio para la captura de las observaciones de la obra de arte o el articulo.
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-09
Nombre del Anexo: EXISTENCIA DE PLANTAS DE VIVERO
Objetivo: Proporcionar la informacién del control del inventario de plantas de vivero

Cantidad de
planta en Tipo de
EspeGCIe existencia produccion
(1) (2) (3)
~—~ = =
Fecha de
siembra Talla Observaciones

Espacio para la captura del nombre comun de la especie.

Espacio para la captura del nimero de plantas existentes fisicamente en cada vivero.

Espacio para la captura del tipo de produccidn.

Espacio para la captura de la fecha de siembra del comodato (comenzando por dia/mes/afio).
Espacio para la captura de la talla de la planta.

Espacio para la captura de la informacién adicional de la planta reportada.

o g s whpRE
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-10
Nombre del Anexo: INVENTARIO FAUNISTICO POR ESPECIMEN
Objetivo: Llevar el control del inventario faunistico por especie.

Nombre comiin Nombre cientifico Clave Origen
) D ) )
Familia Sexo Marcaje Fecha Alta Observaciones

© © 0O 6 O

Espacio para la captura del nombre comun de la especie.

Espacio para la captura del nombre cientifico de la especie.

Espacio para la captura de la clase de la especie.

Espacio para la captura del orden de la especie.

Espacio para la captura de la familia a la que pertenece la especie.
Espacio para la captura del sexo de la especie.

Espacio para la captura del marcaje de la especie.

Espacio para la captura de la fecha de alta de la especie.

Espacio para la captura de la informacién adicional del animal reportado.

© NG~

RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-11
Nombre del Anexo: INVENTARIO DE ANIMALES TAXIDERMIZADOS
Objetivo: Llevar un control de los animales taxidermizados que estan bajo el resguardo de la Entidad.

Nombre comtin del animal Ubicacion fisica No. de resguardo Observaciones
U 2/ ), \&J

1. Espacio para la captura de la descripcidn del animal taxidermizado o en proceso del mismo.

2. Espacio para la captura de la ubicacion fisica del animal taxidermizado describiendo el area
administrativa.

3. Espacio para la captura del nimero asignado por la Direccidén de Patrimonio del Estado 6 de control
interno asignado por la Dependencia 6 Entidad.

4. Espacio para la captura de la informacion adicional del animal taxidermizado reportado.
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-12

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE ARMAMENTO, ACCESORIOS DE SEGURIDAD Y MUNICIONES.

Secretaria

de _pontrulorm

Estadod

hoacdn

Objetivo: Entregar el inventario de armamento accesorios de seguridad y municiones en la

Dependencia.

Descripcion Tipo y calibre Marca y modelo Matricula No. de serie
N\ N\ N\ / N\ N\
& 2 : P &)

No. de registro Area de adscripcion Estado No. de inventario

7\

&)

G

Q

yamy
<)

No. de resguardo

Nombre del responsable

Puesto del responsable

Observaciones

N\

N\

N\

N\

w

w

w

w

Espacio para la captura de la descripcion del arma, accesorio de seguridad o municion.

Espacio para la captura del tipo y calibre del arma o municién.

Espacio para la captura de la marca y modelo del arma, accesorio de seguridad o municion.
Espacio para la captura de la matricula del arma o accesorio de seguridad.

Espacio para la captura del nimero de serie del arma, accesorio de seguridad o municion.

Espacio para la seleccién del nimero de registro del arma, accesorio de seguridad o municion.
Espacio para la captura del area de adscripcidn del responsable del arma, accesorio de seguridad o
municidn.

Espacio para la captura del estado fisico del arma, accesorio de seguridad o municion.

9. Espacio para la captura del nimero de inventario del arma, accesorio de seguridad o municion.
10. Espacio para la captura del nimero de inventario del arma, accesorio de seguridad o municién.
11. Espacio para la captura del nombre del responsable del arma, accesorio de seguridad o municion.
12. Espacio para la captura del puesto del responsable del arma, accesorio de seguridad o municion.
13. Espacio para la captura de las observaciones o datos adicionales del arma, accesorio de seguridad
0 municién.

No o sMwbdE

©
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-14

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO

Objetivo: Proporcionar la informacidn del inventario de equipo de cémputo a cargo de cada Unidad
Administrativa de la Dependencia o Entidad.

Descripcion Marca Modelo No. de serie Caracteristicas
N\ /[ N\ / N\ / N\
&, < L YW )
Estado i
No. de inventario No. de resguardo fisico Area de asignacion Nombre del usuario
/7 N\ /7 N\ /7 N\ /7 N\ / \
OO © &)

Espacio para la captura de una breve descripcion del equipo de computo.

Espacio para la captura de la marca del equipo de computo.

Espacio para la captura del modelo del equipo de cémputo.

Espacio para la captura del nimero de serie del equipo de cémputo.

Espacio para la captura de las caracteristicas generales del equipo de cémputo (Tipo de procesador

y velocidad, capacidad de disco duro, cantidad de memoria RAM, unidades opticas, etc.)

6. Espacio para la captura del nimero de inventario asignado por Patrimonio Estatal o de forma
interna por la Dependencia o Entidad.

7. Espacio para la captura del nimero de resguardo asignado por Patrimonio Estatal.

8. Se debera seleccionar el estado fisico del equipo a entregar de las tres opciones que muestra el
sistema (Bueno, Regular y Malo).

9. Espacio para la captura del drea de asignacion en la que se encuentra el equipo de cémputo.

10. Espacio para la captura del nombre del servidor publico que utiliza el equipo comenzando por

Apellido paterno, materno y Nombre (s).

o~ wbh e
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-15

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES ADQUIRIDOS

Objetivo: Proporcionar la informacién del inventario de paquetes computacionales adquiridos por la
Dependencia o Entidad.

Nombre del paquete Licencia Versiéon | No. de serie

Fecha de No.de[ No.de
' Origen adquisiciéon Equipo en que opera Usuario discos [ manuales
[/ \ f6\ f7\ [\ /5\ [10\

2 e

9.

X/ NNV,

Espacio para la captura del nombre comercial del paquete adquirido.

Espacio para la captura del nimero de licencia del paquete adquirido.

Espacio para la captura de la version del paquete adquirido.

Espacio para la captura del nimero de serie del paquete adquirido.

Espacio para la captura si el origen del paquete es Adquirido (A), Donado (D), Otro (O).

Espacio para la captura de la fecha de adquisicion (comenzando por dia/mes/afio) del paquete
adquirido.

Espacio para la captura del tipo de equipo de cémputo en que opera el paquete adquirido, puede
ser servidor, PC, etc.

Espacio para la captura del nombre del servidor publico que utiliza el sistema adquirido,
comenzando por apellido paterno, materno, nombre (s).

Espacio para la captura de la cantidad de discos del paquete adquirido.

10. Espacio para la captura de la cantidad de manuales que tiene el paquete adquirido.
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-16

Nombre del Anexo: INVENTARIO DE SISTEMAS Y PROGRAMAS DESARROLLADOS Y/O EN
DESARROLLO

Objetivo: Proporcionar la informacién del inventario de paquetes computacionales desarrollados y en
proceso de desarrollo en la Dependencia o Entidad.

Fecha de
Nombre del sistema / subsistema Fase liberacion Origen
N\ N\ N\ N\
T O/ & N\

No. de
Equipo en que opera |discos Documentacion

/) ) /)
2/ Z/ Y

1. Espacio para la captura del nombre del sistema o subsistema en desarrollo o desarrollado.

2. Se captura “Desarrollo” en caso de que el sistema o subsistema se encuentre en disefio, u
“Operacion”, si el sistema o subsistema se encuentra operando.

3. Espacio para la captura de la fecha (comenzando por dia/mes/afio) en que se liberé el sistema o la
fecha de la posible liberacidn del sistema.

4. Se selecciona una de las tres opciones que proporciona el sistema para indicar si el sistema o
subsistema es desarrollado por la dependencia o entidad, una empresa o si fue donado.

5. Espacio para la captura del tipo de equipo de computo en que opera el sistema o subsistema.

Espacio para la captura del nimero de discos en el que se encuentra el sistema o subsistema.

7. Espacio para la captura de el o los nombres de la documentacidn del sistema o subsistema, manual
de usuario, etc.

o
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: RM-17

Nombre del

Anexo: INVENTARIO DE

TELECOMUNICACIONES

Objetivo: Entregar el inventario de equipo de comunicaciones y telecomunicaciones asignados a la

Secretaria
de _pontrulorm

unidad administrativa de la Dependencia o Entidad.

EQUIPO

Estadod hoacdn

DE COMUNICACIONES

Descripcion del equipo

Especificaciones

Marca y modelo

No. de serie

Estado

/ N\

1

@

®

©

®

Area de asignacién

Ubicacion fisica del
equipo

Nombre del usuario
resguardante

Puesto del usuario resguardante

No. de resguardo

/ N\

o~ wbh e

N o

9.

©

@

®

®

w

Espacio para la captura de una breve descripcion del equipo de entregar.

Espacio para la captura de la descripcion de los atributos técnicos del bien.

Espacio para la captura de la marca, modelo y afo del equipo a entregar.

Espacio para la captura del nimero de serie del equipo a entregar.

Espacio para la seleccidn del estado fisico del equipo a entregar, de las opciones que muestra el
sistema (Bueno, Regular y Malo).

Espacio para la captura del area administrativa responsable el resguardo del bien.

Espacio para la captura de la ubicacion fisica del equipo a entregar.

Espacio para la captura del nombre (Apellido Paterno, Materno, Nombre) del servidor publico que
tiene bajo su resguardo el bien.

Espacio para la captura del puesto del servidor publico que tiene bajo su resguardo el equipo.

10. Espacio para la captura del nUmero de resguardo asignado por Patrimonio Estatal.
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RUBRO: VI - RECURSOS MATERIALES

Clave del Anexo: PAC-01
Nombre del Anexo: PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES
Objetivo: Dar a conocer el avance de su Programa Anual de Adquisiciones.

.........

1. Sedaclick en la opcion “Agregar”.

Aparece en pantalla la opcién de examinar, se da click para buscar el archivo correspondiente a
el Programa Anual de Adquisiciones.

Se cuenta con un area para anotar la descripciéon del archivo que se estd anexando, con el fin de
dejar notas aclaratorias en relacién a el archivo anexado.

4. Por ultimo se da click en la opcién agregar.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-01
Nombre del Anexo: PRESUPUESTO AUTORIZADO Y EJERCIDO
Objetivo: Entregar el inventario de armamento accesorios de seguridad y municiones en la

Dependencia.

Partida

7~
S,

Denominacién

Fan
2/

Fresupuesto

Autorizado

Ampliaciones y/o

reducciones Medificado

Ejercido Por Ejercer

7~ 7~ 7~ 1 7~
Y < Y < Y

Espacio para la captura de la clave presupuestal autorizada por la Secretaria de Finanzas y
Administracion.

Espacio para la captura del nombre de la partida presupuestal.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional autorizado por la Secretaria de Finanzas
y Administracion.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional de las ampliaciones y/o reducciones
efectuadas al presupuesto original.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional que resulte de sumar o restar, segin
sea el caso, las ampliaciones y/o reducciones al presupuesto autorizado.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional determinado de acuerdo a los avances
presupuestales a la fecha de corte.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional presupuestal por ejercer, que resulta
de la diferencia entre el presupuesto modificado y el ejercido.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-02

Nombre del Anexo: PRESUPUESTO DE OTROS INGRESOS E INGRESOS PROPIOS

Objetivo: Proporcionar de manera detallada la informacion correspondiente al origen, destino y
monto de otros ingresos autorizados.

Origen del Recurso

Partida Descripcién
", &,
I-°resupuesto

Ampliaciones y/o
reducciones

7N 7N\ [ 7N 7N | 7N
N < Y < Y

Autorizado Modificado Ejercido Por Ejercer

1. Espacio para la captura del nUmero de la partida o numero de cuenta contable.

Espacio para la captura del nombre de la partida o nimero de cuenta contable.

3. Espacio para la captura del importe en moneda nacional de los recursos que han sido
autorizados por el Programa y Subprograma a la fecha de entrega.

4. Espacio para la captura del importe en moneda nacional de las ampliaciones y/o reducciones
efectuadas al presupuesto original.

5. Espacio para la captura del importe en moneda nacional que resulte de sumar o restar, segun
sea el caso al presupuesto autorizado.

6. Espacio para la captura del importe en moneda nacional determinado de acuerdo a los avances
presupuestales a la fecha de entrega.

7. Espacio para la captura del importe en moneda nacional, presupuestal por ejercer, que resulta
de la diferencia entre el presupuesto modificado y el ejercicio.

n
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-03

Nombre del Anexo: RECURSOS FEDERALES RECIBIDOS POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
Objetivo: Informar los montos radicados por la federacién a la Dependencia o Entidad, para el
desarrollo de los programas de participacién federal.

Ramo

Niamero del Convenio
o Referencia de la
Autorizacion

Programa Dependencia Ejecutora

El A

10.
11.
12.

7\
N\

7\ 7~ 7\
N\ Y &

Importe

Modificado
— —

< Y

Nimero de Acciones

Aprobado Ejercido Por Ejercer

7~
&)

O

Observaciones
Aprobadas | Ejecutadas | Pendientes
O @

Espacio para la captura del nimero de la Partida Presupuestal Federal.

Espacio para la captura del nombre del Programa donde es aplicado el recurso.

Espacio para la captura del nombre de la Dependencia o Entidad ejecutora del recurso.

Espacio para la captura del nombre del convenio o referencia de autorizacion de los recursos
federales recibidos.

Espacio para la captura del monto de recursos que han sido autorizados para el Programa y
Subprograma a la fecha de entrega.

Espacio para la captura del importe aplicado debido a ampliaciéon o reduccién del recurso
aprobado.

Espacio para la captura del monto de los recursos que han sido ejercidos en el Programa vy
Subprograma a la fecha de entrega.

Espacio para la captura del monto de los recursos por ejercer para el Programa o Subprograma.
Espacio para la captura del nimero de acciones aprobadas para llevarse a cabo con el importe
de los Recursos Federales.

Espacio para la captura del nimero de acciones ejecutadas a la fecha de entrega.

Espacio para la captura del nimero de acciones pendientes de ejecutar a la fecha de entrega.
Espacio para la captura de la informaciéon o comentarios importantes no considerados en el
formato.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-04

Nombre del Anexo: PRESUPUESTO PARA PROGRAMAS ESPECIALES

Objetivo: Proporcionar la informacidn correspondiente a la autorizacion y ejercicio del presupuesto
para programas especiales de las Dependencias o Entidades.

Nombre del Programa Ngme’ro sl Nombre del Capitulo
apitulo
 \ 7~ 7~
=/ ) ),
Presupuesto
Autorizado Ampliaciones yio Modificado Ejercido Por Ejercer

reducciones

P A~ [ AN ~ ~
& VAT N\ &)

Espacio para la captura del nombre del programa donde es aplicado el recurso.

Espacio para la captura del nimero del capitulo presupuestal que serd afectado.

Espacio para la captura del nombre del capitulo que sera afectado.

Espacio para la captura del importe en moneda nacional, de acuerdo al presupuesto autorizado.

Espacio para la captura del monto de las ampliaciones y/o reducciones efectuadas al importe

autorizado a la fecha de entrega.

6. Espacio para la captura del importe que resulte de sumar o restar, segin sea el caso, al
presupuesto autorizado.

7. Espacio para la captura del monto del presupuesto ejercido, de acuerdo a la fecha de entrega.

8. Espacio para la captura del importe del presupuesto por ejercer a la fecha de entrega.

aprwbdheE



Secretaria
q:_lgpontralorl'a

lel Estado de Michoacdn

RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-05
Nombre del Anexo: RELACION DE CUENTAS BANCARIAS
Objetivo: Integrar la informacion de las cuentas bancarias que se manejan en cada Dependencia o

Entidad.
Institucion Bancaria (s:Iave del Tipo de Cuenta | Nimero de Cuenta |
o, uglusa o, o,
(. () () ()
\_/ \/ \—/
Firmas ﬁegistradas Folio del Ultimo
Nombre Cargo Chegue
() (e ()
\_/ \—/ \/
[ Saldo §eg|.'ln (-Zargos No Abonos No Saldo §egL'|n :
Banco Correspondidos | Correspondidos Registros Respensahledal Manaie
7\ 7\ /™ 1\ /1 2\

10.
11.

12.

RN, N

Espacio para la captura del nombre del banco que corresponda a la cuenta o contrato que se
esta detallando.

Espacio para la captura del nombre o la clave de la sucursal que corresponda al banco.

Espacio para la captura del tipo de servicio financiero contratado y anotar el nimero de cuenta
bancaria correspondiente.

Espacio para la captura del nimero de cuenta bancaria correspondiente.

Espacio para la captura del nombre completo del responsable registrado en la cuenta bancaria.
Espacio para la captura del cargo de la persona cuyas firmas se encuentren registradas en el
banco.

Espacio para la captura del folio del ultimo cheque y o movimiento efectuado a la fecha de
entrega.

Espacio para la captura de los saldos de las cuentas bancarias que aparezcan en los estados
financieros a la fecha de entrega.

Espacio para la captura de los cargos no correspondidos.

Espacio para la captura de abonos no correspondidos.

Espacio para la captura de los saldos de las cuentas bancarias que aparezcan en los estados de
cuenta correspondiente, por lo que se debe solicitar el saldo a la institucion bancaria, a la fecha
de entrega.

Espacio para la captura del nombre completo del responsable del manejo de la cuenta bancaria.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-06

Nombre del Anexo: CONFORMACION DEL FONDO REVOLVENTE

Objetivo: Integrar la informacion correspondiente al fondo revolvente que se maneja en cada
Dependencia o Entidad.

OFICIO DE IMPORTE A DESTINO DEL FONDO
AUTORIZACION NUM. DE FECHA | NOMBRE DEL RESPONSABLE | CARGO DEL RESPONSABLE VERIFICAR ASIGNADO
N PN N

[

o o
3\ [\ [\ [\ N\

OO O

RESULTADOS DEL ULTIMO ARGUEO — SO AN B G =
PRACTICADO o.
i CUEMTA BANCO W | ZERCHA 1| I SALRO.
[\ [/ N\ [\ /{ N/
U, VAV AWLAS
MONTO COMPROBANTES

DISPONIBLE —ReREEDORES DEUDORES | DOCUMENTOS POR

OB OLOIRS,

1. Espacio para la captura del nimero de oficio de autorizacién del fondo revolvente.

2. Espacio para la captura de la fecha del oficio.

3. Espacio para la captura del Apellido Paterno, Materno y Nombre (s) del funcionario responsable
ante la Secretaria de Finanzas y Administracion.

4. Espacio para la captura del cargo del funcionario responsable ante la Secretaria de Finanzas y
Administracion.

5. Espacio para la captura en moneda nacional del monto asignado por la Secretaria de Finanzas y
Administracion.

6. Espacio para la captura del uso o destino para cual fue autorizado.

7. Espacio para la captura del resultado del Ultimo arqueo practicado.

8. Espacio para la captura del nimero de cuenta bancaria correspondiente al fondo revolvente.

9. Espacio para la captura del nombre de la Institucidon Bancaria.

10. Espacio para la captura de la fecha de entrega.

11. Espacio para la captura del saldo de la cuenta bancaria que corresponda de acuerdo al saldo
solicitado a la institucidn bancara a la fecha de entrega.

12. Espacio para la captura del monto disponible en efectivo a la fecha de la entrega.

13. Espacio para la captura de las obligaciones pendientes de pago a la fecha de entrega en moneda
nacional.

14. Espacio para la captura del importe de las erogaciones pendientes de comprobar, a la fecha de
entrega en moneda nacional.

15. Espacio para la captura del importe del documento de ejecucidn en tramite o pendiente de

cobro, a la fecha de entrega en moneda nacional.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-07
Nombre del Anexo: RELACION DE CONTRARECIBOS PENDIENTES DE ENTREGAR A SUS
BENEFICIARIOS

Objetivo:
NUmeto de Fo.ho del Nombre del Beneficiario hee de
Contrarrecibo Rec{eﬂim
() N\ 3
\/ W \/
Numero de Estimacion ’
Importe Total Observaciones
(4) () ()
N/ N/ N/
1. Espacio para la captura del nimero de folio del contrarecibo.
2. Espacio para la captura del Apellido Paterno, Materno y Nombre (s), del beneficiario.
3. Espacio para la captura de la fecha del contra recibo.
4. Espacio para la captura de acuerdo al antecedente documental que soporta o contra recibo, el

ndmero de estimacién ¢ factura.

Espacio para la captura del importe total.

6. Espacio para la captura del concepto por el que se esta expidiendo el contra recibo, asi como
aspectos relevantes que no se considera en el formato.

o
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-08

Nombre del Anexo: RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR A SUS BENEFICIARIOS
Objetivo: Proporcionar la informacién de los cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios a la
fecha de entrega.

NUMERO DE
FEHA CHgUE QUQENTA
) ) )
N N J
BANCO MONTO BENEFICIARIO CONCEPTO
7\ 7\ 7 7~

X </ Y Y

1. Espacio para la captura de la fecha de elaboracidn del cheque pendiente de entrega.

2. Espacio para la captura del nimero de cheque.

Espacio para la captura del nimero de la cuenta correspondiente al cheque pendiente a
entregar.

Espacio para la captura del nombre del la institucidn bancaria a la cual pertenece el cheque.
Espacio para la captura del monto por el cual fue expedido el cheque.

Espacio para la captura del nombre de la persona a la cual le fue expedido el cheque.

Espacio para la captura del concepto por el cual fue expedido el cheque.

w

N o gk
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-09
Nombre del Anexo: INGRESOS POR DEPOSITAR

Objetivo:

Secretaria

de Contraloria

Gobierno del Estado de Michoacdn

FECHA DEL
AREA GENERADORA DEL CONCEPTO QUE DA INGRESO DOCUMENTO QUE IDENTIFICA AL
INGRESO ORIGEN AL INGRESO (DD/MM/AA) INGRESO

N\

&/

1\

&

N\

© N gOM~LDNPRE

NI

IMPORTE DEL INGRESO:
IMPORTE DEL INGRESO:| CUENTA BANCARIA DONDE SE | IMPORTE DEL INGRESO: RESPONSABLE DE LA CUSTODIA:
MONTO DEPOEIARA INSTITUCIQL BANCARIA NOMBRﬂ CARGO
[\ [\ [\ [\
5 6 7 3

U

Espacio para la captura del drea generadora del ingreso.
Espacio para la captura del concepto que da origen al ingreso.

Espacio para la captura de la fecha en que se percibe el ingreso.

Espacio para la captura del documento que identifica al ingreso.

Espacio para la captura del monto del ingreso pendiente de depositar.

Espacio para la captura del nimero de la cuenta bancaria donde se realizard el depdsito.
Espacio para la captura del nombre de la institucién bancaria donde se realizara el depésito.
Espacio para la captura del nombre y cargo de la persona en custodia del ingreso a depositar.

NI
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-11
Nombre del Anexo: RELACION DE CUENTAS POR COBRAR
Objetivo: Informar de los activos pendientes de cobro en la Dependencia o Entidad.

DOCUMENTO QUE ACREDITA LA CUENTA DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
NOMBRE DEL DEUDOR CONCEPTO POR COBRAR: FECHA CUENTA POR sgBRAR: TIPO
/ \ / N\ /7 N\ [/ \
5 DOCUMENTO QUE ACREDITA LA DOCUMENTO QUE ACREDITA LA DOCUMENTO QUE ACREDITA LA CUENTA POR DATOS DE LA CUENTA POR COBRAR:
CUENTA P! BRAR: FOLIO CUENTA PO RAR: IMPORTE COERAWA DE ¥CTO. NUMERO ABLE
7 7 7\ 7

2/ N\ N\ NI

~] DATOS DE LA CUENTA POR COBRAR:

DATOS DE LA CUENTA POR COBRAR:

TiTyLO SALDO VENCIDO OBSERVACIONES
—
[/ \ / N\ /[

\J,

&

&V

Espacio para la captura del nombre del deudor.

Espacio para la captura de la descripcidn clara del concepto de la cuenta por cobrar.
Espacio para la captura de la fecha en la del documento que acredita el cobro.
Espacio para la captura la referencia del tipo de documento que adeudo.

Espacio para la captura del monto de la cuenta por cobrar.

Espacio para la captura de la fecha de vencimiento para el pago de la cuenta.
Espacio para la captura del nimero de cuenta y/o subcuenta contable.
Espacio para la captura del nombre de la cuenta y/o subcuenta contable.

© 0N TOA~WDNPRE

=
o

el caso de que exista.

=
=

en el formato.

Espacio para la captura del nimero del folio del documento que acredita el cobro de la cuenta.

. Espacio para la captura del importe en moneda nacional, vencido de las cuentas por cobrar en

. Espacio para la captura de comentarios adicionales relevantes que no se encuentran incluidos
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-12

Secretaria
de _pontrulorm

Estac

Nombre del Anexo: RELACION DE CUENTAS POR PAGAR
Objetivo: Informar de los pasivos en las Dependencias o Entidades.

hoacdn

DOCUNENTO QUE ACREDITA]DOCUNMENTO QUE ACREDITA| DOCUNVENTO QUE ACREDITA | DOCUNENTO QUE ACREDITALA |
LA CUENTA POR PAGAR: | LA CUENTA POR PAGAR: LA CUENTA POR PAGAR: CUENTA POR PAGAR:
CONCEPTO FECHA TIPO FOLIO DEPENDENCIA
/7 N\ /7 N\ /7 N\ /7 N\ /7 N\

< Y

)

& I\

7 [~ DOCUNENTO QUE
LA CUENTA POR PAGAR: ACREDITA LA CUENTA POR | DATOS DE LA CUENTA POR PAGAR:
PARTIDA PAGAR: FECHA DE VCTO. NUMERO
/ N\ / N\ / N\
D, D, ),
DATOS DE LA CUENTA POR DATOS DE LA CUENTA POR
PAGAR: TITULO PAGAR: SALDO VENCIDO OBSERVACIONES
[/ \ N\ N\

D

© 00 ~NO Ol WN P

&

Espacio para la captura del concepto del pasivo.
Espacio para la captura de la fecha del documento.
Espacio para la captura del tipo de documento que respalde la deuda.

Espacio para la captura del nimero de documento que avale la cuenta por pagar.
Espacio para la captura de la Dependencia o Entidad que generd el pasivo.

Espacio para la captura del nimero correspondiente de la partida presupuestal afectada.
Espacio para la captura de la fecha de vencimiento para el pago de pasivo.

Espacio para la captura del nimero de la cuenta y/o subcuenta contable.

Espacio para la captura de la cuenta y/o subcuenta contable.

10 Espacio para la captura del importe en moneda nacional.

&

11 Espacio para la captura de los comentarios adicionales relevantes que no se encuentren

incluidos en el formato.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-14
Nombre del Anexo: CREDITOS EXTERNOS VIGENTES
Objetivo: Informar sobre los créditos externos vigentes que atafien la Dependencia o Entidad.

REFERENCIA / Ho. DE FIRMANTES: POR LA FIRMANTES: POR LA
C

f‘NI‘O INSTITUCH® ANCIERA OBJETI REDITO DEPENDE : NOMBRE DEPENDENCIA PUESTO
\ { { [

N 2 O/ VRS,

FIRMANTES: POR LA FIRMANTES: POR LA DATOS DE LA CUENTA POR DATOS DE LA CUENTA POR DATOS DE LA CUENTA POR PAGOS: INTERESES

IHSMNOMBRE INSTITUCION. PUESTO PAGAR: FECH LEBRACION | PAGAR: PLAZm CREDITO | PAGAR: IMPOE l E DE CAPITAL POR PAGAR

\ N\ N\

O O O O W G

¢

PAGOS: IMPORTE TOTAL i PAGOS: HUMERO DE PAGOS: PAGOS PAGOS: FECHA ULTIMO | PAGOS: IMPORTE DEL
DEL CREDITO PAGOS: DIAS DE PAGO PAGOS: PERIODICIDAD | PAGOS CONVENIDOS REALIZADOS PAGO REALIZADO
N 2 N 7~ N N N N N

& © W ® @ @ @

ok wbdE

© N

10.
11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

IMPORTE PAGADO A SALDO DEL
LA FECHA CREDITO

. .
<19><20>

Espacio para la captura del nimero de contrato o referencia que acredita el contrato del crédito.
Espacio para la captura del nombre de la institucién financiera que proporciono el crédito.
Espacio para la captura del objetivo para el cual se otorgo el crédito.

Espacio para la captura del nombre de la Dependencia y/o Entidad del funcionario responsable.
Espacio para la captura del puesto de la persona que firmo el contrato.

Espacio para la captura del nombre de la persona que firmo el contrato por parte de la institucion
financiera.

Espacio para la captura del puesto de la persona firmante por parte de la institucion financiera.
Espacio para la captura de la fecha en que se celebré el contrato de crédito.

Espacio para la captura del plazo el cual fue otorgado el crédito.

Espacio para la captura del monto del importe por el cual fue otorgado el crédito.

Espacio para la captura del monto de los intereses por pagar generados por el crédito.

Espacio para la captura del monto total del importe a pagar, sera la suma de las columnas 10 y
11.

Espacio para la captura de los dias de pago.

Espacio para la captura de la periodicidad con la cual se realizaran los pagos.

Espacio para la captura del nimero de pagos bajo los cuales se realizara la liquidacién del
crédito.

Espacio para la captura del nimero de pagos realizados a la fecha de entrega.

Espacio para la captura de la fecha en que fue realizado el ultimo pago.

Espacio para la captura del importe por el cual fue realizado el ultimo pago.

Espacio para la captura del importe pagado a la fecha.

Espacio para la captura del saldo del crédito.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS

Clave del Anexo: RF-15

Nombre del Anexo: POLIZAS DE SEGUROS VIGENTES

Objetivo: Informar de los tipos y pdlizas de seguros que protegen los bienes institucionales de la
Dependencia o Entidad.

Tipo de Poliza Compaiiia Monto

N\

N\ N\
N\ N\ N\

Cobertura Del VlgenmaH aﬁa Observaciones
- —- - — -
(. (- (- (-

o/ /S O/

Espacio para la captura del tipo de pdliza correspondiente.

Espacio para la captura del nombre de la compaiiia aseguradora.

Espacio para la captura del monto total correspondiente a la suma asegurada.
Espacio para la captura de la cobertura de la pdliza.

Espacio para la captura de la fecha en que se inicia la vigencia de la pédliza de seguro.
Espacio para la captura de la fecha en que concluye la vigencia de la pdliza.

Espacio para la captura de alguna informacién que complete lo presentado.

No gkwdE
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS
Clave del Anexo: RF-16
Nombre del Anexo: FIANZAS Y GARANTIAS
Objetivo:
No. De péliza Compafiia aseguradora Tipo de fianza o garantia Concepto u obra de la fianza o garantia
[/ \ [/ \
O © ) @
Vigencia
Cobertura de la fianza o
garantia del al Observaciones
/ N\ [/ \ [/ \

D DA AN

1. Espacio para la captura de la pdliza que corresponde a la fianza o garantia.

2. Espacio para la captura del nombre de la compafiia aseguradora que otorgd la péliza.

3. Espacio para la captura del tipo de fianza o garantia correspondiente.

4. Espacio para la captura del concepto u obra de la fianza o garantia.

5. Espacio para la captura de la cobertura de la fianza o garantia

6. Espacio para la captura de la fecha en que se inicia la vigencia de la péliza de la fianza o garantia
de seguro.

7. Espacio para la captura de la fecha en que concluye la vigencia de la pdliza.

8. Espacio para la captura de cualquier indicacidn adicional a la informacién presentada.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS.

Clave del Anexo: RF-17
Nombre del anexo: RELACIONES DE CONVENIOS Y CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS VIGENTES.
Objetivo: Integrar la informacién de los convenios y contratos de bienes y servicios vigentes.

Descripcién del Convenio o Contrato Nombre.Glen Conyjens °. Contrata ponia Importe Periodo
P D cia P =
[\ [\ [\

NI X <OW

Espacio para la captura del convenio o contrato, segln sea el caso.

Espacio para la captura del Apellido Paterno, Materno y Nombre (s) de quien firma por
atribuciones en los convenios.

Espacio para la captura del importe por el cual es el convenio o contrato.

Espacio para la captura del periodo correspondiente.

RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS.

Clave del Anexo: RF-18
Nombre del anexo: RELACION DE LIBROS Y REGISTROS DE CONTABILIDAD.
Objetivo: Integrar la informacion de los libros y registros de contabilidad.

Folio Fecha de Ultimo

Tipo de Documento Observaciones

g el Al Registro Py
/_\ [/ N\ / _\ \ / N\

A wbdhpE

\J < VU YW O/

Espacio para la captura de los estados financieros en resguardo a la fecha de entrega.

Espacio para la captura del nimero de control asignado a los estados financieros MM/AA.
Espacio para la captura del ultimo folio utilizado del documento correspondiente.

Espacio para la captura de la fecha del ultimo registro contable efectuado en el documento de
referencia.

Espacio para la captura de los aspectos relevantes no considerados en el formato.
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RUBRO: VII - RECURSOS FINANCIEROS.

Clave del Anexo: RF-20

Nombre del anexo: APOYOS OTORGADOS DIRECTAMENTE A LOS MUNICIPIOS.

Objetivo: Proporcionar la informacién correspondiente a la autorizacidn y ejercicio del presupuesto
para programas Municipales por la Dependencia o Entidad.

Ramo Programa Municipio o Referencia de la

Numero del Convenio

Autorizacién

Inversién Total (Importe) Nimero de Acciones
i i Observaciones
Aprobado Medificado Ejercido fendieme por Aprobadas | Ejecutadas pondientes
Ejercer de Ejecutar —
N N N N N 4 V4 N\

O 00 O D

10.
11.
12.

Espacio para la captura del ramo.

Espacio para la captura del Programa y Subprograma, donde es aplicado el recurso.

Espacio para la captura del nombre del Municipio donde se lleva a cabo el programa.

Espacio para la captura del nimero del Convenio o la referencia de la autorizacion del programa.
Espacio para la captura del monto de recursos que han sido autorizados para el municipio a la
fecha de entrega.

Espacio para la captura del importe modificado debido a ampliacién o reduccién hecha al
recurso aprobado.

Espacio para la captura del importe determinado de acuerdo a los avances presupuestales a la
fecha de entrega.

Espacio para la captura del monto presupuestal por ejercer, que resulta del diferencia entre el
presupuesto modificado y el ejercicio.

Espacio para la captura del nimero de acciones aprobadas.

Espacio para la captura del nimero de acciones ejecutadas.

Espacio para la captura del nimero de acciones pendientes de ejecutar.

Espacio para la captura de la informaciéon o comentarios importantes no considerados en el
formato.
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RUBRO: VIII - OBRA PUBLICA.

Clave del Anexo: OP-01

Nombre del anexo: PROGRAMA ANUAL DE OBRA PUBLICA

Objetivo: Informar la relacién de obras iniciadas, concluidas, en proceso y continuadas, asi como su
fuente de financiamiento y modalidad.

No. Folio | Nombre Estado | Fuente de Financiamiento |  Origende Recurso | Modalidad de Contratacién

O © O O ® ©

Numero de folio o de obra.

Nombre de la obra.

Estado en que se encuentra (iniciada, en proceso, concluida, continuada u otra).
Fuente de financiamiento de la obra.

Origen del recurso de la obra (federal, estatal, municipal o convenido).
Modalidad de contratacion.

A e

RUBRO: VIII - OBRA PUBLICA

Clave del Anexo: OP-02

Nombre del anexo: LISTADO GENERAL DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE OBRA POR SU CONTRATO Y
SU CONTENIDO.

Objetivo:

=

Espacio para la captura del tipo de infraestructura y o servicio ejecutado

Espacio para la captura del programa de inversion y o convenio con cargo al cual se ejecuta la
obra.

Espacio para la captura de la descripcion de la obra de acuerdo a su oficio de autorizacion.
Espacio para la captura del municipio donde esta siendo ejecutada la obra.

Espacio para la captura de la localidad donde esta siendo ejecutada la obra.

Espacio para la captura del ejercicio presupuestal en el cual fue autorizada la obra.

Espacio para la captura de la Dependencia, Coordinacidn, Entidad o Ayuntamiento que haya sido
ejecutor de la obra.

8. Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la solicitud de obra dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

N

No o s~w

o“_:n

9. Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los estudios de factibilidad dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

10. Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el estudio de impacto ambiental dentro
del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
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Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las metas y descripcion del proyecto
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
IINAH

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el procedimiento constructivo dentro
del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los planos dentro del expediente
unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el resumen de presupuesto dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el programa de ejecucién dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el croquis de macro y micro localizacion
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
IINAII

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el convenio de concertacidon con
ayuntamiento dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de
no aplicar marcar “NA” .

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el convenio de concertacién con
beneficiarios dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA” .

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el oficio de autorizacidn de recursos
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" n

NA” .
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el dictamen de adjudicacion directa
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" ”

NA” .
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acuerdo del C. Gobernador dentro
del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la convocatoria u oficios de invitacion
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" ”
NA” .

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las bases de licitacién dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el presupuesto base dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta de junta de aclaraciones dentro
del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta de apertura técnica dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta de apertura econémica dentro
del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
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31.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.
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Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el cuadro comparativo de las
propuestas dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el analisis detallado de las propuestas
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" n

NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta de fallo del expediente unitario
de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para la captura del nimero de contrato de la obra, en caso de que este integrado al
expediente unitario, caso contrario marcar “no”; si la obra se ejecuto por la modalidad de
administracién directa marcar “NA”
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el presupuesto contratado de las
propuestas dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el programa de ejecucién de las
propuestas dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el anticipo otorgado dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la fianza de anticipo dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la fianza de cumplimiento dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el convenio adicional o modificatorio
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" ”

NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las fianzas actualizadas dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las prorrogas otorgadas dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la solicitud de precios extraordinarios
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" ”

NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la autorizacidn de precios
extraordinarios dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de
no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el aviso de inicio de obra dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el aviso de terminacion de obra dentro
del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la fianza de vicios ocultos dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
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Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta de entrega recepcién Empresa-
Dependencia dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los permisos y licencias dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la bitacora de obra dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado numeros generadores dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”".
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las pruebas de laboratorio dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el reporte fotografico dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los DEP’s o polizas de cheque expedidos
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el auxiliar contable dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los oficios de modificacidn
presupuestaria dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de
no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el oficio de cancelacién de recursos
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el finiquito dentro del expediente
unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los planos definitivos dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta entrega recepcién Dependencia-
Beneficiarios dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.

Espacio para la captura de el area responsable del resguardo del expediente unitario de la obra,
el estado que guarda el expediente, en caso de que la obra haya sido ejecutada con cargo a
recursos federales especificar si cuenta con la bitacora electrénica actualizada, en proceso o
cerrada (Este ultimo punto para obras del ejercicio 2010 en adelante).



é Secretaria

¢ de Contraloria
%ﬁﬁ Gobierno del Estado de Michoacdn

2015 - 2021

RUBRO: VIII - OBRA PUBLICA

Clave del Anexo: OP-04

Nombre del anexo: LISTADO GENERAL DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE OBRA POR ADMINISTRACION
DIRECTA Y SU CONTENIDO

Objetivo:

.

No o ksow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Espacio para la captura del tipo de infraestructura y o servicio ejecutado

Espacio para la captura del programa de inversion y o convenio con cargo al cual se ejecuta la

obra.

Espacio para la captura de la descripcion de la obra de acuerdo a su oficio de autorizacion.

Espacio para la captura del municipio donde esta siendo ejecutada la obra.

Espacio para la captura de la localidad donde esta siendo ejecutada la obra.

Espacio para la captura del ejercicio presupuestal en el cual fue autorizada la obra.

Espacio para la captura de la Dependencia, Coordinacidn, Entidad o Ayuntamiento que haya sido

ejecutor de la obra.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la solicitud de obra dentro del

expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los estudios de factibilidad dentro del

expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el estudio de impacto ambiental dentro

del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las metas y descripcion del proyecto

dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar

llNA”

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el procedimiento constructivo dentro

del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los planos dentro del expediente

unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el resumen de presupuesto dentro del

expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el programa de ejecucién dentro del

expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el croquis de macro y micro localizacion

dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar

IINAH

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el convenio de concertacién con

ayuntamiento dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de

no aplicar marcar “NA” .

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el convenio de concertacién con
eneficiarios dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no

benef dentro del dient t de ob t “no” d

aplicar marcar “NA” .
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27.

28.

29.

30.
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Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el oficio de autorizacidn de recursos
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" ”

NA” .
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los permisos y licencias dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado la bitacora de obra dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado numeros generadores dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado las pruebas de laboratorio dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el reporte fotografico dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los DEP’s o polizas de cheque expedidos
dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
“" ”

NA”.

spacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el auxiliar contable dentro de
E “si” d t t do el I table dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los oficios de modificacién
presupuestaria dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de
no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el oficio de cancelacion de recursos

entro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar
dentro del dient t de ob t “no” d I
“" n

NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el finiquito dentro del expediente
unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado los planos definitivos dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acta entrega recepcién Dependencia-
Beneficiarios dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el acuerdo del Titular de la dependencia
para ejecutar la obra por administracion directa dentro del expediente unitario de obra, caso
contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el presupuesto desglozado dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.
Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el programa de suministros dentro del
expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no aplicar marcar “NA”.

Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el programa de utilizacion de recursos
humanos dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en caso de no
aplicar marcar “NA”.
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36. Espacio para marcar “si” en caso de que tenga integrado el programa de utilizaciéon de
magquinaria y equipo dentro del expediente unitario de obra, caso contrario marcar “no”; en
caso de no aplicar marcar “NA”.

37. Espacio para la captura de el drea responsable del resguardo del expediente unitario de la obra,
el estado que guarda el expediente, en caso de que la obra haya sido ejecutada con cargo a
recursos federales especificar si cuenta con la bitacora electrénica actualizada, en proceso o
cerrada (Este ultimo punto para obras del ejercicio 2010 en adelante).

RUBRO: IX - ARCHIVOS DOCUMENTALES E INFORMATICOS

Clave del Anexo: ADI-01

Nombre del Anexo: RESPALDO DE INFORMACION EN MEDIOS MAGNETICOS

Objetivo: Proporcionar el listado de los tipos y medios magnéticos utilizados para el respaldo de la
informacién de la Unidad Administrativa de la Dependencia o Entidad.

Periodicidad
Nombre del sistema, programa o archivo Descripcion Tipo de respaldo | del respaldo
/ N\ / N\ / \ /\

\J N\ <o Y

Fecha Nombre del responsable Puesto del responsable Observaciones

| 7/~ 7\ 7\

OO O "~ ® ®

=

Espacio para la captura del nombre del sistema, programa o archivo que se encuentra
respaldado.

Espacio para la captura de una breve descripcion del sistema, programa o archivo respaldado.
Espacio para la captura del tipo de respaldo.

Espacio para la captura de la periodicidad del respaldo, diario, semanal, mensual, etc.,

Espacio para la captura del medio en que se encuentra el respaldo (magnetico, dptico)

Espacio para la captura de la fecha del respaldo mencionado (comenzando por dia/mes/afio).
Espacio para la captura del nombre del servidor publico responsable del respaldo.

Espacio para la captura del puesto del servidor publico responsable del respaldo.

Espacio para la captura de las observaciones del respaldo mencionado.

© o NGOk ®DN
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RUBRO: IX - ARCHIVOS DOCUMENTALES E INFORMATICOS

Clave del Anexo: ADI-02
Nombre del Anexo: INVENTARIO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICOS Y HEMEROGRAFICOS

Objetivo: Proporcionar la informacidn del inventario de acervos bibliograficos de cada unidad
administrativa de la Dependencia o Entidad.

Michc

acan

No. de clasificacion

Acervo bibliografico
Titulo

Acervo bibliografico
Autor

Acervo bibliografico

Editorial

Acervo bibliografico
Fecha de publicacién

@

©,

[/ \
3

G

/7 \
7

&

/ N\
5

\J

Acervo bibliografico | Acervo hemerografico | Acervo hemerografico | Acervo hemerografico Estado
I No. de tomos Fecha del Fecha hasta No. de ejemplares fisico
7N\ N\

O,

© o NG A~®DNE

10.

O,

sistema (Bueno, Regular y Malo).

&)

Espacio para la captura del nimero de clasificacion.
Espacio para la captura del nombre completo del acervo.
Espacio para la captura de los nombres de los autores del acervo.
Espacio para la captura del nombre de la editorial del acervo.
Espacio para la captura de la fecha de publicacién del acervo.
Espacio para la captura del nimero de ejemplares en inventario.
Espacio para la captura de la fecha de publicacién del acervo (comenzando por dia/mes/afio).
Espacio para la captura de la fecha del dltimo acervo (DD/MM/AAAA)
Espacio para la captura del nimero de ejemplares que se tiene del acervo.
Espacio para la captura del estado fisico del acervo de las tres opciones que muestra el

O,

w
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RUBRO: X - CONTROL Y FISCALIZACION
Clave del Anexo: CF-01
Nombre del anexo: LICITACIONES EN TRAMITE
Objetivo:
Adquisicién Pedido
Dependeni Solicitante NT" (ddljechaaa) fitmero ﬁontr e (d:lecha i Trérf Actual
/ 1 \ [/ \ /7 \ [/ \ 7n \ [/ \

N\,

D,

N\,

1. Espacio para la captura de la Depedencia solicitante.

D,

D,

Espacio para la captura del nimero del nimero de la licitacién que asigna la instancia
correspondiente.

Espacio para la captura de la fecha de adquisicién.

Espacio para la captura del mismo nimero de licitacién que asigna la instancia correspondiente.
Espacio para la captura de las fechas que estan pendientes de cada uno de los procesos de
licitacidn a la fecha de entrega.

RUBRO: X - CONTROL Y FISCALIZACION

Clave del Anexo: CF-02

Nombre del anexo: ASUNTOS EN TRAMITE DE NATURALEZA JURIDICA

Objetivo:

Asunto Fecha de Inicio Situacién actual Observaciones

7 N\ 7\ 7N\ 7\

\J 2/ Y N\

Espacio para la captura del asunto relacionado con demandas o denuncias de caracter penal,
civil, mercantil, laboral, etc., que la Dependencia 6 Entidad presentd o que un tercero presenté
en contra de ésta y que a la fecha de entrega se encuentra aun en tramite o proceso.

Espacio para la captura de la fecha de inicio del tramite.

Espacio para la captura de la descripcion la situacidn actual de tramite, indicando fechas de
citatorios o posibles prescripciones.

Espacio para la captura de los asuntos relevantes no considerados en el anexo.
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RUBRO: XI - INFORME DE GESTION

Clave del Anexo: 1G-01
Nombre del anexo: RELACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE Y CONCENTRACION
Objetivo:

Clave documento o
expediente Contenido del acrhivo o expediente Unidad De concentracion

7N 7N 7N
\ N\ \J

1. Espacio para la captura del nimero de control interno asignado por la unidad administrativa que
entrega.

2. Espacio para la captura del contenido del archivo.

3. Espacio para la captura de la unidad de control.

RUBRO: XI - INFORME DE GESTION

Clave del Anexo: 1G-02

Nombre del Anexo: RESULTADOS ALCANZADOS

Objetivo: Reporte sobre le cumplimiento sobre el avance del presupuesto, programas y proyectos, en
un resumen ejecutivo

.........

1. Sedaclick enla opcién “Agregar”.

2. Aparece en pantalla la opcién de examinar, se da click para buscar el archivo correspondiente a
en informe de resultados.

3. Se cuenta con un area para anotar la descripcidn del archivo que se estd anexando, con el fin de
dejar notas aclaratorias en relacion al informe anexado.

4. Por ultimo se da click en la opcidn agregar.
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RUBRO: XII - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Clave del Anexo: TAI-01

Nombre del Anexo: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Objetivo: Informar sobre las solicitudes de informacidn en proceso de atencién y en su caso los
recursos de revision pendientes.

Fecha de " . Fecha Limitede| Recursode
- Area que atiende Estado de Solicitud — ki Status Actual

® @ ® O O O,

Fecha de la solicitud.

Area a la que se le solicito o turno la peticion.
Estado actual en la que se encuentra la solicitud.
Fecha limite para entrega de informacion.

Si es recurso de revisidn o no.

Situacidn en la que se encuentra.

o uhkwnNE

RUBRO: XIV — CONVENIOS Y CONTRATOS

Clave del Anexo: CC-03
Nombre del anexo: RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISO

Objetivo:
Datos del C
bre del Fidei o bre de Ia Fi Nombre de la Instancia Fidei o deC rF.echa t{e Comentarios
Fideicomitente del
V4 AY V4 AY [ \ V4 AY V4 AY 4 % V4 AY

\J N\ I < U v Y

1. Espacio para la captura del nombre del fideicomiso.

Espacio para la captura del nombre de la Institucién Bancaria con quien se formulo el contrato.
Espacio para la captura del nombre de la instancia titular de los bienes o derechos que trasmite a
la fiduciaria.

Espacio para la captura de los fideicomisarios asentado nombre.

Espacio para la captura del nimero de contrato con el que se registra el fideicomiso.

Espacio para la captura de la fecha exacta de celebracién del contrato.

Espacio para la captura de los aspectos relevantes no considerados en el formato.

w N

N o gk
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-01
Nombre del anexo: LIBROS DE REGISTRO CIVIL

Secretaria

Gobierno del Estado de Michoacdn

e de Contraloria

Objetivo:
No. DE r
OFICIALIA CIUDAD DOMICILIO
RELACION DE LIBROS DEL REGISTRO CIVIL
TIPO DE LIBRO DEL No.DE | PERDIDAS, ALTERACIONES O DESTRUCCION DE
REGISTRO CIVIL Mo DR | RecisiRDs LOS REGISTROS e B
(D) 1 G) (o) ) (s)

NoasMwde

registros en caso de que existan.
8. Espacio para la captura de aspectos relevantes no considerados en el formato.

Espacio para la captura de la ubicacidn fisica de cada oficialia del Registro Civil.
Espacio para la captura del lugar de ubicacion.

Espacio para la captura de la calle, nimero y colonia.
Espacio para la captura del tipo de libros del Registro Civil.
Espacio para la captura de la cantidad en niumero.

Espacio para la captura de la cantidad en nimero de cada acta del Estado Civil.
Espacio para la captura de la cantidad en nimero de pérdidas, alteraciones o destruccién de
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-02

Nombre del Anexo: RELACION DEL ARCHIVO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL
COMERCIO

Objetivo: Dar a conocer el archivo del registro publico de la propiedad y del comercio.

Se da click en la opcién “Agregar”.

Aparece en pantalla la opcidn de examinar, se da click para buscar el archivo correspondiente a
el archivo de registro.

Se cuenta con un area para anotar la descripcidn del archivo que se estd anexando, con el fin de
dejar notas aclaratorias en relacion a el archivo anexado.

Por ultimo se da click en la opcién agregar.

RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-03
Nombre del anexo: DIRECTORIO DE NOTARIAS

Objetivo:
Gimero de notaria Nombre del notario Distrito judicial Municipio Domicilio Teléfono
[/ \ [/ \ [/ \ [\ [\ [/ \

2 e o

N\, N\, <o W N\ N\,

Espacio para la captura del nimero de la notaria.

Espacio para la captura del nombre (Apellido Paterno, Materno y Nombre (s)) del notario.
Espacio para la captura del nombre del distrito judicial en el que se ubica la notaria.
Espacio para la captura del municipio.

Espacio para la captura de la calle, colonia, nimero de ubicacién.

Espacio para la captura del nimero telefénico de la notaria.
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-04
Nombre del anexo: LIBROS DE PROTOCOLO EXISTENTES EN EL ARCHIVO GENERAL DE

NOTARIAS
Objetivo:

Secretaria
de Contraloria

Gobierno de

Estado

de Michoacdn

Nombre de notario puablico

Distrito judicial

Protocolos

Apendices |Indices | Minutarios

7

&

7~
\2/

~
D,

ya e el
OMGAG,

Otros documentos por caja o Total por Fechainicial ||
legajos notario publico | Actos de cada protocolo | de los actos
/[ \ / \

U

N\,

i
< W

EStatus del Fecha de
Fecha final de| Ubicacion | Ubicacion notario entrega de
los actos Pasillo Nivel publico los libros Observaciones

&

© o NG A~A®DNE

&

&

)

Espacio para la captura del nombre (Apellido Paterno, Materno y Nombre (s)) del notario.
Espacio para la captura del distrito judicial en el que se ubica la notaria.
Espacio para la captura del nimero de protocolo.
Espacio para la captura del nimero de apéndices.
Espacio para la captura del nimero de libros de indices.
Espacio para la captura del nimero de libros de minutarios.

Espacio para la captura del nimero de otros documentos.

Espacio para la captura del nimero total de libros por notario publico.
Espacio para la captura del nimero de actos de cada protocolo.

&

10. Espacio para la captura del estado en que se encuentra el notario.
11. Espacio para la captura de la fecha del acta en la que los notarios entregan los libros al archivo.
12. Espacio para la captura de los aspectos relevantes no considerados en el formato.
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-05
Nombre del anexo: RELACION DE SELLOS INUTILIZADOS DE LOS NOTARIOS PUBLICOS

Objetivo:

Secretaria
de Contraloria

Gobierno del Estado de Michoacdn

an €
Numero de notaria Nombre del notario Distrito judicial sellos Motivo del depsito en el archivo Observaciones
7 N\ [/  \ / N\ / N\ / N\ [/ \

\

1 Espacio para la captura del nUmero de la notaria.
2 Espacio para la captura del nombre (Apellido Paterno, Materno y Nombre (s)) del notario.

N\

<

\J

3 Espacio para la captura del distrito judicial en el que se ubica la notaria.
4 Espacio para la captura del nimero los sellos que se encuentran fisicamente en cada notaria.

5 Espacio para la captura de una breve descripcién de las causas por las cuales se encuentran los
sellos en depdsito.

6 Espacio para la captura de los aspectos relevantes no considerados en el formato.

\J
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-08
Nombre del anexo: CORTE DE FORMAS VALORADAS Y FOLIADAS

¢

Secretaria
de Contraloria

Gobierno del Estado de Michoacdn

Objetivo:
TIPO DE ULTIMA FORMA UTILIZADA: | ULTIMA FORMA UTILIZADA:
DOCUMENTO ESPECIFICAR AREA USUARIA FOLIO FECHA
/ N\ / N\ / N\ / N\ [/ \
N\ N\ G N\, )
ULTIMA FORMA UTILIZADA: FOLIOS SIN FOLIOS SIN UTILIZAR: FOLIOS SIN UTILIZAR: RESPONSABLE DE SU CUSTODIA:
CONCEPTO UTILIZAR: DEL AL CAN'IMD NOMBRE Y PUESTO
N\ /7 \ /7 N\ N\

\J

N\

&)

N\

1. Espacio para la captura del tipo de documento.
2. Espacio para especificar detalles con relacién al documento.

w

oficiales.

© © NG A

Espacio para la captura del folio de la ultima forma utilizada.
Espacio para la captura de la fecha de la ultima forma utilizada.
Espacio para la captura del concepto de la ultima forma utilizada.
Espacio para la captura del folio inicial sin utilizar.

Espacio para la captura del folio final sin utilizar.

Espacio para la captura de la cantidad de los folios sin utilizar.

&

Espacio para la captura del drea responsable del resguardo, control y manejo de las formas

10. Espacio para la captura del nombre y puesto del responsable de la custodia de las formas

oficiales.
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-09
Nombre del anexo: SELLOS OFICIALES

Objetivo:
RESPONSABLE DE SU CUSTODIA:
ESPECIFICAR AREA USUARIA CANTIDAD NOMBRE Y CARGO
/ \ / \ / \ / \
! ), ) Y

1. Espacio parala captura de las especificaciones del sello.
2. Espacio para la captura del drea responsable del sello.
3. Espacio para la captura de la cantidad de sellos iguales existentes.
4. Espacio para la captura del nombre y cargo del responsable de la custodia del sello.

RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-10
Nombre del anexo: CLAVES O FIRMAS DE ACCESO A SISTEMAS DE PROCESOS Y DE
SEGURIDAD PARA SU OPERACION

Objetivo:
Instituciéon que Autorizt? la Firma o Numero de Usuario Nombre del Sistama o Procase
Clave Electrénica Cuepta Py g
[ [/ \ [ 4 \

N e

o g M w

N\ NI NI N

Datos del Personal con Acceso
Nombre Puesto

7 7 7~
I\ I\ N\

Tipo de Clave

Espacio para la captura de la institucién que autorizé la firma o clave electrdnica.

Espacio para la captura del nimero de cuenta del correo oficial, nimero de cuenta, clave
electrénica bancaria u otra que exista para su uso.

Espacio para la captura del nombre del usuario.

Espacio para la captura del sistema o proceso que requiere la clave.

Espacio para la captura de la clave electrénica en uso.

Espacio para la captura del nombre del personal con acceso (apellido paterno, materno,
nombre).

Espacio para la captura del puesto del personal con acceso.
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RUBRO: XV - ASUNTOS GENERALES

Clave del Anexo: AG-11
Nombre del anexo: CANCELACION DE FIRMAS O CLAVES ELECTRONICAS
Objetivo:

Institucion que Autorizo la Firma o Clave|  Numero de Usuario de la Firma o Clave Electronica
Elect;rﬂ\ica C/uﬂa\ Nombre ?ﬂto\
/[ \ \
N\ C/ ) Y
Vigencia de la Documento que Acredita la Cancelacion de la Clave o Firma ¢
i - > Observaciones
Clave o Firma Numero Fecha

7 \ 7 \ 7 \ 7 \
5 7 8

N\ N\

Espacio para la captura del nombre de la institucién que autorizé la firma o clave electrdnica.
Espacio para la captura segun sea el caso, nimero de cuenta, clave electrdnica bancaria.
Espacio para la captura del nombre del usuario responsable de la firma o clave electrénica
Espacio para la captura del puesto del usuario responsable de la firma o clave electrdnica.
Espacio para la captura de la vigencia de la firma o clave electrdnica.

Espacio para la captura del nUmero de oficio de cancelacién de clave.

Espacio para la captura de la fecha de cancelacion de la firma o clave electrénica.

Espacio para la captura de los comentarios adicionales que completen la informacion
relacionada en el anexo.

© No o MwDNPE
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RUBRO: XVI - ASUNTOS RELEVANTES

Clave del Anexo: AR-01

Nombre del anexo: ASUNTOS RELEVANTES

Objetivo: Informar sobre aquellos asuntos que por su trascendencia puedan ser de alto impacto, lo
en inmediata atencién y los que puedan generar algun conflicto.

Sintesis del Asunto Area Responsable Fecha de Atencién Observaciones

@ @ ©, @

Descripcidn del asunto a informar.

Area que esta atendiendo o deberd atender.

Fecha limite para atender el asunto.

Observaciones, notas o avisos que puedan tener relevancia en el asunto y que no estén
mencionadas en este anexo.

P wnNPR
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